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BEVEZETO

Operacios rendszerek

Az elsé operacios rendszerek a harmadik generaciés szamitogépekkel
egy idében jelentek meg. Ezek ugynevezett karakteres operacios
rendszerek voltak, a parancsokat széveges formaban kellett megadni,
€s a parancsok végrehajtasarol, illetve eredményérél is szoveges for-
maban kaptunk tajékoztatast.

C:w>dip
A meghajtdban ¢{C» 1lévd kitetnek nincs cimkéje.
A kotet sorozatszama: CCA4—4AEQ

tartalma:

A AdoheWeb.log
<DIR> Documents and Settings
<DIR> Dokumentumok
<DIR> HyperCam

mpcsetup. log
<DIR> mspclnt
<DIR> Program Files
<DIR> Tenp
<DIR> WINNT
2 fajl i 851 bajt
? kinyutar 7 566 998 336 bhajt s=zabad

Napjainkban az ugynevezett grafikus operaciés rendszerek a legelter-
jedtebbek, melyeken grafikus fellleten (GUI) keresztil, ugynevezett
ablakok segitségével dolgozhatunk. A mlveletek végrehajtasat — pél-
daul parancsok kivalasztasat vagy a visszajelzések értelmezését —
grafikus szimbdélumok segitik.

g{-.\

Drokumentum:

et R e [ =

Fajl  Szerkesztés Mézet Kedwencek Eszkéztk  Sdgd

{HVissza v = - | Qlkeresés [ Mappak & AElGzmények | [ oz =
L@ Cim I[El Helyi lemez {(C:) j @Ugrés
1" § & 3 05§
Sajat ’-'[gl
Documents  Dokumentumok.  HyperCam

aeliie ki | Helyi lemez (C:) b = szamologep i im] |

leirdsdra

Szerkeszhés Meézet Slgd
A szamit | Jeldlie ki azt az elemet, amehynek I

mappak | lBir&sara kivancsi. [t
Lasd még .

Kapacités: 9,54 GB Backspace CE C
Dokumer
Haldzati [ Foglak: 2,46 GB

Haldzall [0 szabad: 7,07 GB M _?l_al_sl_jlinl
— [] e =]

i | N N I I N
I3 e
o] | € % | [[6¢ we

(=aHelyi lemez () | Q‘Sajétgép

[ Szamolagép
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A leggyakrabban hasznalt grafikus operacios rendszerek kozé tartoz-
nak aMac OS, valamint a Microsoft Windows rendszerek.
Az eredetileg szoveges fellletli UNIX és LINUX rendszerek kiegészi-
t6jeként egyre elterjedtebb a felhasznalébarat grafikus felllet.

A Microsoft cég 1985-ben mutatta be elsé Windows szoftverét, ame-
lyet még nem lehetett 6nallé operaciés rendszernek tekinteni. 1987-tél
szamos tovabbi valtozatot fejlesztettek ki, melyek kozil legjelentésebb
a Windows 95, amely mar 6nalléan miikédd grafikus operacios rend-
szer volt. A Microsoft cég fejlesztései kézé tartozik a Windows 98,
Windows NT 4.0, Windows 2000, Windows XP is. Ebben a jegyzetben
a Windows 2000 operacios rendszerrel ismerkedink meg. Az ECDL
vizsgakovetelményein tul a tananyag tartalmazza a Paint, a WordPad
témakorodket valamint a DOS operacios rendszer fejezetet.

OPERACIOS RENDSZEREK

| 10

Operaciés rendszernek nevezzik azon programok Osszességét,
amelyek a szamitdgépet vezérlik, valamint feligyelik a felhasznalast
segité programok végrehajtasat, és biztositjak a szamitogép eréforra-
sainak hatékony kihasznalasat. Tehat az operaciés rendszer felel6s
a szamitogép mikodéséért.
Legfontosabb feladatai k6zé tartozik:

e az adatok és programok hattértarakon torténé tarolasa,

e az adatok elérhet6ségének biztositasa,

e a memoria- és perifériakezelés,

e a felhasznaloi programok betdltése a memariaba, és a progra-
mok elinditasa,

e az er6forrasok elosztasanak ellen6rzése,

e kapcsolatteremtés ember és gép kozaott.
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OPERACIOS
RENDSZEREK
OSZTALYOZASA

Operacios rendszerek

Az operaciés rendszereket tobb szempont szerint csoportosithatjuk.

Az operaciés rendszerhez tartoz6 hardver mérete (teljesitménye, ka-
pacitasa) alapjan megkulénboztethetlnk:

o mikroszamitogépekhez kapcsolodd operacios rendszereket
(példaul a Windows NT, DOS, Mac OS, Linux),
kisszamitogépekhez kapcsolodd operacios rendszereket (pél-
daul az MS-DOS, UNIX, OS/2),

e nagygépekhez kapcsoldodd operacidos rendszereket (példaul
az 0S/390, VM/ESA, z/OS).

Ha a kapcsolattartas tipusa szerint osztalyozunk, a kévetkezd két
csoportot kuldonboztetjuk meg:

o kotegelt feldolgozasu rendszerek, ahol a parancsok feldolgo-
zasa egy elore elkészitett parancssor alapjan torténik, kozvet-
len hibajavitasi lehet6ség nélkul,

e interaktiv feldolgozasu rendszerek, ahol az egyes parancsok
azonnal végrehajtasra kerlilnek, a gép és a felhasznald kdzott
allando kapcsolat van.

A felhasznalok szama szerint az operacios rendszerek lehetnek:

o egyfelhasznalds (single-user) rendszerek (példaul a DOS,
0S/2),

e tobbfelhasznalds (multi-user) rendszerek (pélaul a UNIX, Win-
dows NT, Linux).

A processzor idejének kihasznalasa szempontjabdl beszélhetiink:

e Id6osztasos (time sharing) rendszerekrdl, ami azt jelenti, hogy
a rendelkezésre allo processzoridét a rendszer — a folyamatok
prioritasatél fiuggéen — felosztja afutd folyamatok kozott.
Az egyes folyamatokra jutd processzoridé nincs korlatozva
(példaul a UNIX, Windows NT, Linux, VAX/VMS).

e Valos idejl (real time) rendszerekrdl, ami azt jelenti hogy tébb
folyamat egyideji futtatdsa esetén az egyes folyamatok sza-
mara juttatott processzoridé korlatozva van (példaul a Lynxos,
0S/9).
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A RENDSZER- A szamitégép bekapcsolasa utan — a ROM BIOS-ban tarolt program
BETOLTES alapjan, a telepitett operacios rendszertél fiiggetleniil — minden eset-
ben lefut egy dnteszt, mely soran ellenérzésre kerulnek a szamitégép
MENETE ” o) - L
alapveté hardverelemei, példaul a processzor, a memoria, a video ve-
zérld kartya, a szamitogepbe épitett lemezmeghajté egységek, vala-
mint a billentylizet. A tesztfolyamat utolsé Iépése a hardvereszkdzdk
néhany bedllitdsat tarolo, ugynevezett CMOS RAM integritdsanak el-
lenérzése. Ez az egység felel6s az aktudlis rendszeriddé és datum ta-
rolasaért is.
Megjegyzés
A szamitogép indulasakor lefuté Onteszt soran a felhasznalonak lehetésége van
az Ontesztet megszakitva belépni a BIOS beadllitasokat tartalmazé BIOS Setup
programba, ahol megvaltoztathatéak a CMOS RAM-ban tarolt egyes rendszerbeal-

litdsok. llyen beavatkozasra azonban ritkan, példaul (j hardvereszk6z beépitése
utan lehet szikség.

A sikeres ontesztet kdvetéen megkezdddik az operacios rendszer be-
toltésének folyamata. Ezt a folyamatot boot folyamatnak, vagy boot-
olasnak is nevezik. A boot-olas menete operacios rendszertdl fiiggéen
eltér6en zajlik le.

WINDOWS 2000 Windows 2000 operaciés rendszer esetén a rendszerinditas
BETOLTESI az NTLDR program betoltésével kezdédik. A program megfelelé mod-
FOLYAMATA ba kapcsolja a processzort a Windows 2000 futasahoz, majd elinditja
a kiulénboz6 tipusu fajlrendszerek kezeléséhez sziikséges meghaijto-

programokat.

Megjegyzés
A kllonb6zd operacids rendszerek a hattértarakon torténé adattarolast eltéré fajl-

rendszerek segitségével teszik lehetévé. A Windows 2000 az NTFS, a FAT16 és
FAT32 tipusu fajlrendszerek hasznalatat teszi lehetbve.

Ezt kévetéen az NTLDR kiolvassa a BOOT.INI fajlbol a lehetséges
rendszerinditasi lehetéségeket. Amennyiben a BOOT.INI egynél tébb
inditasi beallitast tartalmaz, ezek egy indit6 meniu formajaban megje-
lennek a képernyén. Ebbdl a listabol a felhasznald kivalaszthatja
a szlkséges inditasi modot. A szamitégépen Windows 2000-en kivdl
tobb mas operacidés rendszer is lehet telepitve. ABOOT.INI ezek
inditasara vonatkozé parancsokat is tartalmazhat.

Ha az inditd menuben nem a Windows 2000 inditasat valasztjuk, akkor
az NTLDR befejezi a futasat, és atadja a vezérlést a masik operacios
rendszernek.

Amennyiben a szamitogépre csak a Windows 2000 operaciés rend-
szer van telepitve vagy afelhasznald azindit6 menidben Windows
2000 inditasat valasztja, az NTLDR elindita az NTDETECT.COM
programot, amely megvizsgalja a szamitogépben Iévé hardvereket.
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WINDOWS

Operacios rendszerek

Az elkészilt hardverlistat az NTLDR beirja a rendszerleiré adatba-
zisba, mas néven a registry-be. Az operacios rendszer a mikodése
soran e lista alapjan vezérli a szamitogép hardvereszkdzeit.

Megjegyzés

A registry szamos egyéb, az operaciés rendszer miikddésével kapcsolatos infor-
maciot és bedllitast tartalmaz, tobbek kozott a szamitogépre telepitett szoftverek
alapbeadllitasait, illetve az egyes felhasznaldkra vonatkozé egyedi informacidkat.
A registry tartalmat az operacidés rendszer, illetve a kiilénb6zd szoftverek onalléan
menedzselik, a felhasznaldknak a registry tartalmat kozvetlenlil megtekinteni vagy
modositani altaldban szikségtelen.

Az operacios rendszer betoltésének utolso lépése, hogy az NTLDR
betélti és elinditia az NTOSKRNL.EXE és a HAL.DLL programokat,
valamint a hardvereszkdzdk vezérléséért felel6s eszkdzvezérldket,
mas néven drivereket. Ezutdn az NTLDR befejezi mikddését.
Az NTOSKRNL.EXE allomany az operaciés rendszer altalanos mu-
kodtetését végzi, mig a HAL.DLL allomany az operacids rendszer és
a hardver eszk6zok kozotti kapcsolattartast valositia meg.

ISMERETEK

A Microsoft hosszu évek o6ta fejleszti, alakitia Windows rendszerét,
hogy a felhasznal6knak mind kényelmesebb és kdnnyebben kezelhetd
fellletet biztositson a hatékony munkahoz. Ennek eredményeképpen
jottek létre a Windows legfrissebb verzioi, a Windows Millennium,
a Windows 2000 Professional, valamint a Windows XP.

Bar kulalakjaban és kezelésében meglehetésen hasonlitanak egy-
masra, ezek a programok a felhasznaldk eltéré rétegei szamara és
mas céllal késziltek. A Windows Millennium atlagos felhasznaldknak,
kisebb hardver igénnyel, rugalmasabb, sokrétlibb felhasznalasra ké-
szult, mig a Windows 2000 Professional szigorubb hardver kévetelmé-
nyek mellett, robosztusabb, nagyobb adatbiztonsagot nyujté operacios
rendszerré fejl6dott.

Az alabbiakban a Windows 2000 operacids rendszer hasznalatat is-
mertetjik, de az ismertetés mélysége alapjan haszonnal forgathatjak
a Windows ME felhasznaldi is.
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FELHASZNAL()I
JOGOSULTSAGOK,
PROFILOK

A WINDOWS 2000
ELORE DEFINIALT
FELHASZNALOI
CSOPORTJAI

A Windows 2000 operacios rendszerben az adatbiztonsag a felhasz-
nalok egyedi azonositasan és jogosultsagaik pontos definialasan ala-
pul. Afelhasznalék adatainak és jogosultsagainak adminisztracioja
a rendszergazda feladata.

A Windows 2000 masik fontos tulajdonsaga, hogy felhasznaldnként
képes tarolni a munkakornyezet beallitasait. Ezeknek a beallitasoknak
a legtobbjét a felhasznaldk tetszés szerint testreszabhatjak.

A jogosultsagok meghatarozasa leggyakrabban az egyes felhasznalok
el6re definialt jogosultsagokkal rendelkezé felhasznaldi csoportokba
valé besorolasaval térténik. Az alabbiakban a Windows 2000 legfonto-
sabb el6re definialt felhasznaldi csoportjainak jogosultsagait ismertet-
juk.

Csoport meg- Felhasznaléi jogosultsagok

nevezése

Vendégek Hasznalhatjak a szamitdégépet, futtathatnak programokat, menthetnek
dokumentumokat, de nem t6rdlhetik vagy médosithatjak a rendszer-
fajlokat és -beallitasokat. A vendégek felhasznaloi profilja — a tébbi
felhasznaloi profillal szemben — nem kerlll mentésre, ezért a vendé-
gek bejelentkezés utan mindig az alapértelmezett beallitasokkal 14t-
hatnak munkahoz.

Felhasznaldk Hasznalhatjak a szamitdgépet, futtathatnak programokat, menthetnek

dokumentumokat, de nem térdlhetik vagy médosithatjak a rendszer-
fajlokat és -beallitasokat.

Kiemelt felhasz- | A Felhasznaldk csoportnal ismertetett alapvetd felhasznaldi jogokon
nalok kivil lehetéségiik van programok telepitésére, hozzaférnek a rend-
szerfajlokhoz és moédosithatnak egyes rendszerbeallitasokat.

Rendszergazdak | A Kiemelt felhasznaldk csoportnal ismertetett alapvet6 felhasznaloi
jogokon kivil médosithatnak minden rendszerbeallitast, hozzaférhet-
nek mas felhasznalok adataihoz, illetve modosithatjak az egyes fel-
hasznaldk felhasznaldi jogosultsagait.
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FAJL SZINTU
FELHASZNALOI
JOGOSULTSAGOK

Operacios rendszerek

A Windows 2000-ben az egyes felhasznaldknak a fajlokhoz vagy map-
pakhoz vald hozzaférését is korlatozhatjuk. A kovetkezdkben a fel-
hasznaldk fajlokhoz és mappakhoz val6 lehetséges hozzaférési jogo-
sultsagait foglaltuk dssze.

Megnevezés Leiras

Olvasas Mappa esetén a mappa tartalmanak listazasa, fajl esetén a fajl
tartalmanak olvasasa. Ez az engedély 6nmagaban nem engedi
meg a programok futtatasat.

Mappa tartalmanak | A mappa tartalmanak listdzasa. Csak mappakra vonatkozéan
listazasa hasznalhato.

Olvasas és végre- Mappa tartalmanak listazasa, fajlok tartalmanak olvasasa és

hajtas programfajlok futtatasa.

iras Uj f4jl vagy mappa létrehozasa egy mappaban, fajlok médosi-
tasa, torlése.

Maodositas Uj f4jl vagy mappa létrehozasa, fajlok vagy mappak médositasa,
torlése, attribitumok — a fajlok egyes specialis tulajdonsagainak
— modositasa.

Teljes hozzaérés Uj f4jl vagy mappa létrehozasa, fajlok vagy mappak médositasa,

torlése, attribitumok — a fajlok egyes specialis tulajdonsagainak
— modositasa, hozzaférési jogosultsagok modositasa.

Egy mappara vonatkozé Teljes hozzaférés — a fajlokat védé jo-
gosultsagoktol fliggetlendil —.lehetéséget biztosit a mappaban
talalhato fajlok torlésére.

BEJELENTKEZES A SZAMITOGEPBE

Vallalati szamitégépes rendszer esetén a szamitogépek szinte mindig
hal6zatba kotve Uzemelnek. A kdzOGs hasznalatra szant adatokat,
dokumentumokat, vagy akar az egyes felhasznaldk sajat adatait is,
egy vagy tobb kdzponti szamitégépen (szerveren) taroljak. Kisebb
szamitogép halozatok esetén gyakori, hogy kdzponti szerver haszna-
lata helyett a felhasznalok engedélyezik masok szamara a hozzaférést
géplk eréforrasaihoz. Mindkét esetekben elengedhetetlen, hogy
az egyes felhasznaldkat kulén azonositsuk, hogy az adatokhoz valo
hozzaférési jogaikat személyre szol6an definidlhassuk. Példaul fontos,
hogy a cég pénzigyi allapotardl szolé informaciokba csak az illetékes
szemeélyeknek legyen betekintésuk.
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| 16

@

Informdciés
Magyarorszdg

A rendszergazda a szamitdgép-haldzatot biztonsagi szempontbdl tobb
kiloén adminisztraciés tartomanyra (domainre) bonthatja. Az egyes fel-
hasznaldk és felhasznaldi csoportok jogosultsagai ezekre a tartoma-
nyokra vonatkoznak, ezeken belll érvényesithet6k.

Ha a szamitégép halézatra kapcsolodunk, azonositani kell magunkat,
be kell jelentkeznink felhasznaldi nevink, jelszavunk és a halozati
tartomany nevének megadasaval.

A Windows 2000 Professional operaciés rendszer elindulasa utan —
beallitastdl fliggben — a szamitdogépiinkbe bejelentkezéshez le kell Gt-
nink a CTRL+ALT+DELETE billentylikombinaciét. Erre a Windows
egy parbeszéd panellel figyelmeztet.

A CTRL+ALT+DELETE billentylk letutése utan a kovetkez6 bejelent-
kez6 panelt lathatjuk:

Bejelentkezés a Windows rendszerbe
ndows 2000
[ e C e R
Eelhasznalangy: I szgabar
Jelsza; I |
Bejelentkezés ide: I THT j
% [ Bejelentkezés telefonos haldzat haszndlatawal
[ ok | megee Ledlitas... | Bealitasok > |
Megjegyzés

Szamitégépunk bedllitasaitdl figgben eléfordulhat, hogy a Windows elindulasa utan
azonnal a bejelentkezés parbeszéd panel jelenik meg.

A parbeszéd panel rovatai és gombjai kozOtt a billentylizet vagy
az egér segitségével valaszthatunk. A billentylizet hasznalata esetén
a TAB billentyiivel a kdvetkez8, mig a SHIFT+TAB billentylikombinaci-
oval az el6z6 rovatba (mez&be) vagy gombra Iéphetiink.

A rovatok kitoltése utan Ussuk le az ENTER billenty(t, vagy kattintsunk
az OK gombra.
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A BEJELENTKEZ(’j
JELSZO
MEGVALTOZTATASA

Operacios rendszerek

A bejelentkezés altalaban a felhasznal6i név és jelszé begépelésével
torténik. Amennyiben tovabbi beallitasokra van szikség, tovabbi op-
ciok jelenithet6k meg a Beallitasok gombra kattintva.

Megjegyzés
Az On jelszava titkos, lehetéleg ne arulja el senkinek!

A jelszé soha nem jelenik meg a képernyén, hogy illetéktelenek a be-
gépelésekor se tudjak elolvasni. A betiiket és irasjeleket apro csil-
lagokkal helyettesiti a Windows.

Rosszul megadott jelszd esetén, figyelmeztetést kapunk, és a bejelent-
kezést meg kell ismételntink. El6fordulhat, hogy probalkozasaink
szama korlatozva van. Ebben az esetben meghatarozott szamu siker-
telen kisérlet utan a szerver kizar a hal6zatbdl, ilyenkor még a helyes
jelszd begépelésével sem tudunk belépni a rendszerbe. Amennyiben
ilyen problémaval kertlink szembe, forduljunk a rendszergazdahoz.

Megjegyzés
A legtébb hiba a CAPS LOCK valtdkapcsold véletlen bekapcsolasabdl, vagy az Y

és Z billenty(ik forditott helyzetébdl adddik. A billentylizet miikddését sziikség sze-
rint a név beirasara szolgalé mezdben probélhatjuk ki.

Adataink védelme érdekében célszerl felhasznaldi jelszavunkat id6-
kozonként megvaltoztatni. Ezt bejelentkezés utan barmikor megtehet-
juk a CTRL+ALT+DELETE billentyllkombinacio leutésével megjelenit-
het6 Windows rendszerbiztonsag parbeszéd panel Jelszé6 médosi-
tasa gombjara kattintva. A jelsz6 moddositasa parbeszéd panel Régi
jelszé rovataba gépeljiik be aktudlis jelszavunkat, majd az Uj jelszo
és Uj jelsz6 megerdsitése rovatokban adjuk meg az (j jelszét. Erre
azeért van szukség, mert a jelszo betli biztonsagi okokbol nem jelen-
nek meg a képernyén, és igy elkertlhetjik, hogy elgépelés miatt ké-
sébb ne tudjunk belépni arendszerbe. Ha azaktualis vagy
a megerdsitd jelszot rosszul adjuk meg, a jelszavak begépelését meg
kell ismételnink.
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MUNKA A KEPERNYON

Tekintsik at, mit lathatunk a képernyén a rendszerbe vald sikeres
belépés utan!

aﬁStart”J M & =3 H 11:15

MUNKAASZTAL A képernyé egész teriiletét, melyen a tovabbiakban dolgozni fogunk

| 18

IKONOK

Munkaasztalnak nevezzik.

Munkaasztalunkon alapvet6en a kovetkez6 objektumokkal fogunk ta-
lalkozni.

A képerny6n lathatd kis méretl rajzokat ikonoknak nevezzik. Az iko-
nok programokat, fajlokat, mappéakat esetleg egy program valamely
szolgaltatasat, parancsat jelképezik. Az alabbi abran néhany jellegze-

tes ikont lathatunk:

3

Dokumentumok, Sajatgép Halazati helyek Lomtar

A Windows-ban alapvet6en négy ikontipust kulonboztetiink meg.
A Munkaasztal altalaban programindito- €s parancsikonokat tartalmaz.

A programikonok segitségével az operaciés rendszer futtathatd prog-
ramijait indithatjuk el.

A parancsikonok a fajlok vagy mappak hivatkozasai, altalaban a Mun-
kaasztalon talalhatok és egy program vagy mappa gyors eléréseére
hasznalhatok.

A dokumentumikonok egy dokumentum tipusara és a dokumentumot
létrehozé programra egyarant utalnak.

Segitségukkel nem csak a létrehozd program indithaté el, hanem
egyuttal megnyithaté az adott dokumentum is.
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Kilénb6z6 fajlok, dokumentumok tarolasara alkalmas mappakat map-
paikonokkal jelolhetink.

Az egyes ikontipusokat az alabbi tablazatban foglaltuk 6ssze:

Ikon tipusa

Programikon g

Inkternet
Explorer

Parancsikon E&

Adobe
Acrobat 5.0

Dokumentumikon @

Gnéletrajz, doc

lkon jel6lése

LN

Mappaikon _’

Dokumenturnok,

TALCA A Talca alaphelyzetben a Munkaasztal als6 szélén elhelyezkeds sav,

mely a Fogd és vidd modszer segitségével a Munkaasztal barmely
széléhez igazithatd. Segitségével kdnnyedén valogathatunk mikédo
programjaink kozott, tovabba hozzaférhetiink a programok inditasat,
valamint a Windows alapbeallitasait tartalmazé Start menihoz.

ﬂlj:ﬁﬁ[ﬁi‘“ 11:15

A Talca jobb szélén lathatjuk a gépunk belsd o6raja altal meért aktualis
id6t. Ha az id6t jelz6 szamokra toljuk az egérmutatét, akkor néhany
masodperc mulva a datum is megjelenik. Az éra mellett a billentylzet
nyelvi kiosztasat jelz6 rovidités olvashato.

A Talcan talalhatd Start felirati gomb segitségével jelenithetjik meg
a Start mendat. Itt hierarchikus strukturaba szervezve talaljuk futtathato
programjaink listajat, valamint az elérhet§ tovabbi parancsokat és
beallitasi lehetéségeket.
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ABLAKOK

Programablak

Dokumentumablakok

| 20

Az ablak nem mas, mint egy téglalap alaku, kerettel hatarolt, 6nall6 te-
rilet. A Windows rendszerben minden elinditott program, bevitt adat,
vagy eredmény valamilyen ablakban jelenik meg a képernydn.

Alapvet6en harom kilénb6z8é ablaktipust kuldnbdztetiink meg: prog-
ramablak, dokumentumablak valamint parbeszédablak (parbeszéd pa-
nel).

F4 Microsoft Excel -0l x|
- Fajll Szerkesztés  [Mezet  Beszirds  Formétum  Eszkdzdk  Adatok  Ablak  Sogo
DEE & =- =-@@ 2w~ -0 - FDASE=S=?
Al - p23
Munkafiizet1
D [ E |
1
-
| 4 | =10l
5 ——=
6| 1 -
i 2
| 9 | —~
10 3
M 4 b vhMunkat {Munks2 { -
|7
| S |
KN
10 hd
M 4 r M3Munkal { Markaz £ Mor | 4| Il
Munkafiizet3
Kész UM S

A programablak olyan onallé menulvel rendelkezé ablak, amelyben
egy program vagy alkalmazas fut.

A dokumentumablakok olyan 6nall6 menuvel nem rendelkezd abla-
kok, amelyek altalaban egy programablakon belll helyezkednek el és
a programmal készitett adatokat tartalmazzak. A dokumentumablakok
kozul mindig csak egy aktiv és a dokumentumablakok csak a prog-
ramablakon belll méretezhet6k. Az egy id6ben megnyithaté ablakok
szamat csak szamitégépink memoéria kapacitasa korlatozza.

A parbeszédablakok, mas néven parbeszéd panelek segitségével
a program egyes funkcioihoz tovabbi informaciokat adhatunk meg,
allithatunk be. A parbeszédpanelekkel részletesebben a Start meni
hasznalata fejezetben foglalkozunk.



Informdciés
Magyarorszdg

AZ EGER
HASZNALATA

AZ EGERMUTATO

KATTINTAS

DUPLA
KATTINTAS

~ OBJEKTUMOK
ATHELYEZESE AZ
EGERREL

GUMIKERET
HASZNALATA

GYORSMENU

Operacios rendszerek

A Windows rendszer kényelmes kezelése az egér hasznalata nélkul
elképzelhetetlen. A kdvetkez6kben azokat az alapveté miveleteket te-
kintjuk at, melyek a goérdulékeny munkahoz feltétlenul szikségesek.

Az egér egy grafikus adatbeviteli eszkdz, amelynek helyzetét a képer-
nyén az egérmutatd jelzi, mely egyben kilonféle alakvaltozasaival
visszajelzéseket ad az aktudlis ponton elvégezheté miiveletekrél. ime
néhany példa az egérmutato jellegzetes formaira:

b I X v B

Az egérmutatét bizonyos esetekben (egér)kurzornak is hivjak. Mivel
a szOveges bevitel helyét mutato jelnek is kurzor a neve, az egér hely-
zetét jelz6 mutatot az egyértelmiiség kedvéért mindig egérmutatonak
fogjuk hivni.

A kattintas a képernyén 1évé elemek — objektumok, mentpontok — ki-
valasztasara szolgalo legegyszeriibb mivelet. Kattintaskor az egér bal
gombjat egy pillanatra lenyomjuk, majd felengedjik. A legtébb egér
ilyenkor kattand hangot hallat, innen szarmazik maga a kifejezés.

Egy objektum kivalasztasahoz mozgassuk a nyil alaku egérmutatot
az objektumra, majd kattintsunk az egér bal gombjaval.

A dupla kattintds egy objektum alapértelmezett miveletét — példaul
egy program  elinditasat a Munkaasztalrol -  hajtia  végre
a Windowsban. Altalaban az egér bal oldali gombjanak kétszeri, vi-
szonylag gyors egymasutanban torténé lenyomasat jelenti. Vigyaz-
zunk, hogy a két kattintas kozott ne mozditsuk el az egeret, mert akkor
a rendszer a két kattintast kulonallonak tekinti.

A Windows legtébb objektuma a Fogd és vidd modszerrel tehetd
odébb. Athelyezéshez mutassunk az egérrel a kivant objektumra, tart-
suk a bal oldali gombot lenyomva (mintha csak ,megfogtuk” volna
az objektumot), és az egér huzasaval vigylk at a kivant poziciora.
Az athelyezés utan engedjik fel azegér gombjat (engedjik el
az objektumot).

Tobb objektum kijeldlése egy téglalap alaku, ugynevezett gumikeret
segitségeével torténhet. Az objektumok kijeloléséhez vigyuk az egeret
a kijeldlendd terulet bal fels6 sarkaba, ugy hogy az egér a Munkaasztal
egy ures terlletére mutasson. Ezutdn az egér bal gombjanak folya-
matos nyomva tartdsa mellett huzzuk az egeret a képzeletbeli téglalap
jobb alsé sarkaig. A kijeldlés kezd6- és végpontja k6zott huzas kdzben
egy folyamatosan ndvekvd keretet latunk, ez a gumikeret. A gumike-
retbe es6 objektumokat kijeloljuk.

A gyorsmenu az adott objektumhoz tartozo leggyakoribb parancsok és
bedllitasi lehetéségek listajat tartalmazza. A gyorsmenl megjeleni-
téséhez kattintsunk az egér jobb oldali gombjaval az objektumra. Ha
talalunk a billentytzeten jeld gombot, a gyorsmenut az objektum
kijelolése utan ezzel is megjelenithetjuk.

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 2 1 |
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A Start menlinek fontos szerepe van a Windows hasznalataban.
Segitségével elindithatjuk programjainkat, médosithatjuk az alapbealli-
tasokat és kiléphetiink a rendszerbél.

A Start men(t a Téalcan lathaté ,Start” felirati gombra kattintva érhet-
juk el.

TIPP

ennek lenyomasaval is barmilyen helyzetben elérheti. Amennyiben nincs a billen-
tylizeten ilyen gomb, hasznalhatja a CTRL+ESC billentylikombinaciét is.

A Start menu funkcidjuk alapjan csoportositva tartalmazza az elérhetd
programok és parancsok listajat. Az egyes menipontokban gyakran
Ujabb almeniket talalhatunk.

]
' Office dokumentum meognyitasa

[j Office dokumentumn

‘indaws Update

i 3
Prograrnik. L4 @ Inditpult
(5 Kellékek C
Dakumentumak * (53 Microsoft Office eszkazok P
. @ Inkernet Explorer
%} Bealitasak
Microsoft Access
: @ keresés » Microsoft Excel
Microsaoft Outlaok
. @ Stgo Microsoft PaowerPoink
Futtatds. .. Microsoft Wiord
- 3 Outlook Express
B Ledlitss..
[start || ) @ =3 |

Az almenik jelblése altalaban egy sarga mappat és ablakot abrazold
ikon, valamint az elnevezések utan megjelend jobbra mutaté fekete
haromsz6g. A Programok menupont almenuit gyakran programcso-
portoknak is hivjak. A kénnyebb megkllénboztethetbség kedvéeért
az egyes programoknak és parancsoknak sajat, az almenik jeldlésétél
eltérd ikonjai vannak.

Egy almen( tartalmanak megtekintéséhez mutassunk a kivant mena-
pontra, és kattintsunk az egér bal gombjaval, vagy varakozzunk né-
hany masodpercet, amig a hozzatartoz6 elemek listaja automatikusan
megjelenik. Amennyiben az egeret elhuzzuk az almenirél, a menu
tartalma néhany masodperc mulva eltlnik.

A Windows, a Start menid konnyebb attekinthetésége érdekében,
a felhasznaldk altal ritkabban hasznalt menupontokat elreijti.
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ABLAKKEZELES

Operacios rendszerek

Ezek megjelenitéséhez kattintsunk a menu legaljan lathato lefelé
mutaté dupla nyilra. Ha a dupla nyil nem jelenik meg, a meni nem
tartalmaz elrejtett elemeket.

Az egyes programcsoportok elemeinek sorrendjét a Fogd és vidd méd-
szerrel megvaltoztathatjuk. Mutassunk az egérrel a programcsoport
valamelyik elemére, majd a bal gomb nyomva tartdsa mellett huzzuk
az elemet felfelé vagy lefelé.

Az elemek betlirendbe rendezéséhez kattintsunk az egér jobb gombija-
val a programcsoport barmely elemére, és valasszuk a gyorsmeni
Név szerinti rendezés parancsat.

A menlkben lévé valamely program inditasahoz, mutassunk a kivant
program nevére vagy ikonjara és kattintsuk az egér bal gombjaval.

Az ablakok a Windows rendszer alapelemei. Minden elinditott prog-
ram, bevitt adat, vagy eredmény valamilyen ablakban jelenik meg
a képernydn.

Tekintstk most at az ablakok legfontosabb részeit és tulajdonsagait.

A kovetkez6 abran a Sajatgép ablak lathato.

1Ol x|
J Fajl  Sgerkesztés Mézet Kedvencek Eszkizék  Sigd ﬁ
J 4= Yissza - mp - @| @Keresés @Mappék ®Elézmények |% @ >< @|
ng IQ, Sajatgép j |J Hivatknzasak **
. ed —
= = =2 8
L 3,5"es WINZ000 () DD Wezérldpult
Sajétgép hajlékaryle. ..

Jeldlie ki azt az elemet, amelynek
leirdsara kivancsi,

A szamitdgépen l&va Fajlok és
mappak megjelenitése

Lasd még:

Dokumnenturmok

Héldzati helvek

Héldzati és telefonos kapesolatok

|4 objektum | |@‘ Sajatgép v

CIMKE A cimke elsédleges funkcioja az ablak nevének és tartalmanak jeld-

lése. Ez a sav tartalmazza az ablakvezérl6 gombokat is. Az ablakot
a cimkéjénél fogva a Fogd és vidd mddszerrel, azaz az egérrel Uj he-
lyére huzva athelyezhetjuk a képernyon.

=101 x|

Fajl  Szerkeszhés  Mézet  Kedwencek  Eszkizik  Sdgd ﬁ

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 23 |



Informdciés
Magyarorszdg

_ MINIMALIS
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=

TELJES
MERET
GOMB

ol

ELOZO MERET
GOMB
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Ha egy ablakkal atmenetileg nem dolgozunk, és zavar a tobbi ablakkal
végzett munkankban, a Minimalis méret gombra kattintva ,lecsusztat-
hatjuk” a Talcara, ahol az ablakot szimbolizalé alkalmazasikon lathaté.
Ezt az allapotot nevezzlk az ablak minimalis méretének.

#start ||| ] & 5 |J \ sajataén

A minimalis méretlre zsugoritott ablakok nem foglalnak el jelentdsen
kevesebb helyet a memoéridban, és a bennuk futd program miikédése
sem szakad meg. Példaul egy CD lejatszé program segitségével ugy
is hallgathatjuk a zenét, hogy kbzben a lejatsz6 program ablakat mini-
malizaljuk.

A minimalizalt ablak el6z6 méretének visszaallitasahoz kattintsunk
a Talcan az ablak cimkéjére.

A Teljes méret gomb hasznalatakor az ablak a lehetd legnagyobb mé-
retre nyilik ki a képernydn. Ez az esetek tdbbségeben a teljes képer-
ny6t betdlté nagysagot jelenti. Ezt a funkciot hasznalva a sok informa-
ciot tartalmazo ablakok attekinthetébbé tehetdk. Példaul egy szdveg-
szerkeszté programmal akkor a legkényelmesebb dolgozni, ha az alta-
lunk szerkesztett dokumentum minél nagyobb részét egyszerre lathat-
juk a képernydn.

Vannak olyan koétott méretld ablakok, melyek nem nagyithatok teljes
méretlre, ilyen példaul a Szamoloégép vagy az Aknakeresd jaték ab-
laka.

Jatek  Slogd

R o

=101 %]

=101 x|
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| 0,
I Backspace
|s

CE |

g

(8]
m

™

g

i |

a +4-

A teljes méreti ablakoknal a Teljes méret vezérl6 gomb helyén
az El6z6 méret gomb lathatd. Az ablak ennek segitségével allithato
viszsza a felnagyitast megel6z6 méretére.
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~ ABLAKOK
MERETEZESE
EGERREL

Egy ablakot tetszés szerinti méretiire allithatunk szegélyének egérrel
torténé megfogasaval és huzasaval.

Amikor az egérrel az ablak szegélyére mutatunk az egér alakja viz-
szintesen, flggblegesen vagy atlésan mutaté dupla fekete nyilla valto-
zik, ezzel jelezve az atméretezés lehetséges iranyat.

&, j sziveges dokumentum - Jegyzettimb

E&jl Sgerkesstés Formétum  Sigd

e
1

1l

-

AV
-

NEW;

~ -

\

W,

~ -

Az oldalainal fogva csak fliggéleges vagy vizszintes iranyban, a sar-
koknal fogva tetszéleges iranyban méretezhetjik at az ablakunkat.

TIPP

Az ablakokat nem érdemes a szegélyek megfogasaval tilsagosan kicsi vagy nagy
méretire allitani, helyettik hasznaljuk inkabb a Minimalis méret vagy Teljes méret
gombokat, illetve a Talcan az ablak cimkéjéhez tartozd helyi menu parancsait.

GORDITOSAV Ha egy ablak tartalma nem fér el annak lathatd teriiletén belil,
az ablak jobb és alsé szélén ugynevezett gorditésavok jelenhetnek
meg.

&= WINZ000 {C:)

=10l |

edvencek  Eszk *

J oA Vissza + mp - @| @Keresés

J Eail Szerkeszkés [ezet K

o

ng =3 WINZ000 () j JHivatknzésc-k e
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A

|15 abjekbur 1,50 KB
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MENUK

A gorditésavon elhelyezked6 két nyil k6zotti szurke terulet az ablakban
lévd informaciok teljes kiterjedését szimbolizalja.

A gordit6 doboz (mas nevén csuszka) méretébdl és helyzetébdl
az ablakban lathatdo adatok — a teljes adathalmazhoz viszonyitott —

Az ablak tovabbi tartalmanak megtekintéséhez meg kell valtoztatnunk
a csuszka helyzetét a gorditd nyilakra kattintva, vagy a csuszka Fogd
és vidd modszerrel valo elhuzasaval. A nyilak és a csuszka kozotti
kattintassal egy ,ablaknyit” lapozhatunk.

A Bezaras gomb hasznalatakor az adott ablakban mikdédé program
futasa megszakad, az ablak eltlinik a képerny6rél, és tartalma térlédik
a memoriabol. Amikor egy ablakra mar nincs szikségunk, érdemes
azt bezarni a rendszer eréforrasainak felszabaditasa érdekében.

Egy ablak bezarasakor a programok szikség esetén felajanljak, hogy
adatainkat hattértarra mentsuk, tehat nem kell aggédnunk, hogy
egy program véletlen bezarasaval a munkank odavész. Amennyiben
adatainkat nem mentjuk valamilyen hattértarra, azok az ablak beza-
rasa utan veglegesen elvesznek.

TIPP

Bar a Windows elméletileg korlatlan szamu ablak megnyitasat teszi lehetévé, ajan-
latos azidbvel feleslegessé valt ablakokat bezarni, a gyorsabb, attekinthetébb
munka érdekében.

Az aktiv ablak az ALT+F4 billentylikombinacio segitségével is bezarhaté.

A legtobb program szolgaltatasai az ablak cimkéje alatt lathato mena
segitségével érhetdk el. Az egyes menlk kategoriak szerint csoporto-
sitva, kulénféle menlpontokat — parancsokat és beallitasi lehetésége-
ket — tartalmaznak. Példaul a Fajl menu altalaban a fajlokkal, a Nézet
a megjelenitéssel kapcsolatos parancsokat tartalmazza.

= WINZDOO {C:) o ] 1
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Operacios rendszerek

Egy menupontra kattintva megjelenik a hozza tartozé parancsok lis-
taja. A menubdl legegyszeriibben az ESC billentyl lelitésével vagy -
az ablak valamely res teruletére kattintva léphetink ki.

A menut a billentylzet segitségével is hasznalhatjuk, ha az ALT gomb
nyomva tartasa mellett leutjuk a kinyitni kivant menlipont nevében sze-
repl6 alahuzott betdt.

TIPP
I A menubdl az ESC billenty(i — esetleg tobbszori — lenyomasaval is kiléphetlnk.

Nem minden helyzetben hasznélhatjuk az 6sszes parancsot és bealli-
tasi lehet6éséget. Amelyik menupont nem hasznalhato, halvanyabb
szinben jelenik meg a listdban, ezt inaktiv allapotnak is nevezzik.

&= WINZ000 (C:) : B ] =S
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‘

Bezdras

=%
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Munkank soran gyakran egyszerre tobb programmal dolgozunk. Min-
den program mindig kalén ablakban mikédik. Azt az ablakot, melyben
éppen dolgozunk, aktiv ablaknak nevezzik. A Windows-ban mindig
csak egy ablak lehet aktiv, valamennyi altalunk elvégzett mivelet alap-
helyzetben erre az ablakra érvényes. A tobbi nyitott ablak inaktiv alla-
potban van, de a bennik futé alkalmazasok mikoédése nem szakad
meg. Példaul amig egy inaktiv ablakban konyvelé programunk hosszu
listdk nyomtatasat végzi, mi egy masik (aktiv) ablakban levelet irha-
tunk.

Az aktiv és inaktiv ablakok cimsora mindig eltéré szin(.

Aktiv cimsor

=53]

Inaktiv cimsor

=10/ x|
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PANELEK

A Télcan minden a felhasznalé altal megnyitott program cimkéje
szerepel. Egy program ablakat a megfelel6 ikonra kattintva aktivalhat-
juk legegyszeriibben. Ha az aktivalni kivant ablak nincs takarasban
a képermnyén, elegend6 az egérrel annak — egy lehetdleg lres — teru-
letén beldl kattintanunk.

TIPP

Az ablakok kozott az ALT+TAB billentyiikkel is valtogathatunk. Az ALT billenty( fo-
lyamatos nyomva tartasa kézben a TAB billentylivel 1épegethetiink a képernyd ko-
zepén megjelend, futd programjainkat szimbolizald ikonok kézott.

Az ablak egy specialis formaja a parbeszéd panel, mely egy lGrlaphoz
hasonl6 formaban adatok bevitelére szolgal. A parbeszéd panelek
nem minimalizalhatdék, és nem méretezhetbk at. A legtébb program-
ban, amig a program parbeszéd panelje a képernyén van, nem végez-
hetlink mas miveletet.

21X

Altalncs | Sz&molk I Pénznem I |d8 I [ &tum | Billertyiizet npelve |

—Jelenlegi felhazznala beallitazai
Szémos program felhazzndlia a kiildnbdzs terlileti beéllitdzokat [z2am-,
idd- &z daturnform&tumok., pénznemek). ¥alazsza ki a hasznélni kivant
nemzeti zzabvanyoknak megfeleld terlileti beéllitist.
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A rendszer szdmog nyely hasznélatat tezzi lehetdvé, Valazzza kia
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SZOVEGES
BEVITELI MEZO

LEGORDULO LISTA

Operacios rendszerek

A szdveges beviteli mez8ben a billentylizet segitségével vihetjik be
az adatokat. Szerkesztési lehetdségeink altalaban egy sorra — és
gyakran maximalt szamu karakter bevitelére — korlatozodnak, de talal-
kozhatunk hosszabb széveg fogadasara alkalmas, tdbb soros széve-
ges beviteli mezével is.

Eelhasznaldnéy: | Rendszergazda| ‘ ‘

A legérduld listaban elére definialt valasztasi lehetéségeket talalunk,
melyeket a mezé jobb szélén lathatd =] gombra kattintva jelenithetiink
meg. Egyes esetekben a felkinalt lehetdségeken kivil a széveges be-
viteli mez6hoz hasonldan egyéni értékeket is megadhatunk.

i =

T eriileti beallitas:

I b agyar

b ala| [brunei

b al3| [malajziai]
Hémet [liechtensteini]
Mémet [luxemburgi]

M émet [németarzzagi]
M émet [osztrak) J
| Mémet [svajci]

M arvég [bokmal]
Haorvég [Munorsk)

Qlazz [olazzarzzaai]

Qlazz [zvajci]

Faortugal [brazilial] =

el —
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LISTA MEZO

RADIO GOMB

GOMB

A lista mez6 elb6re definialt valasztasi lehetéségek halmazat tartal-
mazza. A mez6 értékét egy, vagy adott esetben tobb elem kivalaszta-
saval allithatjuk be.

—Hangeszeméanyek,

M eniparancs ;I
Program bezaraza
Program megriyitaza
Frogramhiba —
Telies méret
Wizzzadllitas kiz ménatre

) Wizzzadllitdz nagy meéretre L‘

A radié gomb, vagy mas néven valaszto kapcsold segitségével tobb,
egymast kizard lehetéség kozul valaszthatunk egyet. A radio gombok
mindig csoportosan fordulnak el6 a parbeszéd paneleken. Minden
egyes csoportnak csak egyetlen bekapcsolt eleme lehet.

Gyorsulas

== Allitza be, mennyire gyorsulion a mutatd, ahogy georsabban
== mozgatja

i Egyaltaldnne % Lassan © Kiozepesen © Gyorsan

Uagraz az alapértelmezettre

A jeldldnégyzet altalaban a tobbitdl fliggetlen valasztasi lehetéséget ki-
nal. A jelolénégyzet bekapcsolt allapotat ¥, kikapcsolt allapotat I je-
I6li. Egy csoportban tobb jeldlénégyzetet is bekapcsolhatunk.

A gombokra kattintva a hozzajuk tartozé parancs vagy miveletsor vég-
rehajtasat kezdeményezhetjik. A legjellemzébbek példaul az igen,
Nem, OK, Mégse és Alkalmaz gombok.

Az Igen, OK valamint Alkalmaz gombok segitségével elfogadhatjuk
a parbeszéd panel beallitasait. Az OK és Alkalmaz gombok kdzotti lé-
nyeges kulénbség, hogy az OK gomb hasznalatakor a beallitasok jo-
vahagyasaval a parbeszéd panel ablaka is bezarédik. Az Alkalmaz
gombbal csak a beallitasokat hagyjuk jova, a parbeszéd panel ablaka
nyitva marad.
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FULEK

LEPTETHETO MEZO

Operacios rendszerek

A Nem gomb hasznalataval elvethetjik a paneleken végzett beallita-
sokat.

A Mégse gombbal a beallitasok elvetésén tul egyuttal kiléplink az ak-
tudlis parbeszéd panelbdl.

|
ok | Méase Akalmaz |

A fllek a parbeszéd panelek kiilénb6zé kategoriaba sorolt elemeit va-
lasztjak szét a hagyomanyos kartotékokhoz hasonlé elven. Ezzel a sok
beallitast tartalmazé parbeszéd panelek attekinthet6bbé valnak. Annak
ellenére, hogy a képernydn egyszerre csak egy ful tartalmat lathatjuk,

jovahagyaskor a programok mindig figyelembe veszik az 6sszes beal-
litast.

Egér tulajdonsagai 21 x

Gombok | Mutatok | Mozgas | Hardver |

Gombok beallitasa 1

A léptethetd mez6 altalaban szamadatok bevitelére szolgal. Tartalmat
begépeléssel, vagy a mez6 jobb szélén lévé fel-le nyilacskakra kat-
tintva valtoztathatjuk.

v Emlékeztetok engedélyezéze
Emlékeztettbuborék. megjelenitéze I EEIE: percenként

[T Kapcsolat nélkili fajlok parancsikonjnak elhelvezése az Asztalon

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 3 1 |
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A START MENU ELEMEI

A Start men( kulcsszerepet t6lt be a Windows hasznalataban, itt talal-
juk futtathatd programjaink listajat, és a rendszeriink konfiguralasahoz
szlkséges eszkozdket.

Az alabbiakban a Start menu legfontosabb elemeivel ismerkediink
meg.

PROGRAMOK A Start meni Programok almentije a kdzvetlenll futtathaté program-
jaink listajat tartalmazza.

(5} 1atekak

@ Kiseqitd lehetdségek
@ FKomrmunikacid
Rendszereszkizdk
Szirakozas

El cCimjegyzék
Imaging

® Cffice dokumentum megnyitasa @ Jeqgyzettimb

M paint

B8 Parancssor

* ¥ ¥ ¥

[lj Office dokumentum

‘windows Update
@ Szinkroniz&las

» Inditapult ¥ (3] wWindows Inkézd
=13 Y 4 ¥ wordPad
i
&i Dokumentumak P (3 Microsoft OFfice eszkizak *
L @ Internet Explorer
Besllitasok L
Microsoft Access

@ Keresés 4 Microsoft Excel

Programok

ek

@ Microsoft Outlook
S0go Micrasaft PowerPaint

zﬁ Futtatds Microsoft Waord
: ESJ Outlock Express

r

Windows 2000 Professional

Lealitas. ..
Igmstart |J ] & 2 |J

Az itt talalhato programok listaja tovabbi almenuket, mas néven prog-
ramcsoportokat tartalmaz. Alaphelyzetben csak a Kellékek és az Indi-
tépult programcsoportok Iéteznek, amelyek tartalmaval késébb részle-
tesen megismerkedink. A szamitogépre telepitett programoktdl fug-
gben tovabbi programcsoportokkal is talalkozhatunk.
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DOKUMENTUMOK Utoljara hasznalt dokumentumaink listajat a Start menii Dokumentu-

mok mappajaban talaljuk. Ebben a listaban mindazon fajlok neve sze-
repel, melyeket valamilyen Windows-os programban hasznaltunk.
Ez a felsorolas maximum 15 elemet tartalmazhat, ennek megfeleléen
az Ujabb elemek kiszoritjdk a legrégebben felvett fajlok neveit
a listarol.

' ] Office dokumentum megnvitasa

i Gffice: dokumentum

Windows Update

.| Programak 4

B  Dokumentumok 3 ‘ﬁ Dokumentumak

-_—

1}

=

.

L @ Adateqyeztetd

% Beallitasok 4 )

E @ Lewelezésilista

Q @ Keresss * Lista

:_-_> B Meghizasi szerzéidés.doc
@ Siiga @ MEZ_com

§ Futtatas..,

; ) Lesitas...

Igﬂstart |J = & 1 |J

Egy kdézelmultban hasznalt fajl Gjboli megnyitasahoz legegyszeribb
a Dokumentumok listdban szerepldé nevére kattintanunk. Ha
egy dokumentum nevét mar nem talaljuk a listan, akkor a hattértarrdl
kell azt betdltenink. Ha egy fajlt torlink a hattértarrél, annak neve
a Dokumentumok listabdl mindaddig nem tinik el, mig az uj elemek
ki nem szoritjak onnan.

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 33 |
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BEALLITASOK A Windows rendszer nagymértékben személyre szabhaté munkafeli-

letet biztosit szamunkra. A konfiguralasi lehetéségek legnagyobb ré-
sze a Beallitasok almeniben talalhaté.

e
' Office dokumentum megnvitasa
i

[j Ffice dokumentum

Windows Update

Programak, L4

oy

Dokurnenturnok 4

b [#] vezérldpult

> Haldzati &s teleforos kapcsolatok
Myamtatak

Keresés

Q@ &

Windows 2000 Professional

Sgd ﬁ Talca és Stark meni, .,
Futtatas. ..
B Ledtss..

il start |J & |J

KERESES A Keresés menupont hasznalataval a sajat, vagy a halézati hattértara-
kon lévé adatokat kereshetjik vissza kulonféle szempontok alapjan.

A Keresés menlben a telepitett programoktél fliggéen tovabbi kere-
sési lehetdségeket is talalhatunk.

Cffice dokumentum megnyitasa
[lj Office dokumentum

Windows Update

Programak 4

Dokurnentumok 4

I o

Beallitasok 4

b Q Faijlok és mappak. ..
@ Az Inkerneten. ..

Windows 2000 Professional

@ Sga %’ & Microsoft Dutlock hasznalata...
Futtatas A szemelyek...
) Lesiss...

g

M start |J = @& 3 |J
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Operacios rendszerek

SUGO Ha elakadnank a Windowsban végzett munkank soran, a Sugétol kér-

FUTTATAS

LEALLITAS

hetlink segitséget. Majdnem minden program rendelkezik sajat Sugé-
val. A programokhoz tartozé Sugé funkcidkat altalaban sajat fémena-
juk tartalmazza. A Start menli Sugoé parancsa a Windows rendszer
altalanos hasznalatdhoz ad tdmpontokat.

TIPP

A Sugot az F1 funkciobillentyl leutésével a legkdnnyebb inditani. llyenkor az éppen
aktudlis helyzethez vagy miivelethez tartozé sugoétéma jelenik meg a képernydn.

A Futtatas parancs segitségével olyan programokat is elindithatunk,
amelyek a Start meniiben nem szerepelnek. Ezt a funkciét egy atlagos
felhasznal6 ritkan hasznalja.

A Leallitas paranccsal munkank vegeztével kilephetink a Windows
rendszerbdl. Hasznalatardl részletesen a ,KIKAPCSOLAS” fejezetben
olvashatunk.

A SUGO HASZNALATA

A Sugot két moédon hasznalhatjuk. Az egyik esetben a Sugoban sze-
repl6 témakorok listajaban kereshetlink, mig a masik esetben mivelet-
végzés kdzben, egy adott feladathoz kérhetlink konkrét segitséget.

KERESES A A sugotémakérok megjelenitéséhez altalaban az adott program Sugé

SUGOBAN

menujének Tartalomjegyzék és targymutaté parancsat kell hasznal-
nunk. Ekkor — helyzettl fliggéen — a Sugd tartalomjegyzéke vagy
targymutatéja jelenik meg a képernydén. A Windows rendszer Sugoéjat
a Start menu Sugé parancsaval jelenitjik meg.

E? Windows 2000 _ O x]|
e o= g
Elrejtés Yizszza Elcre Bedllitasok.  ‘web sigd

Tartalam | Té[gymutato’l Eeresésl Kedgencekl

icr
e 3| "Windows 2000

A Windowes 2000 Professional operéciu_
e sk

. k &= mappak - attekintés r
z Fajl vagy mappa megnyitésa t '1

E F&jl mentéze
E (jj mappa Iétrehozésa
(S}

E F&jl vagy mappa mésoldza és dthel
E F4jl vagy mappa mazoldsa hajlékon
% F&jl vagy mappa nevének modosita
2| Mappa vagy 14l torléze [T
(2] & Lomtérban tarolt 5ok teirése va— Kez‘:“e it
E F&jl vagy mappa kereséze

E Paranczikon létrehozésa mappabar
E Megozztott mappa megnyitésa mas operaciés rendszert
E F&jl &= mappa tulajdonzagainak mo: B Hibaelharitas |-

Internet, elektronikus levelezés &s kome m
! B Weben keresztiil
Munks programokkal elérhetd tudnivalék és
A szamitdgép testreszabdsa _ld tamogatas
4 3 _I

———— B Gyorskeresés

B Ha korabban mar
hasznalta a Windows
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A tartalomjegyzék és targymutatd kozott az ablak bal felsd szélén lat-
hato fulek segitségével valthatunk.

A tartalomjegyzék egy kézikonyv-gyljteményként értelmezhetd.
Az egyes koényvek (@) kiildnb6z6 témakoroket, a lapok ([2]) konkrét
seqgité szdvegeket tartalmaznak. Az egyes témakoérdk és lapok tartal-
mat azok nevére kattintva jelenithetjuk meg.

A targymutatoé cimszavak szerinti keresésre ad lehetéséget. Az ablak
fels6, Adja meg a keresendé kulcssz6t rovataba kattintva gépeljuk
be a keresett cimszo6t, vagy annak els6 néhany betijét.

&2 Windows 2000 - 18] x|
o e o5 pE |
Elrejtés izgza Eltire Beadllitazok  “Web ziigd

Tartalom T argymutatd |£eresés| Kedgenc:ekl ] —

iy
Adia meqg a keresendd kulcsszdt: W‘m
— 2000
L
parancssorablakok -
ablak mérete H
parancssorablakok
ablak szinei W
nagy kontraszid mod i
Magyitd ablak
ablakmeéret e A
Magyi abiak Kezdje itt:
ablakmddok, parancazor et [l Gyorskeresés

megjelenitési bedlitazok

ey B Ha korabban mar hasznalta
szerkesztési bedlitasok

o . a Windows operacios
ablaknagyités Lasd MNagytd rendszert

G T L, B Hibaelharitas
alapértelmezett elrendezés visszadlitass o . e
B Weben keresztiil elérhetd

Zter;eérreét:zes tudnivalok és tamogatas
hillentyparancsok

elrendezés

felbukkand Lésd felbukkand ablakok j

Megjelenités | b

@ 1985-2000 Microsoft Corporation, |

A megjelend témakorok listajabdl kivalasztott cimszéhoz tartozo segit6
szbveget dupla kattintassal, vagy a Megjelenités gomb hasznalataval
lehet megtekinteni.

A Sugo teljes szOvegében a Keresés fllre kattintva kereshetlink. Gé-
peljik be a keresend6 kulcsszot vagy kulcsszavakat az Adja meg
a keresend6 kulcssz6t rovatba, majd kattintsunk a Témakorok
gombra. A megjelend témakorok kozil a targymutatd hasznalatanal
megismert modon valaszthatunk.
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A KEDVENCEK
HASZNALATA

AZONNALI
SEGITSEG

Operacios rendszerek

A Sugodban lehetnek olyan témakorok, amelyekre munkank soran
tObbszor is szeretnénk visszatérni. A Windows lehet6séget biztosit
azilyen témakdrok megjeldlésére. Jelenitsik meg a kivant témakort
a korabban megismert médon, majd kattintsunk a Kedvencek fiilre.
A Jelenlegi témakor rovatban adjuk meg, milyen néven szeretnénk
az aktualis témakort eltarolni, majd kattintsunk a Hozzaadas gombra.
Ezek utan a megadott név megjelenik a Témakorok listaban, igy
a témakort a késébbiekben a Sugoé Kedvencek fulén talalhaté Téma-
korok listdban szerepld neve alapjan barmikor megjelenithetjuk.

A feleslegesen felvett témakdroket, kijeldlésik utan, az Eltavolitas
gomb segitségével tordlhetjik a listardl.

Egy parbeszéd panel hasznalatahoz altalaban a panel cimsoraban
lévé 2] gombbal kérhetiink segitséget.

A Sugdé gombra kattintva a vonatkozdé magyarazat kulén ablakban

jelenik meg, mig a 2] gomb hasznalatakor az egér ¥? formara valto-
zik, és a parbeszéd panel egyes elemeire kattintva kaphatjuk meg
a hozzajuk tartoz6 instrukciokat.

Furzorvillogas sebeszége

| az=r) -
[tt adhatd meg a kurzor [beszirds hely] villooasi sebesséé. 'y
kurzar villooasi sebeszéoének modositazdhoz hizza a
czvzzkat a megheleld iranyba.

ok | Megse | Akelme

A parbeszéd paneleken az F1 billentyii altalaban 2] gomb funkcidinak
megfeleléen mikodik.

Megjegyzés
Egyes régebben készilt Windows programokban a parbeszéd panelek hasznalata-

rél szolo segité szoveget az OK és Mégse gombok kdzelében talalhaté Sugé fel-
iratu gombra kattintva, kilon ablakban lehet megjeleniteni.

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 37 |
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A BILLENTYUZET

A Windows hasznalataban fontos szerep jut a billentylizetnek is.
A billentylizet segitségével leirhatd betlket, szamokat és irasjeleket
egylttesen karaktereknek nevezzuk. A szabvanyos 102 gombos ma-
gyar billentylzet kiosztasat az alabbi abran lathatjuk. Az egyre inkabb
elterjedt Windows-os billentylizet szerkezete ettél némiképp eltér.

claaa

[ el b)) Pz )
P8 3 2 03 GG 8 =3 ) 4 O O |

s v s e
0 o Y 14
8 GO 4 o o o R T8

e J e LI

KODOK
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A karakter a legkisebb logikai informacidegység. A karakter betd,
szam, irasjel vagy specialis jel lehet. A PC-k karakterei 1 bajtnyi helyet
foglalnak el. Mivel 1 bajton 256 kilénb6z6 szam abrazolhatd, ezért
a PC-k karakterkészlete 256 kiilonb6z6 karakterbdl all.

A mikrogépekben val6 karakteres dabrazolashoz az ASCIlI kédot
(American Standard Code for Information Interchange) hasznaltak
fel.

Az ASCII kéd nyolc bites, de a nyolcadik biten eredetileg az adatatvitel
hibamentességét feliigyeld ellenérzé jelet helyeznek el, vagyis 7 bitet
hasznalnak a jelek megkiildnboztetésére. Ebbsl kdvetkezéen 27=128
kulénbdz6 karaktert, allapotot lehet megkuldnbdztetni ebben a kod-
rendszerben. Az els6 32 karakter nem nyomtathato, ugynevezett ve-
zérlokarakter. Ezek legtobbje sem a képernyén, sem a nyomtaton
nem jelenik meg, hanem az adott eszkozt valamilyen specialis miko-
désre birja. A vezérlGkarakterekre altalaban nevikkel vagy nevik rovi-
ditésével hivatkozhatunk. Példaul: BS: visszalépés (Backspace); LF:
soremelés; CR: kocsi-vissza. Az elsé nyomtathaté karakter a SPACE
(sz6koz) karakter.

A PC-k kodkészletének kialakitasakor mind a nyolc bitet felhasznaltak
a karakterkodok tarolasara, igy 2°=256 kiilonféle karakter definialasara
nyilt lehetéség. Mivel ez a kddkészlet bévebb az eredeti ASCII kod-
készletnél, kibdvitett ASCII kodkészletnek nevezzik.

A kodkészletet a kodtabla adja meg. Alapértelmezésben az MS-DOS
a perifériakba épitett un. hardverkodlapokat (code page) hasznalja.
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Operacios rendszerek

Az ASCII kodkészlet ezen kivil tovabbi un. elbkészitett kodlapokkal
(prepared page) is rendelkezik, melyeket kiilon szammal is megjeldl-

tek.

Az operacidés rendszerek altal leggyakrabban hasznalt kédlapok a ko-

vetkezok:
437 USA

850 Tdbbnyelva Latin |

852 Szlav Latin Il
855 Cirill Orosz
857 Torok

860 Portugal

861 Izlandi
863 Kanadai angol
865 Eszaki
866 Orosz
869 Ujgorog

Magyarorszagon a 852-es kddlapot hasznaljuk.
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Teljes 852-es ASCII kodtabla
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GEPELES A billentylizetet egy irdgéphez hasonloan hasznalhatjuk. A betiik, sza-

KULONLEGES
VALTO-
BILLENTYUK

KURZOR
MOZGATO
BILLENTYUK
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mok vagy irasjelek beviteléhez egyszerlen le kell Gtnlink a megfelelé
billentylket. Az irasjelek a villogo, fuggdleges, vonal alaku kurzor &ltal
jelzett pozicioban jelennek meg.

A nagybetiik, valamint a billenty(k felsé szélén 1évé jelek irasahoz va-
lamelyik SHIFT valtogomb nyomva tartasa kdzben kell lettnink a ki-
vant irasjelet tartalmazo billentyiit. A nagybetlis irasmoéd régzitéséhez
a CAPS LOCK billenty(it hasznalhatjuk, melynek bekapcsolt allapotat
a Caps Lock feliratu lampa jelzi a billentylizeten. Ez az tzemmad csak
a betlk leirasara érvényes, a szamok és irasjelek bevitelének modja
valtozatlan marad. A nagybetlis Gzemmddbdl a CAPS LOCK ujbdli le-
utésével Iéphetink ki.

Néhany billenty( jobb alsé sarkaban harmadik irasjelet is talalhatunk.
Ezek beirdsahoz az ALT GR billenty(t kell nyomva tartanunk, mikdz-
ben leutjuk a kivant billentydt.

Shift -—— !
i S

Gépelés kdzben barmikor uj sorba léphetiink az ENTER billentyl se-
gitségével, de leutése egy parbeszéd panel esetén az adatbevitel be-
fejezését is jelentheti.

A CTRL (Kontrol) és az ALT billenty(k is valtogombként mikddnek, de
nem a billentylkon 1évé irasjelek bevitelét, az hanem egyes programok
bizonyos funkcidinak vagy parancsainak aktivizalasara szolgalnak.
Példaul a Word szdvegszerkesztében a délt betls irasmdd bekapcso-
lasdhoz a CTRL+D billentylikombinaciét kell lenyomnunk.

Szovegbevitel kbézben akurzor pozicidjanak megvaltoztatasara
az ugynevezett kurzormozgato billentyliket hasznalhatjuk. Jobbra,
balra, felfelé és lefelé a kurzor Iépteté nyilakkal mozoghatunk

a szbvegben.
,”’/ Page
]
LIII]I]IIII]I]_]_-J_—] Down
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BEGEPELT
SZOVEG
JAVITASA

ESC

Operacios rendszerek

A legtdébb programban lehet6ségink van szavanként ugrani a CTRL
€s a « vagy — billenty(ik leGtésével.

A kurzor mozgatasat meggyorsithatjuk a HOME és az END billenty(k-
kel, melyekkel a sor elejére vagy végére ugorhatunk. A CTRL+HOME
vagy CTRL+END billentyllkombinaciokkal a teljes szdveg legelejére
vagy legvégére allhatunk. Egy hosszu szdvegben a PAGE UP és
a PAGE DOWN gombokkal léphetiink egy képernyéteriletnyivel fel-
jebb vagy lejjebb.

A kurzort minden esetben csak a begépelt széveg hatarain belll moz-
gathatjuk.

Parbeszéd panelek beviteli mez&i k6z6tt a TAB (tabulator) billentyd le-
Utésével mozgathatjuk legkdnnyebben a kurzort. A TAB-bal a kdvet-
kezd, mig a SHIFT+TAB leltésével az el6z6 beviteli mezbére ugorha-
tunk.

Gépelési hibainkat a hibas rész torlésével vagy a hianyzo betik beszu-
rasaval javithatjuk. A kurzortdl balra esd betlket a BACKSPACE,
a jobbra es6ket pedig a DELETE billentylk segitségével torolhetjuk.

3 OO 8 1 8 1 G _I_]_I_l _I_I_l

A szdveg begépelésekor altalaban beszuré tzemmddban dolgozunk,
ami azt jelenti, hogy a letott betiik és irasjelek a kurzor aktualis pozi-
cidjaban jelennek meg, maguk elétt tolva atovabbi betiiket. Atiré
uzemmoddban a beutott karakterek atirjak a soron kovetkezd irasjele-
ket. A beszurd és atiré lzemmaddok kdzott az INSERT billentyl segit-
ségével valthatunk. Egyes programokban csak a beszuré Gzemmodd
mUkodik.

Egy megkezdett, de még be nem fejezett milvelet megszakitdsara
altalaban az ESC (Escape, ejtsd iszkép) billenty(it hasznalhatjuk. Leg-
gyakrabban véletlendl kinyitott menubél vagy parbeszéd panelrdl valo
kilépéshez utjuk le.
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FUNKCIO-

A billentylizet felsé soraban talalhaté F1-t6l F12-ig jeldlt gombokat

BILLENTYUK funkciobillentylknek nevezzik. Ezekhez a billentylikhdz nem rendeltek

SCROLL LOCK

PRINT SCREEN

PAUSE

WINDOWS
BILLENTYU

GYORSMENU
BILLENTY(

| 42

gk

el6re definialt feladatokat, funkcidjuk mindig az adott programtdl fligg.
Ez aldl kivétel az F1 billentyl, mely altalaban az aktualis program Su-
géjanak inditasara szolgal.

,’ ==

10 8 P 0l = _14;_1 3
Y I GBI Gl G Gl G [ S G (=3
IS B PP 0 I P P
o 0 M o G I 2
N S [ — P e = £ |

|i.l;ﬁ

A SCROLL LOCK bekapcsolasakor — amelyet az azonos nevi kontroll
lampa is jelez — a kurzormozgatd billentylik az aktualis ablak goérdité
nyilainak megfeleléen mikdédnek. A SCROLL LOCK é&llapotat egyes
programok nem veszik figyelembe.

A Windowsban a PRINT SCREEN leltésekor a képernyd tartalma
egy ideiglenes munkateruletre, az ugynevezett Vagolapra masolodik.
A Vagolap hasznalatarol a jegyzet 72. oldalan olvashat.

A PAUSE billentylinek a Windowsban nincs emlitésre mélté funkcidja.
A korabbi operaciés rendszereknél a programok futasanak ideiglenes
megallitasat szolgalta.

A Windows-os billentylizeten a fenti billenty(kon kivil szerepelnek
még a WINDOWS billentylik, melyek a billentylizeten balra az ALT
billentyl mellett, valamint jobbra az ALT GR billentyl mellett helyez-
kednek el. Altalaban a Start menii elinditasara hasznalhatok, de egyes
billentylikkel egyutt hasznalva a Windows mas funkciojat is elérhetjik
segitséglikkel. Példaul a WINDOWS + F billentylikombi—nacioval
a Windows Keresés ablakat indithatjuk el.

A Windows-os billenty(izet masik jellegzetes eleme a GYORSMENU
billentyl. Segitségével az egér hasznalata nélkil jelenithetd meg
az aktualisan kijeldlt vagy az aktualis kurzorpoziciénal talalhaté elem-
hez tartozé gyorsmenu.
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NUMERIKUS
BILLENTYUZET

Operacios rendszerek

A billentylzet jobb szélén talalhatd, jobbara szamokat tartalmazé bil-
lentylk csoportjat numerikus billentylizetnek nevezzuk. Ezek a gom-
bok NUM LOCK lzemmaddban szamadatok és egyszeri muveleti jelek
gyors bevitelére alkalmasak. A NUM LOCK kikapcsolasa utan a bil-
lenty(kodn feltlntetett masodlagos funkcidk érvényesek.

/'(N r r r
e um
e Lock / e - |
7
// r- r r r
e 7 8 9
e
N 0 N I 0 A e o R Home 4+ _J Paup
,,,,,,,, ” " P P . . - /0 . \\ +
N R ER FE RN P e v 1 il L A L R Ea G A r r r
] TTT T T0.T _]_j__)rj AL 4 5 6
N O Y ol O o M P .
P O O 0 P RN R Y G A R SN SRR —
f_] ! |g_. II}\ w'/ r r r r
x- 1 2 3
N
N Endll| v NlPgDn
S Enter
N r =
\\\ 0 l
N Ins Del
S —

A témakérh6z kapcsolodé gyakorlo feladat:
Feladatgyijtemény 3., 4. feladat

AZ ADATSZERKEZET

Minden szamitogéppel végzett munka kapcsolodik a hattértarakon
lévé fajlokhoz, hiszen minden program és adat valamilyen hattértaron
kerul tarolasra. Munkank soran szamos fajlt hozunk létre, ezért kar-
bantartasuknak és hasznalatuknak elsajatitasa rendkivili fontossaggal
bir.

A hattértarakon 1évé adatok az attekinthetéség és a kdnnyebb vissza-
keresés érdekében hierarchikus mappaszerkezetben kerllnek taro-
lasra. Egy jol attekintheté mappaszerkezet kialakitasa a felhasznald
érdeke és feladata.

Ismerkedjink meg a mappaszerkezet részeivel!
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FAJLOK

PROGRAM FAJLOK
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A hattértarakon tarolt adathalmazokat — példaul programokat, doku-
mentumokat, adatbazisokat, stb. — fajloknak nevezzik.

A fajlokat tartalmuktdl figgéen két f6 csoportba soroljuk. A futtathatd
programokat tartalmazo fajlokat program fajloknak, mig az 6ésszes tob-
bit adatfajinak nevezzik.

A fajlokban tarolt adatok tipusat a nevik utan szerepl6 ugynevezett ki-
terjesztés jeldli, amely alapjan eldonthetd, hogy a fajl az imént emlitett
két f6 csoport kdzil melyikbe tartozik. A kiterjesztéseket egy ponttal
valasztjuk el a fajl nevétdl.

@.ﬁ.dategyeztetﬁ.duc

@Kimutatés.xls

Lista.ppt

ﬁRajz.bmp

A Windows rendszer — a beallitasoktél figgéen — a fajlok kiterjesztését
elrejtheti, ilyenkor tipusukat a név melleti ikon, vagy egyes listakban
a Tipus oszlop alapjan allapithatjuk meg.

| Méw £ I MMéret | Tipus I Modaosityva I
@.ﬁ.dategyeztetﬁ Z0KE  Microsoft Ward dokumenturm 2001, 06, 26, 16:17

E Index 17 KB Szdveges dokumentum 2001, 05, 09, 11:17
@Kimutatés 119KE  Microsoft Excel munkalap 2001, 08, 22, 9:19
Lista 33KB Microsoft PowerPoint berutabd 2001, 07, 23, 15:45

A program fajlok a szamitégép szamara kdzvetlenll értelmezheté uta-
sitasokat tartalmaznak, melyek végrehajtasat a memoriaba valé be-
toltés utan a szamitégép azonnal megkezdi. A program fajlok a .BAT,
.COM vagy .EXE — a Windows rendszerben altalaban csak az utobbi —
kiterjesztést kapjak. A futtathaté programot tartalmazé fajlokat
a Windowsban alkalmazasnak nevezzuk.

A mai modern operacios rendszerek a programok inditasaval kapcso-
latos  teendbket egyetlen  egérkattintassa  egyszerisitették.
A felhasznalonak altalaban nem kell tudnia, hogy az inditani kivant
program melyik hattértaron, a mappaszerkezeten belll pedig hol és
milyen néven talalhato.
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ADATFAJLOK Minden olyan fajlt, ami nem programot tartalmaz, altalanosan adatfajl-
nak nevezink. Ezeknek szamtalan fajtaja létezik, teljes felsorolasuk le-
hetetlen, mivel az 0j programokkal egyitt szinte naponta sziletnek
Ujabb és ujabb adattipusok. Mint atlagos felhasznaldk az adatfajloknak
csak azon fajtait szikséges ismernink, melyekkel mindennapi mun-
kank soran dolgozunk. A hattértarakon — gyakran nagy tomegben — ta-
lalhatd egyéb fajltipusokat nyugodtan figyelmen kivil hagyhatjuk.

Kiterjesztés | lkon Fajltipus
TXT %‘ Formatumozatlan széveget tartalmazo fajl.
" . i A Rich Text szabvany szerint formatumozott széve-
RTF valtozo . : P .
get, esetleg képeket is tartalmazo szovegfajl.
Altalaban a Word szdvegszerkeszt6vel késziilt leve-
DOC .
lek, széveges dokumentumok
XLS @ Excel tédblazatok
— .
PPT * PowerPoint bemutatok
Iy
MDB Access adatbazis fajlok
HTM, i
HTML* @ Internetes vagy intranetes Web lapok
JPG, JPEG, Tomoritett, kis fajlméret(i, az Interneten vagy képer-
GIF* nyds prezentacio céljara hasznalt kép formatum.
" 5 Nyomdai felhasznalasra alkalmas, rendszerint nagy
TIF, TIFF fajlméretli kép formatum.
BMP* @ Jobbara a Windows altal hasznalt kép formatum.
ZIP, ARJ, valtoze* Egy vagy tobb fajlt helytakarékossag vagy archivalas
RAR* céljabdl tartalmazo, témoritett fajl formatum.

*A telepitett alkalmazasoktdl fliggéen eltérd lehet

A kulonféle adatfajlokat mas-mas programmal hozhatjuk létre, vagy
dolgozhatjuk fel. Példaul a Word szdvegszerkesztével készilt levelet
nem lehet a Paint rajzolé programmal médositani.

MAPPAK A mappak a logikailag 6sszetartozé fajlok hierarchikus csoportosita-
sara szolgal6 tarolohelyek. Az egyes mappak sziikség szerint tovabbi
mappakat, almappakat tartalmazhatnak.

=] Dokomentumak;
[ Bemutatsk
= Levelek
] Hivatalos
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MEGHAJTOK
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A szamitogépes hattértarakat mas néven meghajtoknak is nevezzik.

Nem lehet elére meghatarozni, hogy egy szamitogéppel mennyi és mi-
lyen hattértarak elérésére lesz lehetéséglnk. Munkank soran azonban
szukség van az egyes hattértarak egyenkénti azonositasara.

A meghajték egyszerl és egységes azonositdsara az angol ABC be-
tdit hasznaljuk. A lemezmeghajtok betljele utan a konnyebb megértés
kedvéért kettéspontot (:) szokas tenni.

Altalanosan elmondhaté, hogy az A: és B: jeldlést kizardlag a hajlé-
kony lemezes meghajtok, mig a C:-t az els6 merevlemezes egység
szamara tartjak fenn. A tovabbi betlk (D:-t6l Z:-ig) az esetleges to-
vabbi meghajtdkat jelenthetik.

Egy tipikus személyi szamitégépben a meghajtokat az alabbi
jelolésekkel azonositjuk:

3'2"-0s hajlékonylemezes meghajto

Merevlemezes meghajtd

CD-ROM meghaijté

a szamitogép-halozaton keresztul elérhetd, ideiglenesen
csatlakoztatott meghajto

noozx

A meghajtok tipusanak kdnnyebb felismerésére a Windows kulénb6z4
ikonokat hasznal a betljelzések mellett.

3%." Hajlékonylemezes egység (floppy disk drive)
5Y4” Hajlékonylemezes egység (floppy disk drive)

Lokalis merevlemezes meghajté (hard disk drive)

CD meghajto (az ikon képét a behelyezett CD lemez modosit-
hatja!)

Egyéb cserélhetd lemezes meghaijté (Zip Drive, Jazz Drive, stb.)

il kL

Halézati meghajtod



Informdciés
Magyarorszdg

MAPPASZERKEZET A
WINDOWSBAN

ASZTAL

DOKUMENTUMOK

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag

Operacios rendszerek

Az uj Windows operacios rendszerekben a mappaszerkezet az egyes
meghajtékon kivil néhany specialis objektumot is tartalmaz.

Az alabbi képen egy haldzatba kapcsolt szamitdégép jellegzetes Win-
dows-0s mappaszerkezete lathato.

::‘lj Aszhal

-2 Dokumentumak,

EI@ Sajatgép

=4 3,5"es hajlékonylemez (4:)
Fl-§2 WIN2000 (<)

l:l Documents and Sektings
EI{:l Crokurmnenturmok,

-] Bemutatik

El{:l Levelek

----- ] Hiwatalos

-] Program Files
EEI--@ Temp

B WIMMT
- CD (D)

=-{=2] vezéridpult

ﬁ Inkernet Explorer

A mappaszerkezet kiinduld pontja az Asztal. Innen érjik el a Doku-
mentumok, a Sajatgép, a Halézatok és a Lomtar objektumokat.
Ez az objektum logikailag megfelel aképernyén is lathatd
Munkaasztalnak.

A Dokumentumok mappa tartalmazza személyes fajljainkat, melyeket
felhasznalénként elkilonitve kezel a Windows. A mappan belll érde-
mes tovabbi mappakat Iétrehozni a kiilénb6zé fajlok kénnyebb cso-
portositasa érdekében.
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SAJATGEP A Sajatgép ablak tartalmazza szamitdgépiink kozvetleniil elérhetd
eréforrasait: a helyi meghajtokat, a Vezérlépult mappat, valamint

a halozati meghajtokat.

(ol x|
J Eajl Szerkesztés Nezet Kedvencek Eszkbzok  Sugo ﬁ
J 4= lfissza - = - | Qhkeresés  [yMappdk  CHAElGzmények ||E' 0 % w | EH-
ng I@, Sajétgép I~ ﬁUgrés
3,5"es Helyi lemez Mentes (D) CD(E:) vezétldpult - Ecdlokez’
hajlékanyle. .. (=) (F:
|6 objektum | |E.C_ﬂ. Sajatgép 5

Az egyes meghajtékat nyomtatott nagybetiikkel jeldljuk, a haldzati
meghajtok jeldlésére a betlikon kivial kildén ikon is szolgal.

A Sajatgép ablak nézetét megvaltoztathatjuk az Eszk6zék meni
Mappa beallitadsai parancsara kattintva megjelené parbeszéd panel

Webnézet csoportjaban.

Mappa beallitasai e

Atalanos | Mézet | Faitipusok | Kapesolat nélkili ok

" Webtartalom megjelenitése az Asztalon
% A Kiasszikus Windows Asztal hasznalats

—webnézet
% 0 Wehtartalom engedélyezése a mappakban
4 klasszikus Windows-mappak hasznalata

"Active Desktop

— Mappak tallazaza
| (% pinden mappa ugvanabban az sblakban nyilik meg.
ﬁ Az egyes mappak gajdt ablakaikban nyilnak meg.

r K.attinté:
ﬁ " Megnyitas eqp kattintassal (kijelalés rdmutatassal)
% [konok nevenek alhizasa, mint a bongésziben
C lonok nevének slahizasa csak rAmutataskor
% Megnyités dupla kattintdssal (kielolés eqy kattintassal)

Alapértelmezések visszadllitaza |

ok | Mégse Akaimzz |
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HALOZATI HELYEK

Operacios rendszerek

Ekkor a Sajatgép ablak a koévetkez6 formaban jelenik meg a képer-
nyon:

=101

J Eajl Szerkesztés Nezet kKedvencek Eszkbzok  Sugo

J P lissza v = - | Qhkeresés  [yMappak  CHEIGmények | B iz x w | -
| i [\ sajstazp x| @uorss

— .
el 3,5"-es nez Mentes (D bl CDE:D
Sajatgep ha]IekonvIe
Helyi lemez {C:) ::
Helyi lemez
C - 'Ecdlokkz'  Wezerldpul:
(F:)

Kapacitas: 9,54 GB

O Foglak: 2,53 B

O Szabad: 7,01 GB

[ |
|s2abad teriilet: 7,01 GB, Kapaditas: 9,54 GB | T sajétadp y

Az ablak bal oldalan ekkor a kijeldlt meghajtérol kaphatunk bévebb in-
formaciokat.

A Halézati helyek ablak tartalmazza a halézaton elérhetd eréforrasok
listajat. llyen eréforras lehet a szerverek meghajtéinak tartalma, vagy
egy halozati nyomtato. A Halozati helyek ikonra kattintva a kovetkez6
panel jelenik meg a képernyén:

@= Halbzati helyek _I_I- jm] 1'
J F&jl  Szerkesztés Mézet  Kedwencek Eszkozok  Sgo ﬁ
J 4= Yissza - = - | @Keresés L4 Mappék @Elﬁzmények | e e < | EH-
JQ I_EHalozatlhelyek j @ Ugras
e Haldzati hely  Teljies haldzat IMusic
Hé'ézati he|yek haozzdadasa (Andrasp4)

Ennek a mappéanak a hasznalataval
fjlokat &= mappékat nyithat meg
masik szamibogépen, és haldzati
rvomtatdkat telepithet.

A hdldzatkezelés telepitéséhez
kattintson a Haldzati s telefonos
kaprsolatokra,

Jeldlie ki azt az elemet, amelynek
lgirasara kivancsi,

Lasd még:

Diokumenturnok

Sajatgén

3 objektum Y

Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 49 |



7, )

Informdciés
Magyarorszdg

LOMTAR

Az ablak megjelenitési modjanak megvaltoztatdsa a Sajatgép ablak-
nal leirtakhoz hasonloan torténik.

A Lomtar objektum a gépunk merevlemezérdl torolt adatainkat tartal-

mazza, innen szukség esetén még visszaallithatjuk 6ket. Hasznalata-
val részletesen a Lomtar fejezetben foglalkozunk.

A WINDOWS INTEZO

A szamitdégéplnkkel elérhetd mappaszerkezet és a fajlok karbantarta-
sahoz leggyakrabban a Start meni Programok ¢ Kellékek
almenujében 1évé Windows Intéz6t hasznaljuk.

A Windows Intéz6 elbnye, hogy segitségével attekinthetjik az elérhet6
mappaszerkezet felépitését és az egyes mappakban talalhatoé fajlok
listajat.

A Windows Intéz6 ablakanak f6bb részei a kdvetkezok:

_lolx|
Menu _| Eail Szerkesztés Méest Kedvercek Esskzok  Sogh |
L A Yissza + mp - @‘ @Keresés ‘ EMappék @Elﬁzmények | % @ >< g} ‘ v
Eszkoztarak -
| cim [= winizooo (c:) -]
Mappék ¥ | | bocuments and Settings
) Asatal | Dokumentumok
142y Dokumentumok |_1Program Files
Eg Sajatagp 1 Temp
=5 3,5"es hajlskonylemez (A:) ] WINNT
£ 3 WINZ0OO [C:) | aUTOEREC
(-] Documents and Settings | %] CONFIG.5VS
. =+ Dokumentumok AdobeWeh
Szerkezeti _| T Bemutatak = f—
panel B Levelek .
i Hvetalos — Lista panel
I Magan
L] Téblszatok
-] Program Files
-] Temp
(-] WINNT
B8 €D (o)
B[S Vezérlpult
(-2 Haldzati helyek.
"2 Lomtar
e Inkernet Explorer
Allapots or _| |5 objektum (Szabad lemezterilet: 7,54 GE) 1,80 KB (S sajatgep v

| 50

TIPP

Az eszkoztarak és az allapotsor a Nézet menii azonos nevii parancsaival rejtheték
el, és jelenitheték meg.
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A SZERKEZETI
PANEL

A LISTA PANEL

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag

Operacios rendszerek

A bal oldali szerkezeti panel segitségével tekinthetjik at a mappaszer-
kezet felépitését, ami esetenként igen bonyolult lehet. Az egyes agak
a konnyebb attekinthet6ség érdekében nem latszanak teljes terjedel-
mikben. A szerkezet tovabbi részeinek kibontasahoz Kkattintsunk
az egyes objektumok mellett lathato ® jelre, mely ezutan = jellé valto-
zik. A mappaszerkezet kibontott againak elrejtéséhez a kiindulé ob-
jektum melletti = jelre kell kattintanunk.

Ha a mappaszerkezet valamely eleme mellett nem latunk sem & sem
=l jelet, akkor annak nincsenek tovabbi agai.

A fajlok tarolasara szolgaldé mappakat mindig sarga mappaval jeldli
a Windows, mig az egyéb elemeket mas ikonok jeldlik.

A bal oldali szerkezeti panel a fajlok listajat soha nem tartalmazza.

A jobb oldali lista panel a szerkezeti panelen kijeldlt elem kdzvetlen
tartalmat — beleértve a fajlok, mappak és egyéb objektumok listajat —
mutatja. Egy masik objektum tartalmanak megtekintéséhez kattintsunk
a szerkezeti panelen annak ikonjara.

A lista panel tartalmat tobbféle modon is megtekinthetjik, és rendez-
hetjuk. Az ezekre vonatkozé parancsokat a Nézet meniben vagy
a Windows Intéz6 eszkoztaran talaljuk.

A Nagy ikonok nézet abban az esetben hasznos, ha ismerjik az egyes
fajltipusok jeldlésére hasznalt ikonokat.

- - - - - “
i B Al B d Bl
Egvéb Hirdetések  Ingatlan lista MBC_com_gl...

0 ¥ B 8 B

Szerzidések  Adategyesztetd Cégbemutatd Cégbemutat...

Képek Levelek

haldzatok.

W) B H) &) #)

Ingatlan Levelezési liska MEC_com
adatok

Lista Welcome ko

MSM_com
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A Kis ikonok és a Lista nézet segitségével az el6bbinél tobb fajl meg-
jelenitése lehetséges. Ez a két nézet minddssze a lista elrendezése-
nek iranyaban tér el egymastol.

[ ]Egvéb [ Hirdetések [ Ingatlan lista

[ képek [ Levelek [ MEC_com_elemei
[ Szerztidések, .ﬁ.dategyeztetﬁ @Cégbemutatﬁu
Cégbemutatuﬁ_ﬁlj héluﬁzatnk inde:x

B Ingatlan adatok ) Levelezési lista Lista

& MBC_com & welcame ta MSM_cam

A Részletek nézet segitségével az egyes elemekrdl nevuk mellett to-
vabbi informaciokat tudhatunk meg. A Név oszlop a fajlok nevét és ki-
terjesztését tartalmazza. A Méret oszlopban a fajlok méretét latjuk KB-
ban megadva. A Tipus oszlop az adott fajl tipusat szovegesen jeleniti
meg. A Médositva oszlopbdl megtudhatjuk, hogy egy allomanyt mikor
modositottak utoljara. A lista rendezését az oszlopok cimkéjére kat-
tintva megvaltoztathatjuk.

| MEw £ | Méret | Tipus | Madosityva |
.ﬁ.dategyeztetﬁ Z0KE  Microsoft Word dokumentum Z001, 06, 26, 16:17
Index 17 KB Szdveges dokumenturm 2001, 08, 09, 11:17
@Kimutatés 119KE  Microsoft Excel munkalap 2001, 08, 22, 2119
Lista 33KB  Microsoft PowerPoint bemutatd 2001, 07, 23, 15:45

A Miniatlrok nézet segitségével lekicsinyitett formaban megjelenit-
hetjik a képfajlok tartalmat.

Lighthouse LOE0 Mlinka rajz
TIPP

A Nézet meni lkonok elrendezése almenUjében talalhatd opcidk segitségével
a lista rendezését barmely nézetben megvaltoztathatjuk.
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FAJLOK
KITERJESZ-
TESENEK
MEGJELENITESE

FAJLOK ES

MAPPAK

KIJELOLESE
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A fajlok kiterjesztésének megjelenitéséhez vagy eltiintetéséhez 1ép-
junk be az Eszk6zok menibe, és adjuk ki a Mappa beallitasai paran-
csot. A megjelen6 parbeszéd panelen valasszuk a Nézet fllet, majd
kapcsoljuk ki vagy be a Specialis beallitasok lista Fajlkiterjesztések
elrejtése ismert fajltipusok esetén jeldl6négyzetét.

21X

Mappa beallitasai

Altalinos  Mézet |Féilt|’pusok| Kapesolat nélkilli ok |

— M appanézetek

Egusegeszitheti az oszzes mappa nézetet,

i
(e
Iblk

L az akbualis mappa I Az Dzszes viszzaallitaza |

Specidliz bedllitazak:
I_1 Fajlok és mappak
A Dokumentumok. mappa megjelenitése
Az operacios rendszer vedett Fajjainak elejtése [ajaniott)
_E«z_b'ssze&mappe meotelen kesHbeal ez anak, m_egiEg_l,lzése
< Fajlkiteriesztések elejése ismert Fajltipusok esetén‘ >
LT Mepmuatisrmlemetitasa silen foipmmatkem = —
W appak &z asztali elemek. eldugrd leirdsainak megjelenitése
[ Rejtett failok & mappak
O Arejtett fajlok &= mappak elejhéss
&) Fejtett [5lok és mappak megielenitéze
[ Telies elérési Gt megielenitése a cimsavban

=
1| | »

Alapértelmezések visszadllitaza |

|»

ok | Meégse | ke |

A kijelOlés segitségével hatarozhatjuk meg, hogy egy mivelet melyik
objektumra vonatkozzon. A kijelolt objektumok mindig a tobbitél eltérd
szinben jelennek meg a képernyon.

@.ﬁ.dategyeztetﬁ.dnc

Kirnukatas
Lista.ppt
ﬁRajz.bmp

Egy objektum kijeloléséhez elegendd ajobb vagy bal oldali panelen
az objektumra kattintanunk.

Tébb objektumot csak a lista panelen jeldlhetiink ki, az alabbi médsze-
rek valamelyikével.
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Tdbb, nem szomszédos elem kijeldléséhez kattintsunk az elsé elem
ikonjara, majd CTRL billenty( folyamatos nyomva tartasa mellett a to-
vabbiakra. Ebben az esetben az objektumok barmilyen sorrendben ki-
jelélhetdk.

A CTRL billentyl nyomva tartasa kézben egy mar kijeldlt elemre kat-
tintva megszuntethetd annak kijelolése.

A kijeldlés teljes megszuntetéséhez kattintsunk a lista panel egy Ures
teruletére.

Tébb, egymast kdveté elem kijeldléséhez kattintsunk az elsd, majd
a SHIFT billentyl nyomva tartasa mellett az utolsé kijelolendd elem
ikonjara. Igy a két objektum kozotti 6sszes elem is kijelolésre kerul.

A kijeldlés teljes megszintetése itt is a lista panel egy Ures teriletére
valo kattintassal torténik.

TIPP

Gyakorlott felhasznalok a gumikeret segitségével is kdnnyedén jeldlhetnek ki ob-
jektumokat.

A gumikeret rajzolasat mindig a lista panel egy ures terlletén kell kezdenunk.

A mappaszerkezetben talalhaté objektumok tulajdonsagait, azok kije-
I6lése utan a Fajl menu Tulajdonsagok parancsaval vagy az eszkoz-
tar Tulajdonsagok ikonjaval kérdezhetjik le.

A hattértarak legfontosabb tulajdonsaga atelies kapacitasa, és
az ebbdl  felhasznalt, illetve szabad terulet nagysaga.
A Tulajdonsagok ablakban leolvashatjuk — esetleg meg is valtoztat-
hatjuk — az egyes hattértarak kénnyebb azonositasara szolgaldé ugy-
nevezett cimkét.

WINZ000 (C:) tulajdonsagai : 21x|
Altaldnos | E szkizik. I Hardwver I Megosztas I Biztongzag I Kwdta I
Cimke: |mm
=
Tipus Helyi lemez
Fajlrendszer:  MTFS
W Foolal teriilet: 2151 729 BE4 bajt 2,00 GB
W Szabad teriiet: 8 096 936 448 bajt 7h4 GB
K.apacitas: 10 248 BEE 112 bajt 954 GB
C: meghaijtd
Lemezkarbantartd... |
™ Meghaitd fimaritése helymegtakarités végett
W Gyars Eilkereséshez a2 indexeld szolgéltatas indevelie a lemezt
QK I Mégse Akalmaz
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Operacios rendszerek

A mappak legfontosabb jellemzbje a bennik talalhatd fajlok és
almappak szama, valamint a hattértaron altaluk elfoglalt terilet.

WINNT tulajdonsagai

Altaléros |Megosztés| Biztonségl

2x|

D IWINNT

Tipus: Féilmappa
Hely: C:h
Méret: 905 MB (949 247 805 baj)

Lemezteriilet: 306 ME [350 710 784 bajt)

Tartalmaz: E 148 f4]. 129 mappa

Letrehozva: 2001, februar 21., 16:02:04

AttribGtumnak: [
[~ Rejtett

Specisliz... |

o]

Meégze I Ailkalmaz |

A fajlok esetében altalaban azok helyét, méretét, létrehozasuk, illetve
modositasuk idejét vizsgaljuk.

Autdk.mdb tulajdonsagai

Altalanas | Biztonségl ﬁsszegzésl

il

IAuték.mdb

Fajlkipus: Microsoft Access alkalmazas

Tarsitas: Microzoft Access for Windows  Madositas... |

Hely: C:ADokumentumok
éret: 120 KB [122 880 bajt)
Lemezteriilet: 120 KB [122 880 bajt)

Létrehozyva: 2002, februar 1., 12:20:31
M ddositva: 2002, Aprilis 23., 14:50:32
Hozzaférés: 2002, Aprilis 23., 14:50:32

Attribuiturnok:

[~ Rejtett

Specisliz... |

Meégse | Alkalmaz |

A fajlok specialis tulajdonsagai kdzé tartozik az irasvédettség, vala-
mint, hogy a fajl rejtett-e. Az irasvédettség azt jelenti, hogy a fajl meg-
nyithatd, olvashato, de a fajl moédositasakor, felulirasakor és torlésekor
egy parbeszéd panel figyelmeztet minket. Egy fajl irasvédettségének
beallitdsara az AttribGtumok csoport irasvédett (Read-only) opcioja-

nak bekapcsolasaval van lehet6ségunk.

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag
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A rejtett tulajdonsaggal rendelkezd fajlok alapértelmezésben nem je-
lennek meg a mappaszerkezetben, igy megelézhetjik a fajlok véletlen
modositasat. Gyakran alkalmazzuk rendszerfajlok esetében. Egy allo-
many rejtett tulajdonsagat az Attributumok csoport Rejtett (Hidden)
opciojaval allithatjuk be.

TIPP

Az egyes objektumok tulajdonsagainak megjelenitésére az egér jobb oldali gombja-
val el6hivhatd gyorsmeni Tulajdonsagok parancsat is hasznalhatjuk.

A fajlok tarolasara szolgalé mappak létrehozasa alapvetéen a felhasz-
nalo feladata. A Windowsban alapértelmezés szerint a C: meghajton
talalhaté Dokumentumok mappat szantak a felhasznaloi fajlok elhe-
lyezésére. Nagy mennyiségl fajl tarolasa esetén célszerli — a Doku-
mentumok mappaban vagy mas tetszéleges helyen — ujabb mappakat
létrehozni, és ezeket logikus hierarchiaba szervezni. Az alabbi abran
egy ilyen mappaszerkezetre lathatunk példat.

El{:l Crokurmenturok,
] Bemutatdk

El{:l Levelek

----- ] Hivatalos

Uj mappa létrehozasahoz eldszér kattintsunk a szerkezeti panel azon
elemeének ikonjara, amely ala uj agat szeretnénk létrehozni, majd va-
lasszuk a Fajl menu Uj » Mappa parancsat.

. Sugo ﬁ
-pék_ @Elﬁzmények | % @ >< b)) | e [

0 O O =

Benutakdk, Levelek, Tablazatok  Kinotakas,xls

/’—\\

[, / \
:
1
Lista.ppt R.ajz.bmp ‘\ /
\ /

~ b d

— -

A létrehozott mappa nevét a lista panelen gépeljik be az ,Uj mappa”
szdveg helyére. A név rogzitésére az ENTER billentylt hasznaljuk,
vagy kattintsunk egy masik mappara.
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Operacios rendszerek

A fajlok és mappak elnevezésére vonatkoz6 egységes szabalyok a ko-
vetkezok:

e a név maximum 255 karakterbdl allhat (beleértve a sz6-
kdzoket is)
e nem tartalmazhatjga\/:*?" <> | irasjeleket

Az atnevezni kivant fajlt vagy mappat az ikonjara kattintva ki kell jel6l-
nunk. Ezutan négyféle moédon kezdeményezhetjik nevének atirasat:

a Fajl menii Atnevezés parancsaval,

az F2 billentyi leGtésével,

a kijelolt fajl nevére kattintva,

az egeér jobb gombjaval az atnevezni kivant elemre tortené
kattintasnal megjelené gyorsmenu Atnevezés parancsaval.

A megadott Uj név rogzitésére az ENTER, elvetésére és az eredeti név
megtartasara az ESC billenty(it hasznaljuk.

Fajlok atnevezésekor ugyeljink arra, hogy kiterjesztésuket — amennyi-
ben az lathatd — ne valtoztassuk meg. Ha a kiterjesztés nem latszik,
nyugodtak lehetlink, hogy atnevezéskor csak a név irddik at.

Masolaskor a kijeldlt fajlrol vagy mappardl készitink egy masolatot
a mappaszerkezet masik részére. A masolast végezhetjuk példaul
adatok biztonsagi mentése, vagy azok valamilyen cserélhetd hattérta-
ron torténd elvitele céljabol. Ezzel szemben athelyezéskor a kijeldlt
objektumok eredeti helylkrél t6rlbdnek, és a mappaszerkezet masik
pontjara keriinek at.

Ha ezeket a miveleteket mappakkal végezziik, a mappak teljes tar-
talma — a fajlok és belsé mappak is — masolasra vagy athelyezésre ke-
ral.

TIPP

Mappak masolasa vagy athelyezése elétt — a mappak és meghajték méretének el-
len6rzésével — gydz8djunk meg arrdl, hogy a cél hattértar rendelkezik-e az adatok
fogadasahoz elegendé tarold kapacitassal.
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A masolas lépései a kdvetkezok:

1.
2.

Jeldljuk ki a masolni kivant objektumot!

Adjuk ki a Szerkesztés meniu Masolas parancsat vagy
hasznaljuk a CTRL+C billentyllkombinaciot.

Kattintsunk a szerkezeti panelen annak a mappanak vagy
meghajténak az ikonjara, melybe a masolt objektumot tenni
szeretnénk.

. A mivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés menu

Beillesztés parancsat vagy hasznaljuk a CTRL+V billenty(-
kombinaciét.

Az athelyezés miiveletnél az alabbiak szerint jarjunk el:

1.
2.

Jeldljuk ki az athelyezni kivant objektumot!

Adjuk ki a Szerkesztés meni Kivagas parancsat vagy
hasznaljuk a CTRL+X billentylikombinaciot.

Kattintsunk a szerkezeti panelen annak a mappanak vagy
meghajténak az ikonjara, melybe az athelyezni kivant ob-
jektumot tenni szeretnénk.

A mivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés meni
Beillesztés parancsat vagy hasznaljuk a CTRL+V billenty(-
kombinaciot.

A fenti mlveletek soran az adatok el6szor a Vagolapra masolodnak,
majd onnan kerulnek végleges helyukre.

TIPP

A fenti miiveleteket az alabbi billentylikombinaciokkal helyettesithetjik:
Masolas: CTRL+C

Kivagas: CTRL+X

Beillesztés: CTRL+V

A masolas és athelyezés miveletek a Fogd és vidd modszerrel is elvé-
gezhetdk, ennek hasznalatat azonban csak gyakorlott Windows fel-
hasznaldknak ajanljuk.



Informdciés
Magyarorszdg

~ FAJLOK
ES MAPPAK
TORLESE

HAJLEKONY
LEMEZ
FORMAZASA

Operacios rendszerek

Ha egyfajlra vagy mappara mar nincs szukségunk, térélhetjuk
azt a hattértarrol.

A sajat merevlemezes hattértarainkrél torolt fajlok az ugynevezett
Lomtarba kerllnek (melynek hasznalatat késdbb ismertetjuk), mig mas
hattértarakrol torolt fajlok azonnal, valdszinlleg véglegesen elvesznek.

A kijelolt fajlok és mappak torlésének harom lehetséges maddija van:

¢ hasznalhatjuk a Fajl menu Torlés parancsat,
e a E Torlés ikont vagy
e a DELETE billenty(t.

Ha a tordIni kivant fajlok a helyi merevlemezes meghajtonkon vannak,
az alabbi parbeszéd panel jelenik meg.

Fajl tirlésének megerdsitése x|

Torlési szandékunkat az Igen gombra kattintva erésithetjuk meg.

Abban az esetben, ha a kijeldlt fajlokat a SHIFT+DELETE billenty(-
kombinacidval toroljik, a fajlok véglegesen térlédnek helyi merevieme-
zunkroél.

A formazas segitségével a lemezeket el6készitjik az adatok fogada-
sara, és ellendrizzuk az adatterulet épségeét.

Ezt a miveletet a lemezek tartalmanak teljes, visszaallithatatlan torlé-
sére is hasznalhatjuk. Szinte valamennyi hattértarat ilyen médon ké-
szitenek elé a hasznalatra, de mindennapi munkank soran kizarélag
hajlékony lemezek formazasara van szikség.

TIPP

Ha egy régoéta kall6do lemezre szeretnénk adatokat masolni, s annak jelenlegi tar-
talmara mar nincs sziikségulnk, ajanlatos a lemezt formazni, mivel igy a rajta tarolt
adatok torlésével egyutt meggy6z6dhetiink annak épségérdl is.

A formazas megkezdése el6tt gy6z6djlink meg arrdl, hogy a hajlékony-
lemez tartalma egyetlen ablakban sincs megnyitva.
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A formazasahoz legegyszeriibb a Windows Intézében, szerkezeti pa-
nelen talalhaté Sajatgép ikonra kattintani, majd a kivant meghajt6 (A:
vagy B:) lista panelen torténd kivalasztasa utan a Fajl meni Forma-
zas parancsat hasznalni.

A parancs hatasara az alabbi parbeszéd panel jelenik meg a képer-
nyon.

21x
Kapacitas:
3,57, 1,44 MB, 512 bijtjszektar =]
Eajlrendszer
[Fat =l
Foglalasi eqvség mérete
IAIapérteImezett foglalési egység j

Katetcimke

Farmazasi beallitasok.

Inditas I Bezaras |

A parbeszéd panel Kapacitas rovata lenyithatd, ennek segitségével
kell a formazandd lemez kapacitasat beallitanunk. Ez alaphelyzetben
az adott eszkb6zodn elérhetd legnagyobb kapacitasra van allitva, meg-
valtoztatasara csak ritkan van szukség.

Amennyiben a Formazas beallitasok csoportban a Gyorsformazas
jeldlénégyzetet valasztjuk, csak az adatok kerllnek torlésre. A lemez-
felilet hibaellenérzése csak a Gyorsformazas jel6l6négyzet kikap-
csolt allapotaban torténik meg.

A lemez azonositasanak megkonnyitésére a lemezhez egy maximum
11 karakteres azonositdét rendelhetiink, amit a Kotetcimke rovatba
gépelhetunk be. A cimke tobbek kozott alemez tulajdonsagainak
megjelenitésekor is lathato.

A lemez formazasat az Inditds gombra kattintva kezdeményezhetjik.
Ez a miivelet telies formazas esetén egy-masfél percig tarthat,
elérehaladtat a panel also szélén megjelend sav segitségével kovet-
hetjuk nyomon.

A témakorh6z kapcsolodé gyakorlé feladat:
Feladatgyijtemény 7., 8., 9., 10. feladat
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KELLEKEK

Munkank segitésére a Windows rendszerbe szamos egyszeriibb se-
gédprogramot épitettek be, ezeket a Start menu Kellékek almendijé-
ben talaljuk. Az alabbiakban harom &ltalanosan hasznalt kelléket mu-
tatunk be.

SZAMOLOGEP A szamologép alkalmazassal helyettesithetjiik asztali szamolégépiin-
ket. A Nézet menuljében beallithatjuk, hogy normal vagy tudomanyos
uzemmodban mikodjon.

— 1
N
=)

57 Seamologép ] =101 ]

Szerkesztés [Mézet  S0gd |(— Hex & Dec C Oct © B ”(‘  Rad  Grad ‘
| u Ciwe [ e I_ Backspacel cE | C |

I_ Eackspacel cE | c | _[|

e| o] s| ] ] e

il e i | e f o f o o e e
T T | I :

SO0 R IR T | ) O Y I _I_I_I_I_I_I
A program normal médban a szamoldgépek legegyszerlibb funkcidit

latja el, mig tudomanyos tizemmaodban ezek a miveletek kiegészilnek
kulénféle matematikai, trigonometriai és gazdasagi fliggvényekkel.

PAINT A Paint egy egyszer( rajzol6 és festd program. Segitségével egyszeri
rajzokat, illusztraciokat készithetlink, melyeket kés6bb akar mas mun-
kaink részeként (példaul egy dokumentumban) is felhasznalhatunk.
A programot a Start menu Programok + Kellékek » Paint parancsara
kattintva nyithatjuk meg.

Cimsor 4| i névtelen - Paint 1\

Meni Féjl zerkesztés Méoet Kep Szinek SOgd

Vezérl§ gombok
Eszkoztar —

[ Munkaterilet

olO|/ |3 SIS 5
O|R|~|>|=[2[3|C

O
Paletta 4‘ T e e

AIIapotsor 4' |Ha segitséare van sziiksége, kattintson a Sugd meni Témakérak par 4
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A menuben kategoriak szerint csoportositva talaljuk a Paint beallitasi
lehetbségeit.

Az eszkoztaron talalhaté eszk6zok segitségével készithetjik el a raj-
zokat. Az eszkoztarat a Nézet menl Szerszamkészlet parancsanak
segitségeével rejthetjik el vagy jelenithetjuk meg.

Kijelolés eszkdz segitségével téglalap alaku teriletet, a j
Szabadkézi kijelolés eszkdz segitségével tetszbleges tertiletet jeldl-

! hetlink ki. Egy kijeldlt alakzat masolasakor az eszkdztargombok alatti

listabdl kivalaszthatjuk a beillesztés modjat. Valaszthatunk atlatszo
valamint kitoltott hattér kozott.

A @ Radir eszkdz segitségével a kép tetszéleges részleteit torolhet-
juk. A radir méretét az eszkoztargombok alatt megjelend listabol va-
laszthatjuk ki. A teljes kép torléséhez a kép kijeldlése utan kattintsunk
a Kép meni Kép torlése parancsara.

A kisebb részletek pontos kidolgozasa érdekében a E Nagyité esz-
kdz segitségével a kép kisebb részeit felnagyithatjuk, igy az apro ré-
szeket is  precizen kidolgozhatjuk. A nagyitas  mértékét
az eszkoztargombok alatti listabol valaszthatjuk ki.

Egy rajz elkészitésének elsé lépése a megfeleld rajzeszkdz kivalasz-
tasa. A rajzolashoz kilénb6z6 eszkdzok allnak rendelkezésinkre.
Szabadkézi vonal rajzolasahoz kattintsunk a ﬂ Ceruza eszkodzre,
majd az egér bal gombjanak nyomva tartdsa mellett rajzoljuk meg
a vonalat. Egyenes vonal rajzolasahoz a M Vonal, goérbe vonal
rajzolasahoz a Q Gorbe eszkdzt hasznalhatjuk.

A Paintben egyszer( alakzatok készitésére is lehet6séglnk van. Ellip-
szis vagy kor rajzolasahoz hasznaljuk az g Ellipszis eszkdzt. Tégla-
lap vagy négyzet készitéséhez a g Téglalap vagy a {J| Kerekitett

sarku téglalap eszkdzt hasznalhatjuk. Sokszdgek készitéséhez a @
Sokszog eszkdz hasznalata ajanlott.

A megfelel6 rajzeszkdz kivalasztasa utan beallithatjuk annak tulajdon-
sagait (példaul a Vonal eszkdznél a vonal szinét és vastagsagat).
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Alapértelmezett el6tér és hattérszin, valamint kdérvonalak szinének be-
alltasahoz a Paletta szineit hasznalhatjuk.

i, O I
A EECECERCEC RS

Az el6tér szin beadllitasahoz az egér bal gombjaval kattintsunk
a paletta kivalasztott szinére, a hattérszin beallitasahoz az egér jobb
gombjaval kattintsunk a megfeleld szinre.

A rajzolas soran lehet6ségunk van az elkészitett alakzatok szinezé-
sére.

Zart alakzatokat a f®| Kitoltés szinnel eszkdzzel szinezhetiink ki.
Amennyiben az alakzatot az elétér illetve hattér szinektdl eltérd szi-
nire akarjuk festeni, az eszkdz kivalasztdsa utan a palettan jeloljik ki
a kivant szint.

Egy alakzatot kifesthetink az ﬂ Ecset eszkOz segitségével is.
A hasznalni kivant ecset tipusat az eszkdztargombok alatt megjelené
listabdl valaszthatjuk ki.

Festékszoré hatas eléréséhez hasznaljuk a ¥®| Festékszoré eszkozt.
A festékszoro tipusat az eszkdztargombok alatt megjelené listabol va-
laszthatjuk ki. Az Ecset és Festékszord eszk6zok az alakzatok kitolté-
sén tul 6nallé rajzok készitéseére is alkalmasak.

£ névtelen - Paint H=]

E&jl Sgerkesztés MNézet Kep Szinek SOgd

0|0/ |58
A RRENEEECE

Ijllllllllllllll
RN ECEEE

|Ha segitségre van sziksége, kattintson a Sugd meni Témakardk pa| | 4

Szdvegek készitését a ﬂ Szoveg eszkdz segitségével végezhetjik
el. A szbveget egy szévegdobozba irhatjuk be.
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A szdveg formazasara a szévegdobozzal egy id6ben megjelend Betii-
tipusok eszkoztar gombjaival van lehetéségunk.

Betiitipusok

|
I Tp Albertus Extra Bold x| I B j IKi:izép-eum'pai j B | £ | u | |

Az elkészitett rajzokat a Fajl menu Mentés parancsaval menthetjik el
hattértarunkra. A megjelené parbeszéd panel F3jl tipusa legordilé lis-
tajaban bitkép, GIF valamint JPG fajlformatum valasztasara van le-
het6ségunk.

Mentés masként EHE
Hely: I@ K.épek j - g ’

| Microsoft Médiatar
El ;.

%

D okurmenturnak,

Fajlnéw: Inévtelen j Mentés I
& Mégze |

A

Fail tipusa:

2586 szinli bitkép [* brp,* dib]
24 bitez bitkép [* brmp;~.dib)
Graphics Interchange Format [ *.gif |
JPEG Interchange Format [ * jpa. jpea |

A rajzokat vagy azok egy részét a dokumentumon belll vagy a Vago-
lap segitségével tetszdleges dokumentumba athelyezhetjik vagy ma-
solhatjuk.

A masolas/athelyezés lépései a kdvetkezOk:
1. Jeldljuk ki a masolni/athelyezni kivant rajzot vagy rajzrészletet.
2. Adjuk ki a Szerkesztés meni Masolas/Kivagas parancsat.

3. Vigylk akurzort arra apontra, ahova arajzot vagy annak
masolatat szeretnénk beszurni.

4. A mivelet befejezéséhez hasznéljuk a Szerkesztés menu
Beillesztés parancsat.

A Paintben lehetéség van az elkészilt rajzok nyomtatasara is. Ezt a
Fajl meni Nyomtatas parancsanak segitségével tehetjiik meg.
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WORDPAD

Cimsor
Meni
Eszkoztar
Formatumsor
Vonalzé

Munkateriilet —

Allapotsor 4‘ A s0g6 megkekintéséhez nyomija meg az F1 billantydt. CAP [MUM

Operacios rendszerek

A WordPad a Word szdvegszerkesztd leegyszerisitett valtozata. Tu-
dasa tulnyomorészt egy atlagos levél elkészitéséhez szikséges
funkciokra korlatozodik.

A WordPad szdvegszerkesztd programot a Start meni Programok *
Kellékek » WordPad parancsara kattintva nyithatjuk meg.

Névtelen - WordPad —J\

Fajl Szetkesztés Mézet Besz0rds  Formdtum  SOgd ~—--

Dl |E| S| 58] &5 =

[Br = [0 = [ezpenzeas -] B|s|u|@|[E =] _E||

g' [ I O T - A T A NI NN T R K IS P - TS X 0 - ER [ T Vezérls gombok

A meniiben kategoriak szerint csoportositva talaljuk a WordPad pa-
rancsait és beallitasi lehet6ségeit.

Az eszkoztaron talalhaté gombok segitségével az alapvetd fajlkeze-
lési mlveleteket — megnyitas, masolas, beillesztés, kivagas, mentés,
nyomtatas — hajthatjuk végre.

A formatumsor a széveg formatumozasahoz sziikséges ikonokat tar-
talmazza.

A vonalzé segitségével leolvashatjuk és beallithatjuk a bekezdések
margotol valé behuzasat, illetve az esetleges tabulator pozicidok hely-
zetét.

Az Allapotsor a WordPad parancsaival kapcsolatos informaciokat je-
lenit meg.

Az eszkoztarat, aformatumsort, a vonalzét, valamint az allapotsort
a Nézet menuben a megfelel6 eszkdéz nevére kattintva jelenithetjik
meg, illetve rejthetjik el. Az aktiv eszkdz neve mellett pipa jel lathato.
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UJ DOKUMENTUM Uj dokumentumot legegyszeriibben az eszkoztar Uj gombjara kattintva
LETREHOZASA hozhatunk létre.

0j HE

Az 0 dokumentumn tipusa:

Hich Text dokumentum
wword B dokumenturn

Szoveges dokumentum Meéqse |

Uricode szoveges dokumentum

0

A megjelend panelen a dokumentum tipusat valaszthatjuk ki.

Amennyiben a Rich Text dokumentum vagy Word 6 dokumentum
tipusokat valasztjuk, a szoveg elmentéskor megé6rzi a beallitott betl-
formatumokat és tabulatorinformaciokat. A Széveges dokumentum
valasztasaval mentéskor a szdveg elvesziti a beallitott betliformatumo-
kat. Az Unicode szoveges dokumentum valasztasaval a szabvany
betlkészleten kivil a szovegben tetszdleges — példaul cirill, gérog, ki-
nai — betlikészlet hasznalata is megengedett.

A dokumentum tipusat az alapjan érdemes kivalasztani, hogy mit sze-
retnénk benne megvalositani. Példaul formatumozas nélkili szoveg
készitéséhez valasszuk a Szoveges vagy a Unicode Szoveges, mig
formatumokat vagy képeket tartalmazoé szoveg létrehozasahoz a Rich
Text vagy a Word 6 dokumentumtipusok valamelyikét. Ezen kivdl
esetleg figyelembe vehetjik még, hogy a dokumentumot milyen mas
programmal kivanjuk késébb megnyitni.

Az OK gombra kattintva megjelenik az uj dokumentum ablaka, amely-
ben elkezdhetjik a szbveg beirasat.

SZOVEG BEGEPELESE, A dokumentumon belill a szdvegbevitel pozicidjat a kurzor jeldli.
MODOSITASA A begépelt szoveg alaphelyzetben folyamatosan beszirasra kerdl

| 66

a kurzor altal jeldlt pozicioba.

Gépelési hibainkat a hibas szovegrészek torlésével vagy atirasaval ja-
vithatjuk. Egyetlen karakter térlése a DELETE vagy a BACKSPACE
billentylk segitségével torténhet. Széhatarig a CTRL+DELETE vagy
a CTRL+BACKSPACE billentyllkombinaciéval torolhetlink. A beszuro
és atir6 uzemmadd kozott az INSERT billentyl lettésével valthatunk at.
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SZOVEGRESZEK
KIJELOLESE

SZOVEGRESZEK
MASOLASA

SZOVEGRESZEK
ATHELYEZESE

Operacios rendszerek

Hosszabb szdvegrész formatumozasakor, masolasakor vagy torlése-
kor szikséges meghatarozni, hogy a mivelet a széveg mely részére
vonatkozzon. Ezt a szévegrész kijeldlésével oldhatjuk meg. A kijeldlés
torténhet a billentylizettel, vagy az egér hasznalataval.

A billentylizet hasznalata esetén a kijeldlés legegyszeriibb madja,
hogy a kurzorral a kijeldIni kivant szoveg elejére allunk, és a SHIFT
billentyi nyomva tartdsa mellett a kurzormozgaté billenty(ikkel
a kurzort a kijelolendd szoveg végeére visszuk. Ekkor a kijelolt tertlet
ellentétes szinire valtozik.

Egérrel val6 kijeldlés legegyszeribb modija, ha az egérrel a kijeldlend6
szovegrész elejére mutatunk, az egér bal gombjat lenyomva tartjuk,
majd az egérmutatoét a kijeldlendd szovegrész végeig huzzuk.

Egy szOvegrész masolasakor a szoveg eredeti példanya is megmarad
a dokumentumban. A masolas Iépései a kdvetkezok:

1. Jeldljuk ki a masolni kivant szovegreészt.

2. Adjuk ki a Szerkesztés menlu Masolas parancsat, vagy kattint-
sunk az eszkdztar Masolas gombjara, illetve Ussuk le
a CTRL+C billentyllkombinaciot.

3. Vigyuk a kurzort a dokumentumban arra a pontra, ahova a sz6-
veg masolatat szeretnénk beszurni.

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés menu
Beillesztés parancsat, vagy az eszkodztar E Beillesztés
gombjat, illetve a CTRL+V billentylikombinaciot.

Egy szbvegrész az athelyezéskor eredeti helyérél torlédik, és uj helyre

kerul. Ez a mivelet jelentdsen megkonnyitheti példaul egy dokumen-
tum szerkezetének atalakitasat.

Egy szOvegrész athelyezésének lépései a kdvetkezbk:
1. Jeldljuk ki az athelyezni kivant szovegrészt.

2. Hasznaljuk a Szerkesztés menu Kivagas parancsat, vagy
az eszkoztar ﬂ Kivagas gombijat, illetve Ussik le a CTRL+X
billentylikombinaciot.

3. Vigylk a kurzort adokumentumban arra a pontra, ahova
a szoveget athelyezni szeretnénk.

4. A muivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés menl
Beillesztés parancsat, vagy az eszkoztar E Beillesztés
gombjat, illetve a CTRL+V billentylikombinaciot.

A WordPadban lehet6séglnk van a legutoljara végzett szerkeszté mi-
velet visszavonasara.
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A visszavonashoz hasznaljuk az eszkoztar il Visszavonas gombjat,
a Szerkesztés menl Visszavonas parancsat, vagy a CTRL+Z billen-
tyllkombinaciot.

A Kkijelolt széveg formatumozasa legegyszerlibben aformatumsor
gombijaival van toérténhet.

[Biia = [0 =] [kozgpewena ~| Bl U@ |2 =|=] _E”

Itt allithatjuk be a szOvegrész betitipusat, betiiméretét. A szoveg iras-
maodjat a kulonb6z6 betlstilusok alapjan hatarozzuk meg. Megkulon-
boztetlink félkdvér, délt és alahuzott betistilust.

A betiszint a szin gomb segitségével megjelenithetd palettabdl va-
lasztjuk ki.

i
* Fekete

I otetvirts
I old
I Ckkersarga
N octhek
I Gotétlila
I Sétetcian
[ Sdtetszirke
[ ¥ilagosszirke
I Virts
[ Zald
] séa
.
I Lila
[ dién
[ ] Fehér
I 5otomatikos

Bekezdések igazitasat az lgazitas balra, lgazitas kozépre, lgazitas
jobbra gombokkal, vagy a Formatum menu Bekezdés parancsaval
végezzuk.

Bekezdés H

Bahiizs
ehiizés oK I
Bal: ID cm

Mégse |

Jobb; IEI cm

Elz8 zar: ID cm
-
S

-
-

{ozeites: | EETER - |
~
-

N e - —

A megjelené parbeszéd panel Igazitas legordild listajaban valasszuk
ki a megfelel igazitasi médot.

Egy kijelolt széveget a Formatum menu parancsaival is formatumoz-
hatunk.
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DOKUMENTUM MENTESE A dokumentumokat a szerkesztés befejezésekor altalaban elmentjiik
hattértarunkra, hogy megérizzik, vagy késdébb mdédosithassuk azok
tartalmat. A dokumentumok mentéséhez hasznaljuk az eszkoztar
Mentés gombjat vagy a Fajl meni Mentés parancsat.

Mentés maskeént HE
Helw: I@Dokumentumok j Ll cF EF-

] Bemutatdl _elemnei
| Bemutatsk

| Hangok

") Havi jelentésel
@ Kepek,

_rR arwagaok

") 528mlk

|
d-o)%

Dokurnenturnok.

Féilnév: [Level | Mentés |
Féil tipusa: | Rich Test formatum (RTF) =] Megse |

¥ | &lapértelmezés szerint mentés ebben a formatumbat 4

Ha egy ujonnan létrehozott dokumentum mentését kezdeményezzik,
a megjelend Mentés masként parbeszéd panelen meg kell hataroz-
nunk, hogy a dokumentumot milyen néven és melyik mappaba szeret-
nénk elmenteni.

Mentés masként HE

Hele |25 Dokumentumak j = &5 EE~
Elozmények.

m Azztal

5y Dokumentumaok
i3 sajétgép

42 Helyilemez (C:]
oy Audio CD (D)
Halézati helyek

Faijlnéw: IN évtelen j I entés I
F&il tipuza IHich Test farmétumn [RTF) j Mégse |
[V flapertelmezés szennt mentés ebben a formatumban 5

Floppy lemezre valé mentéshez valasszuk a hajlékonylemezes meg-
hajtot, és ott allitsuk be a dokumentum helyét.
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DOKUMENTUM
MEGNYITASA

DOKUMENTUM
BEZARASA
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A dokumentum tipusat a panel Fajl tipusa legorduilé listajabol valaszt-
hatjuk ki. Széveges formatumu (TXT) fajlok létrehozasahoz valasszuk
a lista Széveg, Széveg-MS-DOS formatum vagy az Unicode szbéveges
dokumentum elemét.

Egy korabban létrehozott dokumentum megnyitasahoz az eszkoztar
Megnyitas gombjat vagy a Fajl menlu Megnyitas parancsat hasznal-
hatjuk.

Megnyitas HE
Helw: I@ D okumenturmak, j = cF E2-
Bemutatol_elemei
Eemutatdk
Hangak
Hawi jelentések
Képek
PR arwagok
Szamlak,
Ea - Fajlngsy: || j Meagnyitas I
Fajltipus: IHiCh Text farmaturm [t j Mégze |
P

A megjelend Megnyitas parbeszéd panelen Iépjink be a megnyitni ki-
vant dokumentumot tartalmazé mappaba. Jeldljuk ki a megnyitni kivant
dokumentumot, majd kattintsunk a Megnyitas gombra.

Ha befejeztik a munkat bezarhatjuk a dokumentumot a Fajl menl Ki-
lépés parancsaval, vagy a dokumentum ablakédnak Bezaras gombja-
val, illetve az ALT+F4 billentyllkombinaciéval. Amennyiben a doku-
mentum még nem mentett médositasokat tartalmaz, a WordPad felki-
nalja a dokumentum mentésének lehetségét.

Wordrad

& IMenti Mévtelen midositdsait?

WEN | Mégse |

Az lgen gombra kattintva a WordPad a Mentés parancs segitségével
menti, majd bezarja a dokumentumot.
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JEGYZETTOMB A szévegfajlok (TXT) készitésének masik, az elébbinél egyszeriibb

mddja a Jegyzettomb alkalmazasa. A programot a Start menl Prog-
ramok » Kellékek » Jegyzettomb parancsara kattintva nyithatjuk meg.

ﬂ Névtelen - Jegyzettomb [_ (O] x|

Fajl Szerkesztés Formdtum  S0gd

I [
[ -]

A Jegyzettdmb kevés szolgaltatassal és egyszerii meniszerkezettel
rendelkezik, de idealis szOveges allomanyok készitésére. A szdveg

begépelése utan az allomanyt a Fajl menu Mentés parancsanak segit-
ségeével menthetjik el.

Mentés masként

Hely: I@ Helyi lemez [C:) j - =5 B3~

1 Bemutatd

1 Documents and Settings
| Dokumentumok.

| Downloads

I mspeint

_1Frogram Files

B Temp

_lwincmd

| WINNT

a sor bk

Féilngv: [rat =l Mentes |
Féil tipusa: | Szivestsilak [* 1) = Mégse |

fadalas: Minden &

4

A program csak a .TXT kiterjesztést allomanyok létrehozasat tamo-
gatja.

A témakorh6z kapcsolodé gyakorlé feladat:
Feladatgyijtemény 1., 5., 6. feladat
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VAGOLAP
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A Vagolap a Windows programjai altal kozosen hasznalt atmeneti ta-
rol6. Barmely program adatokat helyezhet el, vagy olvashat le a Vago-
laprol. Altalaban az adatok masolasakor, athelyezésekor jut szerep-
hez.

A Vagdlap segitségével szdveget, képet, rajzobjektumot, vagy ezek
egy részletét masolhatjuk, vagy helyezhetjiuk at egy dokumentum ma-
sik pontjara, illetve egyik programbél a masikba. A Vagolap ezen kivl
nagy szerepet jatszik fajlok és mappak masolasaban és athelyezésé-
ben.

1 ¥irég.bmp - Paint =101 |
rkesztés Meézet Keép Szinek Slga
e e
Masolas
g VAGOLAP

15 5 T 5

i IR CINEEE
Ha seqtséare van szuksége, katti| I y
il Dokumentum1 - Microsoft Word =] 3]
JEé]l Szerkesztés Mézet Besziras Formatum Eszkizck Tabldzat ablak Soga x|
[Hormai = Times New Roman Bl B | F D A ||;E§ == |5 = & »§|A .
DEEda8ky =B - QEOEEH(T 0% -7 2
mq‘l‘l‘lw-Z':‘S‘\:4-|‘5I‘\-B:I‘T'I\'E‘I:S‘\-i‘u-l‘ll;\'12'\!‘13‘\:14-!‘{5-\-!3

: . .

5 __ Beillesztés
g <

+

I_|«|0|»|4

= E |
[Cldal 1 Sz 1 11 [Hely 2,5cm Sor 1 Betd 2 [me kerr B&v [ETiR [ magyar  [E2 2

A Vagolap tartalma alaphelyzetben nem jelenik meg a képernydn.
A Vagolap mindig a rajta legutoljara elhelyezett adatokat tartalmazza,
a korabbi adatok elvesznek.

A késbbbiekben a Vagoélap alkalmazasi lehet6ségeivel részletesebben
is megismerkedunk.

A témakorh6z kapcsolodé gyakorlé feladat:
Feladatgyijtemény 2. feladat
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A WINDOWS TESTRESZABASA

A Windows 2000 elédeihez hasonléan lehetéveé teszi a felhasznaldi fe-
lUlet sokrétl testreszabasat. Ezen beallitdsok nagy része a Windows
Vezérlépult mappajan keresztll érheté el. A Vezérlépult mappa
megjelenitéséhez kattintsunk a Start menu Beallitasok » Vezérlépult
parancsara. A tovabbiakban a Windows testreszabasanak néhany le-
het6ségével ismerkediink meg.

A Windows megjelenését nagyban befolyasolja a képernyén megje-
lend objektumok szine, és a hattérben lathato kép vagy mintazat. Ezek
moédositdsahoz a Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panelt
hasznalhatjuk. A parbeszéd panel megjelenitéséhez hasznaljuk
a Vezérl6pult mappa Megjelenités ikonjat, vagy kattintsunk az egér
jobb gombjaval a Munkaasztal dres terlletén, és valasszuk
a gyorsmenu Tulajdonsagok parancsat.

E3 vezérldpult i ] 4
J Fajl Szerkesztés Mézet Kedvencek Eszkgzdk  Sugd

J A Vissza v mh v @| @Keresés @Mappék @Elﬁzmények |% @ »

| cim [0 vezérispute | || Hivatkozssok >
S G

| v

]

Betlkészletek.  Billentwlzet  D&tum ésidd Eqgér Energiagazd... Felhasznaldk
lehettiségek  és jelszavak

& %

Fellgyeleti Haldzati és Hangok és Hardwer Internet-be... Jatékwezérldk
eszkizdk telefona,.. mukimédia  hozzdadasal...
P ~
B wen / Er" \
B W/ 9 (S
Kisegitd Lapalvasdk és Mappaheélll’...‘ Megjelenités 7 Myomtatdk Pasta
lehetiségek. lamerak \ 7
N o -
a 2 »
Pragramok, Rendszer Telefon és Terileti Ukermezett WP Client
telepitéseftd. .. madem ... beéllitasak feladatak. :I
-
|24 objektum | | 4
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A HATTER A Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panel Hattér fllén a képer-
BEALLITASA ny6 hatterében lathatd képet vagy mintazatot allithatunk be. A megje-
lenitend6 képet a panelen lathaté listabdl valaszthatjuk ki.

Megjelenités tulajdonsagai |

Hattér | Képemyékiméls | Megielens | web | Hatésok | Bealitasck |

A, tapetaloemt Eeéﬁl-it;;i—k f\?énﬁjéﬂézkép wagy HT kL-dokumentum

»kjjelﬁfése: Sa
2 5 Eneker. N Tallizés... |
/7 J§Fonaspont \
'l ﬁ Havas fak J Edp megiglenitéss:
\ %’ Horgazzni mentem I K[%Zépen j
\ % Fashély /
\ Kavészem Mintazat...
NS gy, iy M amein ll// — |

S S — = = .
=== Ok Megse | Alkalmaz |

Olyan képet is beallithatunk hattérként, amely nem szerepel a listaban.
Ehhez kattintsunk a Tallé6zas gombra, és a megjelend parbeszéd pa-
nel segitségével nyissuk meg a megfeleld képet.

Megjegyzés
Hattérként csak BMP, GIF, JPG, DIB vagy PNG képek allithatdak be.

A kivalasztott képet tobbféle elrendezésben jelenithetjik meg. Az el-
rendezések kozil a Kép megjelenitése legordild listaban valaszthat-
juk ki a megfelel6t.

Amennyiben hattérképet nem kivanunk hasznalni — a hattérkép kijelo-
lése listaban a Nincs elemet valasztjuk — vagy a kép nem tolti ki
a teljes képerny6t — a Kézépen elrendezés hasznalatakor —, a szaba-
don maradt terlletre tetszdleges hattérmintazatot is beallithatunk.
A mintazat egy 8x8 képpontbal allo, kétszind, ismétlédo alakzat.

| 74
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A mintazat beallitasahoz kattintsunk a Mintazat gombra. A Mintazat
parbeszéd panelen valasszuk ki a megfelelé mintazatot.

2
k.ivalazzthat egy mintazatot az Active 0k I
Desktop 22amara. & minta a tapéta karlil
maradd Lrez helveket ol ki, : |
b Egze
Mintazat: Willrmezet: Mintazat szerkesztése. . |

I:ri_tters ﬂ

Czipke

|

Gyémantok

Mintazat =l

A SZINEKES A Windows szineit és alapértelmezett betiitipusait a Megjelenités fii-

BETUTIPUSOK
TESTRESZABASA

Ion tetszblegesen testre szabhatjuk. A kedvunkre valo Osszeallitast
legegyszerlibb a Séma legordilé listabol kivalasztani.

Megjelenités tulajdonsagai 2

Hattér | Képemydkimels Medielens | web | Hatésok | Bealitasck |

Inaktiv ablak -
Aktiv ablak i [=]
Maormal et | Kigldlve
Ablak zzovege =l
Uzenetpanel
[zenet szovege =l
Ok

Sema:

T ergerk ek (high color] Mentés méskent... | Tailés |
Elem: b Eret: Szin: 2 szim
If-\ktl'v cimsar j I 'IS::I' -|v| -|v|
Betlitipus: Fdéret: Szim:

IMicmsoﬂSans Serif j IS j |:||v| I?il
ok | Mégse | Akamaz |
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A KEPERNYO-
~ KIMELO
BEALLITASA

Amennyiben nem talalunk megfeleld sémat, a Windows képermnydjén
megjelend objektumok tulajdonsagait egyenként is modosithatjuk. Va-
lasszuk ki a megfelel§ objektumot az Elem legérdulé listabol. Ekkor —
a kivalasztott elemtél figgéen — aktivva valnak a Méret, Szin vagy Be-
titipus rovatok, amelyeket tetszdlegesen modosithatunk. Munkank
végeztével azelkészilt sémat eltarolhatjuk a Mentés masként
gombra  kattintva. A megjelen6 parbeszéd panelen adjunk
egy tetszéleges nevet az Uj sémanak, majd kattintsunk az OK gombra.

Monitorunk élettartamat megndvelhetjuk, ha nem hagyjuk, hogy hosz-
szu id6n keresztll ugyanazt az all6képet kellien megjelenitenie. Errdl
legegyszeribben képernydkiméld beallitasaval gondoskodhatunk. Ha
szamitogépinket — elére meghatarozott ideig — nem hasznaljuk, auto-
matikusan elindul a beallitott képerny6kimél6, ami allanddéan valtozo
abrak megjelenitésével gondoskodik arrdl, hogy monitorunk hosszu
ideig megbizhatéan mikodjon. Munkankat az egér megmozditasa
vagy egy billenty( lettése utan zavartalanul folytathatjuk.

Megjelenités tulajdonsagai 2=l

Hattér Keépemydkiméld | Megielenés | web | Hatésok | Bealitasck |

— Eéperrwak iméls

Beslitasok... | Vilimnézet |

[T Jelzzavas védelem Eérakozés:l 153: percig

—& képermyd energiatak arékozzégi szolgdltatizai

Az energizellatas bealitazok modozitazdhoz
kattintzon az Energiaellatis gombra.

Energiaellatas. .. |
ok | Mégse | Akamaz |
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Operacios rendszerek

A Képerny6kimélét a Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panel
Képernyoékiméld filén allithatjuk be. A legordilé listabol valasszuk ki
a hasznalni kivant képerny6kimélét, majd a Varakozas rovatban allit-
suk be, mennyi id6 elteltével induljon el a képerny6kiméld, ha szamito-
gépunket nem hasznaljuk. Az egyes képernydkiméldk viselkedéseét,
vagy az altaluk megjelenitett képet a Beallitasok gombra kattintva mo-
dosithatjuk.

3D viraglada besllitasai x|
—Szinezeés
¥ Forgatas oK
® Capis v Virdgzés -
G- ” - s
Dldalanként I Kétoldslas Mégze |
" Egyszinii
¥ Sima
[ Dl Alakzat
[ Ciklikus IKocka j
— Osszetettséy
Legkizebb Legnagyobb
— M éret
Fizebb Magyabh
1
p

Ha aJelszavas védelem opciét bekapcsoljuk, szamitogépink
a képermnyéveédd elindulasakor automatikusan zarolt allapotba kertl,
igy a Munkaasztal tartalmanak megtekintéséhez és a munka folytata-
sahoz — a bejelentkezéshez hasonldéan — Ujra meg kell adnunk felhasz-
naléi nevinket és jelszavunkat. Ezzel megakadalyozhat6, hogy tavol-
létlinkben esetleg mas felhasznaldk a neviinkben jogosulatlanul hoz-
zaférjenek személyes vagy titkos adatokhoz.

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 77 |
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IKONOK ES
SPECIALIS
HATASOK
BEALLITASA

A Megjelenés tulajdonsagai parbeszéd panel Hatasok fllén lehe-
téségink van a Munkaasztal egyes elemeinek ikonjat megvaltoztatni,

illetve néhany a megjelenitéssel kapcsolatos specialis beallitast modo-
sitani.

Megjelenités tulajdonsagai 21X

Hattér | Képemy@kiméld | Megielengs | web  Hatasok |Beél||’tésok |

@ @

Dokumentu... Halozah helyek  Lomtar [teli]  Lomtar [

\ | I
|koncsere... I Alapértelmezett ikDﬂl

—&zztali jkonok

— Wizudlis hatizok

W Attiinézek meniknél éz eszkizleiiasoknal IHaIvényités effekiusz "l

v & képerrpiin megielent betiitipusok simitdsa

™ Nagy ikonok haszndlata
¥ lkonok megielenitése az dsszes lehetséges szinnel

¥ ablak tatalmanak megielenitése mozgatas kijzben

¥ Hivobetiik elrejtése az Alt billentyii lenpomasaig

ok | Mégse | Akamaz |

A Munkaasztalon lathaté négy f6 mappa — a Sajatgép, a Dokumentu-
mok, a Halézati helyek és a Lomtar — ikonjat az Asztali ikonok cso-
portban valtoztathatjuk meg. Jeldljuk ki a megvaltoztatni kivant ikont,
majd kattintsunk az lkoncsere gombra. A megjelené parbeszéd panel
Fajlnév rovataban lathatjuk, hogy a kivalasztott elem aktudlis ikonjat
(ikonjait) mely fajl tartalmazza.

21X

Eajlnéw:

@ﬂ-@oﬂ.

E —

(o] 4 I Mégse | Talldzas... |
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Amennyiben a megjelend ikonok nem felelnek meg, masik fajlt va-
laszthatunk a Tallézas gomb segitségével. A Jelenlegi ikon listajaban
valasszuk ki az uj ikont, majd kattintsunk az OK gombra.

TIPP

Altalaban az EXE, DLL és ICO kiterjesztésii fajlok tartalmaznak ikonokat.
A WINNT\SYSTEM32 mappaban talalhaté SHELL32.DLL tartalmazza a legtdbb,
Windowsbdl ismert ikont. Tovabbi ikonokat ugyanebben a mappaban,
a MORICONS.DLL fajlban talalhatunk.

A megijelenitéssel kapcsolatos specidlis beallitasokat a Vizualis hata-
sok csoportban médosithatjuk.

—Yizualiz hatazak,

v Aftiingsek meniiknél &z ezzkizleirdzoknal IHaIvén_l,ll'tés effekiusz j
IV & képemnyin megielent betiitipuzok zsimitasa

[ Magy ikonok hasznélata

V¥ lkonok megjelenitése az tsszes lehetséges szinnel

v Ablak tartalmanak megjelenitése mozgatas kiozben

v Hivabetik elrejtéze az Al bilentii lenyomasdig

Az Attiinések meniiknél és eszkozleirasoknal jeldlénégyzet kikap-
csolasaval megszuntethetjuk a menuk megjelenésekor hasznalt
becsuszo, illetve el6tiind hatast. llyenkor a menik egyszeriien megje-
lennek a képernydn. Az opcidé bekapcsolt allapota esetén egy legor-
dilé lista segitségével kivalaszthatjuk az alkalmazni kivant specialis
hatast.

Megjegyzés

A legdrdilé lista 256 vagy kevesebb szinli Gzemmddban nem jelenik meg, ezekben
az Uzemmodokban csak a gordités effektus hasznalhato.

Ha az egyes elemekhez rendelt ikonokkal nem vagyunk elégetettek,
az alapértelmezést visszaallithatjuk Alapértelmezett ikon gombra kat-
tintva.

A képernydn megjelené betitipusok simitasa jeldlébnégyzet bekapcso-
lasa esetén a Windows megkisérli a betitipusok téredezettnek latszé
széleit simabbnak abrazolni, kézbulsé, arnyalt képpontok beszurasa-
val. Az opcié hatasa elsdsorban szdvegszerkeszté programokban
(példaul a Microsoft Wordben) lathato jol, nagyobb betiméretek alkal-
mazasa esetén.

A Nagy ikonok hasznalata jelolénégyzet bekapcsolasaval
a Munkaasztal ikonjainak méretét megduplazhatjuk. Mivel a nagyobb
ikonok megjelenitéséhez tobb memdria szikséges, az opcidé bekap-
csolasa utan akevés memoriaval rendelkez6 szamitogépek teljesit-
ménye csokkenhet, ugyanakkor sokkal kevesebb ikon fér el
a képerny6n.

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 79 |
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KEPERNYO
FELBONTAS,

SZINMELYSEG ES

| 80

FRISSITESI
FREKVENCIA
BEALLITASA

Az lkonok megjelenitése az 6sszes lehetséges szinben jel6lénégy-
zet bekapcsolasa esetén a Windows megprobalja a Munkaasztalon el-
helyezett ikonokat a képernyé jelenlegi beallitdsa alapjan lehetséges
legtdbb szinben abrazolni. Ha az opcidt kikapcsoljuk, az ikonok altala-
ban egy alapértelmezett szinpalettdhoz optimalizalva jelennek meg.
Az opci6 hatasa 256 vagy kevesebb szinl Gzemmaod esetén nem érvé-
nyesul.

Az Ablak tartalmanak megjelenitése mozgatas kozben jelolénégy-
zet bekapcsolt allapotaban az ablakok athelyezése vagy atméretezése
koézben lathaté marad az ablak tartalma. Ha kikapcsoljuk ezt az opciét,
atméretezés vagy mozgatas kdzben csak az ablak kdrvonalat lathat-
juk.

A Hivébetiik elrejtése az ALT lenyomasaig jeldlénégyzet bekapcsolt
allapota esetén a Windows elrejti a menlpontok és a parbeszéd panel
feliratok betliinek alahuzassal val6 kiemelését mindaddig, amig az ALT
billentylt le nem nyomjuk. Az alahuzott betlik azokat a billentyiket je-
I6lik, melyeket az ALT billentylvel egyutt leutve az adott menupontot
vagy parbeszéd panel elemet az egér hasznalata nélkil elérhetjik.

A képernyd felbontasanak (a képernyén megjelené képpontok szama-
nak) és szinmélységének (az egyidében megjelenitheté szinek
szamanak) beallitasat a Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panel
Beallitasok fulén végezhetjik.

Megjelenités tulajdonsagai 2

Hattér | Képemyekimélt | Megielenés | web | Hatasok Bedlitasck. |

F.epermp;
Plug and Flay képernwd - 3D Interactive, Inc. Banshee

|'Szinek— |'Eéperny'citerlilet7
iah Color 116 bites] Kizebb J_ I agyabb

1024 » 768 képpaont

Hbaeharitgs. | Specidis.. |

ok | Mégse | Akamaz |
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A Szinek legordul§ listabol valaszthatjuk ki a hasznalni kivant szin-
mélységet. A lehetséges leggyakoribb értékek a kdvetkezbk:

= 4 bit, 16 szin

= 8 bit, 256 szin

» 16 bit, kb. 65 ezer szin (High Color)
= 24 bit, kb. 16 millid szin (True Color)
= 32 bit, kb. 4 milliard szin (True Color)

A képernyd felbontasat a Képernyéteriilet csuszka segitségével allit-
hatjuk be. Nagyobb felbontas hasznalata esetén a megjelenitett képek
és rajzok finomabbak lesznek, és egy idében tébb informacié jelenit-
het6 meg a képernyén. Ugyanakkor, mivel egy egységnyi teruletre
tobb képpont esik, a betlik és ikonok kisebbé valnak. Monitorunktél
fuggben el6fordulhat, hogy bizonyos felbontasok nem jelenithetéek
meg. Ennek letesztelése érdekében a szinmélység és/vagy felbontas
atallitasa utan a Windows rakérdez, hogy szeretnénk-e megtartani
az uj beallitasokat. Amennyiben nemmel valaszolunk vagy 15 masod-
percen belil nem valaszolunk a kérdésre — példaul mert nem latjuk
a képet a monitorunkon —, a Windows visszaallitja a korabban hasznalt
felbontast és szinmélységet.

A monitorunkon megjelené kép minéségét befolyasolhatja a monitor
képfrissitési frekvenciaja. Az alacsonyabb frekvenciak esetén zavaro
vibralast érzékelhetlink, mig nagyobb frekvenciaknal tisztabb alloképet
lathatunk. A képfrissitési frekvencia beallitasahoz kattintsunk a Speci-
alis gombra. A megfeleld értéket a megjelend parbeszéd panel Képer-
nyé fulén adhatjuk meg. Célszerl minél magasabb, de legalabb 70-80
Hertz koruli értéket valasztanunk, hogy elkeruljuk a monitor szemronto
villédzasat. A frekvencia atallitdsanal, a szinmélység és képernyé fel-
bontas megvaltoztatasahoz hasonldéan, meg kell erésiteniink, hogy
a valasztott beallitasokat szeretnénk megtartani.

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 8 1 |
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NYOMTATO
TELEPITESE

Windowsban végzett munkank soran gyakran el6fordulhat, hogy
egy elkészilt munkankat ki szeretnénk nyomtatni. Ehhez mindenkép-
pen szilkséges a hasznaland6 nyomtaté telepitése.

A nyomtatokkal kapcsolatos beallitasokat a Vezérlépulton, a Nyomta-

tok mappaban végezhetjik el.

B3 vezérlopult

J Fajl Szerkesztés Mézet Kedvencek Eszkizék  SOgd

=10] x|

J P Vissza - omh - @| @Keresés @Mappék @Elﬁzmények

aZ

| cim |2 vezarizpult B

J Hivatkozésak *

4 @ B T W

Betlkészletek.  Billenbydzet  Daturn és idd Eqgér Energiagazd...
lehetdiségek.
-
= G
= -
Feligveleti Haldzati &= Hangok és Hardwver Internet-be...
eszkizdk telefona. .. multimédia  hozzdadasal... <~ T~

E a W

Kiseqitd Lapalvasdk és Mappabedll... Megjelenités .  Myambatdk /

Jatékyvezeridk

Ve \\
LN
\

Felhasznaldk
&5 jelszavak

D

Posta

lehetdségek karmnarak \ ,
2 @ D
3 &
Programok Rendszer Telefon és Teruleti {temezett WSP Client
telepitésefta, .. modem ... beallitasak feladatak =
=l
|24 objektum | | &
Nyomtato telepitését a Nyomtaté hozzaadasa ikonra duplan kattintva
kezdeményezzik.
B3 Nyomtatok H=] B3

J Eajl  Szerkesztés

Mezet Kedvencek Eszkbzok  S0go

J A Yissza v = - | @Keresés EE;Mappék @Elﬁzmények

|G o X e >

j @ Ugrés

ng I Myantatdk -

— "I | A

S,

Nyon{tatdk

i 1 -
L !
! Myomtatg 1
4 hozzdadisa /
~ - 4

-~ -

-

Ez a mappa a jelenleg telepitett
ryomtatokral bartalmaz
informaciokat, walamint wan benne
egy varazslo, amely dj nyomtatok
telepitésében segithet,

Egy mar telepitett nyomtatoral dgy
kaphat informaciot, ha jobb
gormbbal kattint a nyomtatd
ikonjan,

1j myomtatd telepitéséhez

kattintson a Myomtatdo

haaafadSea ilame-

[ |

5 objektum
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A telepitést a Nyomtaté hozzaadasa varazsléval végezzik.

Helyi vagy halézati nyomtatd
A rwomtatd az On szamitdgépéhez ceatlakozik?

Ha a nyomtatd kiozvetlenil a szamitdgéphez van czatlakoztatya, kattintzon a Helyi
nyorntatdra. Ha masik szédmitdgéphez vagy kozvetlentl a haldzatra van csatlakoztatva,
kattintzon a Haldzati nyomtatdra,

¥ Plug and Play nyomtatd automatikus felismerése és telepitése

' Halzati nyomtatd

< Vizzza I Towabb > I Meégze I

Els6 lépésként adjuk meg, hogy helyi (szamitdégéplinkhéz kozvetlendl
csatlakoztatott) vagy haldzati (a halozaton keresztll elérheté) nyomta-
tot szeretnénk telepiteni. A Plug and Play nyomtaté automatikus
felismerése és telepitése jeldlébnégyzet bekapcsolt allapotaban
a Windows felismeri, és automatikusan telepiti a szamitégéplinkhéz
csatlakoztatott Plug and Play nyomtatét.

Plug and Play eszkozoOk alatt értjik azokat a szamitogéphez csatla-
koztathatd hardvereszkozoket, melyeket a gép automatikusan felis-
mer és beallit.

Amennyiben aWindows nem érzékel Plug and Play nyomtatot,
az alabbi parbeszéd panel jelenik meg.

Nyomtatd hozzaadasa varazslo

0j nyomtatik keresése
Ez a wardzsld automatikuzan megkeresi és telepiti az 4 Plug and Play nyomntatdk.at

A \windows nem talalt Plug and Play npomtatdt. Ha kézzel akar nyomtatot
telepiteni, akkor kattintzon a Tovabb gombra.

Tovibbs |  Mégse |

A nyomtat6 egyéni beallitasahoz kattintsunk a Tovabb gombra.

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 83 |
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A kovetkezd 1épésben kivalaszthatjuk, hogy a helyi nyomtatonk melyik
kommunikacios portra van csatlakoztatva.

Nyomtatd hozzaadasa varazslo

Myomtatoport kijelolése
A zzamitdgépek portokon keresztiil kommunikalnak a ryomtatdkkal.

alazsza ki azt a portot, amelvet a npomtatd fog hazznalni. Ha a port nincs a listan, akkor
l&trehozhat eqy O portok.

Part | Leirdz | Myoritatd | -
LPT1: Myorntatzi port HPF Laserlet 4000 M PS5, HF Laserle...
LPT2: Myorntatzi port |-
LPT3: Myomtatasi port

COM1: Soros port

COM2: Soros port
TR Sarme merk j

Megiegyzés: A legtobb szamitdgép az LFT1: portot hasznalia a helyi npomtatd eléréséhez.

[ port [étrehozésa:

Tiipus: Local Port j

< Mizzza I Tovabb > I Meégse I

Megjegyzés
A legtdbb esetben az LPT1 nyomtaté portra csatlakoztatjuk a helyi nyomtatot.

A megfelelé nyomtatoport kivalasztasa utan a Tovabb gombbal Iéplink
a kdvetkezd parbeszéd panelre.

Nyomtatd hozzaadasa varazslo

Myomtatd hozzaadasa varazslo
A guartd és tipus adia mea, mely nyomtatd kasznalhatd.

eldlie ki a nyomtatd gyartdjat és tipusat. Ha a nyomtatdhoz kapott telepitdlemezt,
Jelilie ki bk tajat ex t t. H tatdhoz kapatt telepitdl t
N kattintson & Sajat lemez gombra. Ha a npomtatd nem jelenik meg a listan, nézze meg a
dokumentacidban, hogy a nyomtatdja milyen mas nyomtatdval kompatibilis.

Guartak: Myomtatok:

ﬂ AGFA-AccuSet v52.3 ﬂ
Alpz AGFA-ACouSetSF w523

Apalla AGFA-AccuSet 800

Apple AGFA-ACouSet BO0SF +52.3

APS-PS AGFA-AzcuSet B00SF v2013.108

AST j AGFA-AccuSet 1000

ATET

AGFAAmeC ek 1NNNEE WR7 2 ﬂ

ﬂindowsUpdatel Sajat lemez... I

< Mizzza I Tovabb > I Meégse I
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A Nyomtaté hozzaadasa varazslé panelen valaszthatjuk ki
a hasznalni kivant nyomtatd gyartojat és pontos tipusat. Ha a beallitani
kivant nyomtatd nem szerepel a listaban, akkor a nyomtatéhoz kapott
telepit6é lemezt kell hasznalnunk. Ehhez el6sz6r a Sajat lemez gombra
kell kattintanunk, majd a megjelené parbeszéd panelen kivalaszthatjuk

a hasznalandé nyomtaté telepitd allomanyat.

Nyomtatd hozzaadasa varazslo

Myomtatdé megnevezése
A rpomtatdnak nevet kell adnia.

Adjon nevet a nyomtatanak. Meéhany program nem tamogatja az olyan kiszolgald- éx
nyomtatdnéy-kombinacidkat, amelyek 31 karakternél hosszabbak.

Myomtatd neve:

Kivanja, hogy a Windows alapu programok ezt a nyomtatdt hasznalidk alapértelmezett
nyomtatdkent?

& |gen
" Mem

< Mizzza I Tovabb > I Meégse I

A Nyomtaté megnevezése panelen tetszéleges nevet adhatunk
a nyomtatonknak. Itt allithatjuk be aztis, hogy ez a nyomtato legyen

az alapértelmezett.

Nyomtatd hozzaadasa varazslo

Myomtatdé megosztasza
A rypomtatdt megoszthatja mas haldzati felhasznaldkkal.

Jeldlie meg, kivanja-e, hogy a nyomtatdt mas felhasznaldk is hasznalhaszak. Ha
megosztia a nyomtatat, nevet kell adnia neki.

& He legyen megoszhva a rporkakd

" Megosztva mint:

< Mizzza I Tovabb > I Meégse

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag
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A Nyomtaté megosztasa panelen a feltelepitett nyomtatonkat meg-
oszthatjuk masok szamara is.

Nyomtatd hozzaadasa varazslo

Tesztoldal nyomtatasa
A nypomtatd helyes telepitézének ellentrzézéhez nyomtathat egy tesztlapot.

Kiwvan tesztoldalt nyomtatni?

< Mizzza I Tovabb > I Meégse I

A Tesztoldal nyomtatasa panel Igen opcidjat valasztva egy tesztoldal
nyomtatasat kérhetjuk, igy ellenérizhetd, hogy sikerilt-e a nyomtatd
telepitése.

Nyomtatd hozzaadasa varazslo

Nyomtaté hozzaadasa - a varazsloé
befejezése
A vardzsld sikeresen befejeztdatt,

A kovetkezd npomtatdbesllitazokat adta meg:

e HF Lazeret G
Megosztva: <Mincs megosatvay
Part: LPT1:

Modell: HF Lazeret G
Alapértelmezett  Igen

Tesztoldal: lgen

A vardzsld bezarasdhoz kattintzon a Befejezés gombra.

< Mizzza Meégse
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Az utolsé panelen attekinthetjik a telepitett nyomtatd tulajdonsagait.
A Befejezés gombra kattintva az Uj nyomtatd ikonja megjelenik
a Nyomtatok ablakban.

J Eajl  Sgzerkesztés Mézet  Kedwencek Eszkizok  Sugd |
J 4=issza + = - | Dhkeresss  [yMappsk  CAEIGzmenyek ||¥ 0E % wy »
ng I Myamtatdk P e ] j @ Ugras

N

“ad § &,

= Myomtatd \  HP Laserlet !
Nyomtatok hozzdadisa N SM
-~

-~

Ez a mappa a jelenleqg telepitett
nyomkatokrdl tartalmaz
informécidkat, walamint wan benne
eqy varazsld, amely j nyomtatik
telepitésében segithet,

Eqgy mér telepitett nyomkatardl dgy
kaphat informaciat, ha jobb —
gombbal kattink a nyomtatd

ikonjan.

(lj ryomtatd telepitéséhez
kattintson a Myomtatd LI

[N S 1 J

|2 objektum

4

ALAPERTELEMZETT Ha tébb nyomtatét telepitettiink gépiinkre, kivalaszthatjuk, hogy melyik

NYOMTATO legyen az alapértelmezett, amit Windows alapu programjaink hasznal-
BEALLITASA nak nyomtataskor.

Jelenitsiik meg a Nyomtatok ablakot a Start » Beallitasok » Nyomta-

tok parancsra kattintva. A Nyomtaték ablakban kattintsuk az egér

jobb gombjaval annak a nyomtatonak az ikonjara, amelyiket alapértel-

mezetté szeretnénk tenni. A megjelené gyorsmenubél valasszuk
a Beallitas alapértelmezett nyomtatéoként parancsot.

| B3l szerkesstés Méset Kedvencek Esskimsk  S0gd |

| #=vissza - = - @& | @keresss [hMappak (HEEmenyek |B5 L K w >
| gim |1 Wyomtatsk — = eurss

L Myomtats HP LaserJet‘ HP LaserJet
Nyomtatok hozzéadasa =M \‘EDD M PCL Se/
Ez a mappa a jelenleq telepitett

k-]
rivomkatdkral tartaimaz =

informacidkat, walamint van benne HP Laserlet HF Laserdet  HF Laserlet
eqy varazsld, amely j nyomtatik 4000 M PCL 6 4000 M PS 5/5M Pos..,
telepitésében seqithet,

Egy mar telepitett nyomkatsrdl gy
kaphat informécidk, ha jobb b
gombbal kattink a nyomtatd

ikonjan.

(Jj nyomtats telepitéséhez
kattintson a Myomtatd LI
bt adfea il

|6 objektum 4

Az alapértelmezettként beallitott nyomtaténk ikonjan egy fekete alapon
fehér pipa jelenik meg.
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Az alapértelmezett nyomtatd beallitasa a kivant nyomtaté kijeldlése
utan a Nyomtatok ablak Fajl menijének Beallitas alapértelmezett
nyomtatéként parancsaval is elvégezhetd.

Nyomtatasi folyamatnak nevezzik a nyomtatas parancs kiadasatol
a kinyomtatott anyag elkésziléséig tartdo folyamatot. Egy vagy tébb
nyomtatasi feladat elinditasa utan lehetéségink van a nyomtatas fo-
lyamatat ellendrizni a gépunkhdz kdzvetlenll vagy haldézaton keresztil
kapcsoldédd nyomtatok nyomtatasi soranak megtekintésével.

Ehhez el6szor jelenitsik meg a Nyomtatok ablakot a Start » Beallita-
sok » Nyomtatok parancsanak segitségével, majd kattintsunk duplan
annak a nyomtatonak az ikonjara, amelyikkel éppen nyomtatunk.

&% HP LaserJet 5M [ [O] x|
Myomtatd  Dokumenturn  MNézet  SOgd
Dokumentum nese | Allapat | Tulajdonos | Oldalszéml Meret | Id&pont | Port
EMicrosoFt Word - idategyeztetd | Myarikatas kede 1 72 bajtf34,0 kB 10129 2001, 09, 18, LPT1:
Microsoft word - Megbizési szerzd. . kede 2 6,3 KB 10:12:02 2001, 09, 18,
“| | i
|2 dokumenturm a nyomtatasi waralistan | i

Az aktuadlis nyomtaté ablakaban lathatjuk az éppen nyomtatas alatt
lévé vagy nyomtatasra varé dokumentumok listajat.

A Dokumentum neve oszlopban a nyomtatanddé dokumentum nevét
lathatjuk. Az Allapot oszlopban a nyomtatas allapota olvashatd le.
A Tulajdonos oszlopbdél megtudhatjuk, hogy ki kezdeményezte
a dokumentum nyomtatasat. Az Oldalszam oszlopban a dokumentum
Osszoldalszamat lathatjuk. A Méret oszlop a dokumentum teljes mére-
tét, és az ebbdl nyomtatora kildott részét mutatja. Az Idépont oszlop-
bol megtudhatjuk, hogy mikor kezdeményezték a dokumentum nyom-
tatasat. A Port oszlopban latszik, hogy a nyomtaté melyik csatlakozo
porton van a szamitégéphez kapcsolva. Hal6zati nyomtatok esetén eb-
ben az oszlopban a haldzati cimet vagy utvonalat lathatjuk.

Tévesen kivalasztott dokumentum nyomtatasanak kezdeményezése-
kor illetve nem megfelel6 nyomtaté megadasakor lehetéségiink van -
a dokumentum nyomtatasanak megszakitasara, vagy felfiggeszté-
sere.
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ATALCAES A
START MENU
BEALLITASAI

~ ATALCA
MERETEZESE ES
HELYZETE

ATALCAES

A START MENU
MEGJELENESEVEL
KAPCSOLATOS
BEALLITASOK

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag
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A kivalasztott dokumentum nyomtatasanak megszakitasahoz valasz-
szuk a Dokumentum menli Megszakitas parancsat.

Egy dokumentum nyomtatasanak ideiglenes szuineteltetéséhez valasz-
szuk a Dokumentum meni Felfiiggesztés parancsat.

Egy felfiggesztett dokumentum nyomtatasanak folytatasahoz adjuk ki
a Dokumentum meni Folytatas parancsat.

A témakorh6z kapcsolodé gyakorlé feladat:
Feladatgyijtemény 18., 19. feladat

Windowsban végzett munkank alapvet6 kelléke a Talca. A Talca beal-
litasainak személyre szabasaval kényelmesebbé tehetjik munkankat.

A Talca méretét az ablakok esetében hasznalt atméretezéssel valtoz-
tathatjuk meg. Fogjuk meg a Talca szegélyét, és huzzuk a képerny6
széle vagy kézéppontja felé.

A Talca athelyezéséhez vigylk az egeret a Talca egy ures tertletére,
majd a bal gomb nyomva tartasa kézben huzzuk az egeret a képernyd
tetszéleges széléhez.

TIPP

A Talca fliggbleges helyzetbe allitasaval sokkal tobb teret nyerhetiink futé alkalma-
zasaink nevének megijelenitéséhez, mint a Talca vizszintes helyzetben toérténé at-
méretezésével.

Az egér jobb gombjaval a Télca ures teriletén kattintva felbukkand
gyorsmenl Tulajdonsagok parancsanak hasznalataval megjelenit-
heté parbeszéd panelen a Télca és a Start menl néhany tovabbi be-
allitdsahoz férhetlink hozza.

el b3

Talca és Start menii tulajdonsagai

Alealdnos | Specidlis I

N

Hangrogzi

& Sins

Futtatas...

[ Kis ikonok megjelenitése a Start meniben
¥ Ora megjelenitése

[ Testreszabott meniik hasznélata

o]

Mégse Alkalmaz
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Az Altalanos fiilon talalhaté Mindig lathaté jeldlénégyzet bekapcsolt
allapota esetén a Talca mindig a Munkaasztal legfels6 elemekeént jele-
nik meg, igy nem takarjak el példaul a megjelené ablakok. Ezt az op-
ciot célszerl mindig bekapcsolva hagyni.

Az Automatikus elrejtés jeloldnégyzet bekapcsolasa esetén a Talca
eltiinik a képemnydrél, amikor nem aktiv. igy kihasznalhatd a rendelke-
zésunkre allo képernydterilet teljes egésze. A Talca megjelenitéséhez
az egeret a képernyd széléhez kell huznunk.

A Kis ikonok megjelenitése a Start meniiben jel6l6négyzet bekap-
csolasanak hatdsara a Start menl kinyitasakor megjelend ikonok
az almenukben szerepld ikonokkal megegyez6 méretliek lesznek.

Az Ora megjelenitése jell6négyzet ki- vagy bekapcsolasaval szaba-
lyozhatjuk, hogy a Talca jobb als6 sarkaban megjelenjen-e a szamito-
gépunk belsé éraja altal mért id6.

A Testreszabott meniik hasznalata jel6l6négyzet bekapcsolasaval
beallithatjuk, hogy a Windows rejtse el a Start menu felhasznaldk altal

ritkabban hasznalt almentit. Ha ezt az opciét kikapcsoljuk, mindig
a Start menu teljes tartalma jelenik meg.

Télca és Start meni tulajdonsag 2

Alralénns  Specialis |

A Start ment testreszabisa

F _ Elemek hozzaadasaval és
eltdvalitdséval igényeinek

megFelelden alakithatja a Elt&volitas. .. |
Skart mendt, —
Specialis. .. |
Wisszarendezés |
ﬁl & lequtabb hasznalk
B

dokumenturniok, prograrmok
es webhelyek listajanak

eltdvalitdsihoz katkintson a .
Térlés gombra, Téirles |

& Start meni bealitasai

|
2

rar

O tokumentumok mappa kibontasa

O Feligyeleti eszkizik megielenitése

[ Haldzati és telefanos kapcsalatok kbontasa
O kedvencek megjelenitése

|»

L

QK | Mégse | Afkalmaz |

A Specialis fulon talalhatdo A Start menu beallitasai listaban a Start
menl néhany specialis parancsanak és programcsoportjanak megjele-
nitését befolyasoljuk.

TIPP

Ha a Vezérl6pult vagy a Nyomtaték mappa tartalméat gyakran hasznaljuk, kapcsol-
juk be a Vezérlopult kibontasa vagy a Nyomtatok kibontasa opciokat.

A témakorh6z kapcsolodé gyakorlé feladat:
Feladatgyijtemény 15., 16. feladat
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A START MENU
TESTRE-
SZABASA

UJ ELEM HOZZAADASA A
START MENUHOZ
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A Start menu funkcidjuk alapjan csoportositva tartalmazza az elérhetd
programok és parancsok listajat. A programok és mappak kénnyebb,
gyorsabb elérése érdekében lehetéséglink van a Start menu tartalma-
nak testreszabasara. A modositasokat az egér jobb gombjaval a Talca
ures teriletén kattintva felbukkané gyorsmenu Tulajdonsagok paran-
csanak hasznalataval megjelenithet6 Talca és Start menii tulajdon-
sagai parbeszéd panel Specialis flilén végezhetjik el.

Talca és Start mend tulajdunség:: 2=

Alkaldnos  Specialis |

A Skart mend kestreszabisa

F . Elemek hozzaadasaval és
eltdvolitassval igéryveinek d d

megfelelden alakithatja a Eltdwalitas, .. |
Skark mendt, —
Specidlis, . |
Wisszarendezes |
@ A legutébb hasznalk
w

dokumentumak, prograrmak,
és webhelyek liskajanak

elkdvolitdsahoz kattintson a .
Térlés gombra. Tarles |

A Start meni beallitésai

O Dokumentumok mappa kibontasa

[ Feliigyeleti eszkiztk megielenitése

[ Halgzati és telefonos kapcsolatok kibontsa
O kedvencek megjelenitése

| »

L

a4 | Meégse | Alkalmag |

A Hozzaadas gombbal Gjabb programcsoportokat illetve programokra,
dokumentumokra mutaté hivatkozasokat (parancsikonokat) adhatunk
a Start menu tartalmahoz. Az Eltavolitas gomb segitségével a progra-
mokhoz vagy mappakhoz tartozé hivatkozasokat tavolithatjuk el
a Start menlUbdl. Haladé felhasznalok a Start menu elemeit
a Windows Intéz6 segitségével is karbantarthatjak a Specialis gombra
kattintva.

A Hozzaadas gomb hasznalatakor a Parancsikon létrehozasa parbe-
széd panel jelenik meg a képernyén. A panelen lathaté rovatban adjuk
meg annak a programnak vagy fajlnak az elérési utvonalat, amelyet
a Start menube szeretnénk felvenni. Elérési utvonal alatt a program
vagy fajl mappaszerkezetben elfoglalt helyének megadasat értjik.
Amennyiben nem ismerjuk a program elérési utjat, hasznaljuk a Win-
dows Keresés funkcidjat. A Keresés funkcioval a Fajlok és mappak
keresése fejezetben foglalkozunk részletesen.

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 9 1 |
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Példaul, a Word.exe program elérési utvonala a kévetkez6képpen ad-
haté meg:

C:\Program Files\ Microsoft Office\Office\Word.exe
Az elérési utat legegyszer(ibben a Tallé6zas gombbal adhatjuk meg.

Parancsikon létrehozasa

& varazslo segitségével helyi vagy haldzati programokra,
fajlokra, mappakra, szamitogépekre vagy
Internet-cimekre mutatd parancsikonokat hozhat 1Etre.,

Adia meg az elem helvét:

Talldzas. .. |

& fFolytatashoz kattinkson a Tovabb gombra,

< Yissza | Towabh = | Megse I

A megjelend Tallézas a mappak kozott ablakban hatarozzuk meg
a program vagy fajl helyét, majd az OK gombbal térjiink vissza a Pa-
rancsikon létrehozasa ablakhoz.

Talléz4s a mappak kizott 2=

Jelélje ki a parancsikon céljat:

[=l-==0 Helyi lemez (23 ;I
{:l Documents and Settings
=177 Dokumentumok
-] Bemutakik
i Levelsk
7] Tablazatok
-] Uj mappa
-]
ii= Fsctelep.msi
iisy Fschory. msi

[
[
[
[

AT Hherae™ arn _Iv

[al'4 I Mégse |

Amennyiben nem ismerjuk a program vagy allomany pontos helyét,
a Windows Keresés funkciojaval meghatarozhatjuk azt. A kereséssel
részletesen a Fajlok és mappak keresése fejezetben foglalkozunk.
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A tallozas eredményeként a kivalasztott program neve és utvonala
megjelenik az Adja meg az elem helyét mez&ben.

Parancsikon létrehozisa

& varazslo segitségével helyi vagy haldzati programokra,
fajlokra, mappakra, szamitogépekre vagy
Internet-cimekre mutatd parancsikonokat hozhat 1Etre.,

Adia meg az elem helvét:
Ci\Dokumenturiokifaiz. brp

& fFolytatashoz kattinkson a Tovabb gombra,

Talldzas. .. |

< Yissza I Tovabb = I Megse

A Tovabb gomb hasznalata utan megjelend listabdl valasszuk ki az uj

elem szamara a befoglalé programcsoportot.

Programmappa kivilasztasa

Jeldlie ki a parancsikon elhelyezésére szolgald mappat:

%]

(=9 Inditépult
(3 kellékek,
IE Kiseqitd lehetdsegek

(= Rendszereszkizdk
Szorakozas

Kedvenc

Uj mappa. .

\_I*_I_IL

< Yissza I Tovabb = I Megse

Sziikség esetén Uj programcsoportot is létrehozhatunk az Uj mappa

gombra kattintva.

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag
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Az utolsé Iépésben a programcsoportba felvett elem nevét adhatjuk
meg.

Programnéy kivilasztasa

Adija meg a parancsikon neséek:

A Befejezés gombra kattintva hozza létre a parancsikant.

< Yissza I Befejezes I Megse |

A Befejezés gomb hasznalata utan az Uj elem megjelenik a Start me-
ndben.

Cffice dokumentum megnyitasa

[lj Office dokumentum

Windows Update

5 »
Programak 4 Kellekek:
@ Internet Explorer
Dokumentumok > Microsaft Access

A Microsoft Excel

Beallitasok = "
() Microsoft Qutloak
Kereses 3 Microsoft PowerPoint
Micrasoft Word __ _ | _
Stigs zr a.ltEok Express R I

@ 58 U LY &l

Va N
a Fedve ek ]
Futtatis... . : m .
. ¥ ‘| - _H

o s ]
il start |J m E lu;;] |J
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ELEMEK ELTAVOLiTASAIA A Start menl elemeinek eltavolitasahoz kattintsunk az Eltavolitas
START MENUBOL gombra.

Télca és Start meni tulajdonsagai 2

Alralénns  Specialis |

A Start ment testreszabisa

F _ Elemek hozzaadasaval és
§ eltdvalitdséval igényeinek

s
megFelelden alakithatja a \ Elt&volitas. ..
Skart mendt, — ——

o — -
Specialis., .. |
Wisszarendezés |
ﬁ’l & lequtabb hasznalk
B

dokumenturniok, prograrmok
es webhelyek listajanak

eltdvalitdsihoz katkintson a .
Térlés gombra, Téirles |

& Start meni bealitasai

0]
in:

-

O tokumentumok mappa kibontasa

-
O Feligyeleti eszkizik megielenitése Il
[ Haldzati és telefanos kapcsalatok kbontasa s
O kedvencek megjelenitése LI

QK | Mégse | Afkalmaz |

A megjelend parbeszéd panelen valasszuk ki az eltavolitani kivant ele-
met, majd kattintsunk az Eltavolitas gombra.

Parancsikon ¥agy mappa eltavolits 2

A Stark mend adott elemenek eltavolizasahoz jeldlie ki az
elemet a listabdl, majd kattintson az Elt&wvalités gombra.

[:I Skart Menu -

EI Programs
(= tnditapult
= Kellekek

-- Kisegitd lehetdségek

-)-{=| Rendszereszkizik

SEEiey &

Lemez karbantartasa
] Utemezett Feladatok
Szirakozés =

£l Cimjegyaék
li#| Imaging
| Jegyzettimb
.- B Parancssor =l

Eltavolitas | Bezaras I

Az elemek eltavolitasanal jarjunk el koriltekintéen. Egy programcso-
port eltavolitdsakor a programcsoport teljes tartalma is torlésre kerul.
TIPP

A Start menubdl torolt elemek — a sajat géplinkrél térolt egyéb elemekkel egyutt —

el6szor a Lomtarba kerlinek, igy a tévedésbdl torolt elemek kdnnyen visszaallit-
hatok.

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 9 5 |



7, )

Informdciés
Magyarorszdg

PARANCSIKONOK Gyakran haszndlt programjaink és egyéb fajljaink eléréséhez

LETREHOZASA A 2 Munkaasztalon is létrehozhatunk parancsikonokat. Kattintsunk

az eger jobb gombjaval a Munkaasztal Ures teriletén, és valasszuk

MUNKAASZTALAON a gyorsmenu Uj » Parancsikon parancsat. A megjelené parbeszéd

panelen a korabban tanultak szerint adjuk meg a kivant fajl helyét,
majd a parancsikon nevét.

Active Desktop 3

Tkonok elrendezése 3
Tkomok igazitésa
Frissités

Eeillesztes
Parancsikon beilesztése
Tdrlés visszavonasa Chrl+2

T 1o

Parancsikon

Tulajdonsagak B
B9 Téska
M Fitkp
@ Microsaft Word dokumentumn
ﬁj Microsoft Office Irabgy(itd
Microsoft PowerPaint bermutatd
ﬁ Adobe Photoshop Image
Széveges dokumentum
@ Hanghullam hang
@ Microsaft Excel munkalap

A képernydn létrehozott parancsikonokat legegyszertibben a DELETE
billentyli segitségével torolhetjik. A parancsikonok torlését a gyors-
menU Torlés parancsaval is elvégezhetjik.

A témakorh6z kapcsolodé gyakorlé feladat:
Feladatgyijtemény 11., 12. feladat

AZ ESZK()ZTARAK A parancsok vagy programok gyors elérését szolgalé ikonokat vagy
HASZNALATA gombokat tartalmazé savot vagy ablakot eszkoztarnak nevezzuk.
A Télcan alaphelyzetben négy kilénb6z6é beépitett eszkdztar jelenit-
het6 meg, ezen kivil lehetéséglnk van egyéni eszkdztar felvételére is.
Az eszkbztarak megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez kattintsunk
az egér jobb gombjaval a Talca vagy barmely eszkoztar tres tertletén,
és valasszuk a gyorsmenu Eszkoztarak almenujének megfeleld pa-
rancsat.

Cim
Hivatkozasok
Aszkal

v Gyorsinditas

Datum és idd beallitasa

Lepcsozetes elrendezes
Wizszintes mozaik elrendezes
Fiigadleges mozaik elrendezés 1j eszkiiztar. ..

IMindem ablak kis mereti

Feladatkezeld, ..

Tulajdonsagok

§ﬂ5tart|“ = & 3 |J
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PARANCSIKONOK
LETREHOZASA A
GYORSINDITAS
ESZKOZTARON
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Eszkdztarainkat a Talcahoz hasonléan, am attdl teljesen fuggetlentl
a képernyéd tetszbleges szélére helyezhetjik, sét akar 6nallé eszkdztar
ablakként is megjelenithetjlk. Ehhez nem kell mast tennink, mint
az eszkOztarat — az eszkoztar bal szélén elhelyezkedd — fogantyujanal
fogva a képernyd tetszdleges terliletére huzni. Ha az eszkdztarat nem
a képernyé valamely szélén helyezzik el, eszkdztar ablakként a tébbi
ablakhoz hasonldan kezelhetjuk.

Gyakran hasznalt parancsikonjainkat nem csak a Munkaasztalon vagy
a Start menuben érhetjik el. Erre szolgal a Talcan lathaté Gyorsindi-
tas eszkoztar is, melynek segitségével konnyen és gyorsan elérhetjuk
a gyakran hasznalt programokat, mappakat és egyeb allomanyokat.
Alaphelyzetben az eszkdztar az Asztal megjelenitése, az Internet
Explorer és’a_z_p_ugook Express parancsikonokat tartalmazza.

iﬂﬁtart| 'fgﬂ & E‘QJ:J 11:15

Ha az eszkc'fztéfbﬁ lévé ikonok nem férnének el a rendelkezésre allo
terlleten, azokat az eszkoztar jobb szélén lathatdo nyilra kattintva
megjelenitheté menubdl érhetjik el.

A Gyorsinditas eszkoztarra kétféle modszerrel vehetlink fel parancs-
ikonokat.

Az elsé lehetéség a Fogd és vidd mddszer. Fogjuk meg az egérrel
a megfelel6 program parancsikonjat a Munkaasztalon, vagy magat
a fajlt a Windows Intézd ablakban, és huzzuk a Gyorsinditas eszkdz-
tarra.

Internet
Explorer

§i5tart|“ ] & @I, |J

A Windows értelemszeriien létrehozza a megfelelé parancsikont. A pa-
rancsikon szikseég szerinti atnevezéséhez hasznaljuk a gyorsmenu
Atnevezés parancsat.
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UJ ESZKOZTARAK
LETREHOZASA
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A masik lehetéség a kordbban megismert Parancsikon létrehozasa
parbeszéd panel hasznalata. Kattintsunk az egér jobb gombjaval
a Gyorsinditas eszkdztar Ures teruletére vagy fogantyujara, és valasz-
szuk a gyorsmenu Megnyitas parancsat. A megjelené ablakban ismét
kattintsunk az egér jobb gombjaval egy ures tertleten, majd hasznaljuk
a gyorsmenii Uj » Parancsikon parancsat. Ez utan a parancsikon
létrehozasat a korabban megismert médszerrel végezzik.

A meglévd eszkoztarakon kivul magunk is létrehozhatunk ujabb esz-
koztarakat. Kattintsunk az egér jobb gombjaval a Talca vagy barmely
eszkoztar (ires terliletén, és valasszuk az Eszkodztarak » Uj eszkoztar
parancsot. A megjelené Uj eszkoztar parbeszéd panelen jeldljiink ki
egy mappat az eszkdztar elemei szamara.

Walasszon egy mappat, vagy adjon meg egy Internet-cimet,

:_ﬁ Asztal

@ Crokumenturnak,
@ Sajékgép
ofr Haldzati helyek

rokumentumok,

o]

Mappa:

Mégse (i mappa

&

Szilkség szerint Uj mappat is létrehozhatunk az Uj mappa gombbal.
A létrehozott Uj eszkdztar a Gyorsinditas eszkdztarhoz hasonléan
hasznalhato.

TIPP

Eszkdztarunk szamara meglévé mappakat is kijeldlhetiink. Igy a mappa tartalma
az eszkdztar gombjai segitségével is elérhetd. Probaljuk ki példaul az eszkdztarat
a Dokumentumok mappahoz, vagy valamelyik lemezmeghajtonkhoz rendelni.
Csokkentsiik az eszkoztar méretét a lehetd legkisebbre, és tartalmanak eléréséhez
hasznaljuk az eszkdztér jobb szélén Iathatd jobbra mutatéd nyilat.
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DATUM ES ID® Az id6 mérésére szamitdgépiink beépitett oraja all rendelkezésiinkre.
AL T iTA A belsd ora altal mért id6t a Talca jobb alsé sarkaban olvashatjuk le.
BEALLITASA A pontos id6 beallitasahoz kattintsunk duplan a Talcan lathatd érara,
vagy haszndljuk a Vezérlépult mappa Datum és idd ikonjat.

A megjelend parbeszéd panel Datum és id6 fulén lathaté mezékkel

beallithatjuk a pontos idét és a datumot. Az 6ra, perc, masodperc be-

allitasahoz kattintsunk a médositani kivant idéegységre, és irjuk be

a megfeleld értéket, vagy hasznaljuk a mezd melletti Iéptetd gombokat.

Datum és idd tulajdonsagai 4 |

Datum és id8 | [dgzzna |

—Datum —Idd

I ﬁ Iaugusztus Yl

1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 & 22 23 24 25 26
27 28 29 30 3

[i5:26:53 =

Jelenleqgi idézdna: Kizép-eurdpai myari idd

0 I Mégse | Ailkalmaz |

Az ld6zéna fuldon lathatd legorduld listdban beallithatjuk aktualis tar-
tozkodasi helyunket a vilag id6zénaiban. Tartézkodasi helylink meg-
valtoztatasakor a Windows az Uj id6zonanak megfeleléen atallitja sza-
mitogépunk belsd orajat. Ez a funkcid elsésorban azoknak a felhasz-
naloknak nyujt segitséget, akik sokat utaznak kulféldre hordozhato
szamitogépukkel.

Datum és idd tulajdonsagai 4 |

Détum ésids  Idézéna |

v automatikus Atallés a nyéri idtszamitasra

0 I Mégse Ailkalmaz
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Ha az Automatikus atallas a nyari idészamitasra jeldlénégyzetet
bekapcsoljuk, a Windows a kell6 id6ben atallitia szamitogépunk belsé
orajat a téli, illetve a nyari id6szamitasnak megfeleléen. Fontos megje-
gyezni, hogy a datum és idézona beallitasait csak azon felhasznaldok
végezhetik el, akik rendelkeznek a szikséges jogosultsagokkal illetve
rendszergazdai jogosultsagokkal az adott szamitégépen.

A Windows rendszerben futé programjaink mikédését kisebb-nagyobb
mértékben érinthetik a Windows terlleti beallitasai. A terlleti beallita-
sok hatarozzak meg tébbek kdzo6tt a szamok és az idd kijelzés forma-
tumat, valamint billentylizetlnk nyelvét és billentylkiosztasat. A teruleti
beallitasok modositasahoz kattintsunk a Vezérlépult mappa Terileti
beallitasok ikonjara.

Teriileti beallitasok

Altalanos ISzémokI Pénzneml Iddi I Détuml Eillentyiizet nyelvel

—Jelenlegi felhasznald bedllitésai
Szamosz program felhaszndlia a kilonbiozi teriileti besllitdzokat [z2am-,
idt- és datumformatumok, pénznemek]. Y lassza ki a hasznalni kivant
nemzeli szabvanyoknak megfeleld terilet beélitast
Teriileti beallitas:
I aguar
Bendezészi zamend:
Alapértelmezett ﬂ
& rendszer pyelvi bedllitiza
A rendszer szémos nyely hasznalatat teszi lehetdvé. Vélassza kia
tamogatandd nyelveket, npelvcsopartolat.
O érab ﬂ
O Ealti
3 ciin
O Girag
O Gz LI
Alapértelmezés beallitaza | Specidlis |
0K | Meme | dhene: |

A parbeszéd panel Altalanos fiilén lathato Teriileti beallitas legordiils
listabdl valaszthatjuk ki, melyik orszag szabvanyainak megfelel6 teru-
leti beallitasokat kivanjuk hasznalni. Ennek hatasara automatikusan
megvaltoznak a Szamok, Pénzem, Id6é és Datum flileken talalhato
alapbeallitasok is. A Teruleti beallitas listaban csak azok az orszagok
szerepelnek, amelyek megfelelnek arendszer altal tdmogatott nyel-
veknek. Ezeknek a nyelveknek a listajat a panel als6 felén lathatd
A rendszer nyelvi beallitasai listaban talaljuk. Amennyiben a listaban
Ujabb nyelvek tamogatasat allitjuk be, a beallitasok jévahagyasakor
szukség lehet a Windows 2000 telepit6 CD-jére.
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A terlleti beallitassal kapcsolatos alapértelmezett beallitdsokat termé-
szetesen egyenként is modosithatjuk. A Szamok és a Pénznem flil6n
a szamok és azorszag alapértelmezett pénznemének kijelzésével
kapcsolatos beallitasokat modosithatjuk.

Teriileti bedllitasok 21xl

Altaléngs  Fzamok. |Pénznem| Id6 | Datum | Bilentyiizet nvelve |

Megjelenési minta

Pozitiv: |1 23 456 783.00 Megativ: |-123 456 783.00

Tizedes elvalazzta: lﬁ
Tizedesjeqyek sz2dma: lﬁ
LCsoportasitd jel: Iﬁ
Szamjegyek csoportasitisa: lm
Negativ elijel: lﬁ
Megativ szémformatum: lﬁ
Wezetd nullak megjelenitése: m
Listaelvalazztdy lﬁ
Mérnékrendszer: Im

T

A Szamok ful Tizedes elvalaszté lenyilo listdjaban megadhatjuk a ti-
zedesjel formatumat. A Tizedesjegyek szama lenyil6 listdban megad-
hatjuk, hogy a tizedesjel utan hany tizedesjegy szerepeljen. Nagy sza-
mok esetén a Csoportosito jel listdban adhatjuk meg az egyes szam-
jegycsoportokat elvalaszté jelet. A Szamjegyek csoportositasa lista-
bol kivalaszthatjuk, hogy egy szam szamjegyei milyen modon kerdlje-
nek csoportositasra. Negativ szam beallitasakor a Negativ eldjel lis-
taban megadhatjuk a szamhoz tartozé negativ elGjelet. A Negativ
szamformatum lenyild listaban a negativ szam megjelenitési médjat
allithatjuk be. Ha 0 és 1 kdzé es6 szamokat akarunk abrazolni, lehet6-
ségunk van beallitani, hogy a tizedesjel el6tt szerepelijen —e vezetd
nulla vagy sem. Ezt a Vezetd nullak megjelenitése listaban valaszt-
hatjuk ki. Szamsorok készitésekor a listaclemek elvalasztasara a Lis-
taelvalaszto lenyild listabol célszerl elvalasztojelet valasztani. A Mér-
tékrendszer listaban megadhatjuk, hogy a szamitégépen a metrikus
vagy az amerikai mértékrendszert akarjuk hasznalni.
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Amennyiben az egyes listakban szereplé elemektdl eltérd formatumo-
kat kivanunk megadni, az uj elem megadasa a kivalasztott listaban
az elem begépelésével torténik. A beallitott szamformatumokat a Meg-
jelenési minta csoportban tekinthetjik meg.

gl 3

Teriileti beallitasok

Altaléngs | Szamok ~Pénznem | Id6 | Datum | Bilentyiizet nvelve |

Megjelenési minta

Pozitiv: |1 23 456 733,00 Ft Meaativ: [-123 456 783,00 Ft

Pénznern szimbilurm: -

Pozitiv pénzformdatum: 1.1F 'l
MNegatiy penzformatum: 1.1 Ft 'l

Tizedes elvalazzto: . 'I

Tizedesjeqyek sz2dma: 2 'l
LCaoportozitd jel: vl

Szamjeqyek csoportozitiza: 123 456 789 'l

T

A Pénznem fiilén alapértelmezésként az Altalanos fiilon kivalasztott
orszag pénznemére vonatkozo beallitadsokat talalunk.

A Pénznem szimbélum lenyild listabdl kivalaszthatjuk vagy megval-
toztathatjuk az adott orszagban hasznalt pénznem jelét. A Pozitiv
pénzformatum és Negativ pénzformatum listakban a pozitiv illetve
negativ pénznemmennyiség megjelenitési modjat adhatjuk meg. A to-
vabbi négy lenyilé lista funkcioja megegyezik a Szamok fiilon talalhatéd
megfeleld listak funkcidjaval. A beallitott pénznemformatumokat
a Megjelenési minta csoportban tekinthetjik meg.
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Az 1d6 és Datum flleken az id6pontok és datumok kijelzésének for-
matumat modosithatjuk.

Teriileti beallitasok

gl 3

Altalénes | Szamok | Pénznem  1d6 |Détum| Billentyiizet nyelve |

Minta: |1 E:27:.07

1dBformaturm: Im bt I
|dtielvalaszto I - I

Délelzitt jele: de -

" Megielenési minta

D élutén jele: du -

|diformatum - megjegyzés
a=dra p=peic m=maodperc  i=devagy du

0 =12 draz formatum
0 = 24 dras farmatum

00, pp. mm = megjelenités vezetd nullak hasanalatayval
o, p, m = megjelenités vezetd nulldk hasznalata nélkLil

T

Az Idé ful Idéformatum lenyild listajaban az id6 megjelenitési modjat
valtoztathatjuk meg. Amennyiben a listaban felsoroltaktol eltéré for-
matumot kivanunk beallitani, a megfelel6 formatumkddot gépeljik be
az ldéformatum mezdbe. Az ldéelvalaszté listaban megadhatjuk,
hogy az id6egységek kozott (6ra, perc, masodperc) milyen elvalaszto-
jel szerepeljen. A Délelétt jele valamint a Délutan jele listakban
a megfeleld napszakok jel6lését allithatjuk be vagy médosithatjuk.

Teriileti beallitasok 2lx|
Altalénosl Szémokl Pénzneml Id& Diabum | Billentyiizet nyelvel
— M aptar
Kétiegyii év beirdsakor értelmezés a kivetkezd két év kizott:
|1 930 és
— Rivid datum
Minta: J2001. 0a. 21.
Fivid datumformatum: ~ [¢2€e HH. nn. |
D &tumnehvilaszt: I 'l
— Hosszd datum
tinta: |2nm augusztuz 21
Hosszl datumformatum; |éééé HHHH n. |
0K | Meme | dhene: |
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A Datum ful Naptar csoportjaban bedllithatjuk, hogy amennyiben
egy évszamot két szamjeggyel adunk meg, azt hogyan értelmezze
a program. Alapértelmezettként az 1930 és 2029 koz6tti idSintervallum
van bedllitva. Ez azt jelenti, hogy ha két szamjeggyel adunk meg
egy évszamot és az szerepel a megadott id6intervallumban ( példaul
1998 helyett 98—at irunk ), akkor a program felismeri és automatikusan
eléirja az évszamnak megfelel6 elsd két szamot, jelen esetben a 19-et.
Amennyiben a 2018-as évet jeldljik 18—cal, a program felismeri, hogy
az évszam benne van a megadott intervallumban és automatikusan
eléirja az évszamhoz tartozo els6 két szamot, ebben az esetben a 20—
at.

A Rovid datum és a Hosszu datum csoportokban a datumformatum
révid vagy hosszu megjelenitési modjait allithatjuk be.

A Billentylizet nyelve fllon billentylzetink billentylikiosztasat valtoz-
tathatjuk meg. A billentylzetkiosztas megvaltoztatasaval a betik,
szimbolumok, irasjelek helyét modosithatjuk a billentylizeten. Példaul:
Magyar nyelvrél Angol (amerikai) nyelvre torténd valtasnal az y és a z
billentylk helye felcserélédik a billentylizeten.

A Telepitett nyelvek listdban a billenty(izetiinkh6z aktualisan beallitott
nyelvek lathatok.

Teriileti beallitasok

gl 3

Altalénosl Szémokl Pénzneml \dé | Datum  Billentyiizet nyelve |

Telepitett nyelvek

MNyely Billentyiizetkiosztas/irdsjeqybevivd

: v ar

Angnl [amerikai] Angal [amerikai)

Hozadadds.. | Eldvolitzs | Tubsidonsagok.. |

BLlapértelmezett |
A Caps Lock kikaposoliza
’7 ' a Caps Look billentyiivel & Shift billentytivel ‘

Myelwek kidzitt valtas billentyliparancsai
Elem Billentyiikombinacia

Billentyiikambindcid mddositésa... |

¥ Kiiglz8 engedélyezése a Talcan

T
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Uj billentyiikiosztas beallitdsahoz kattintsunk a Hozzaadas gombra,
majd a megjelend parbeszéd panel Nyelv listdjaban valasszuk ki
a megfeleld nyelvet, és — sziikség szerint — a hozza tartozo billentylki-
osztast.

Nyelv hozzaadasa

Billentylizetkiosztas/ irdsjegybevivi:
tagpar 101 gombos j

ok | Mégee |

A Telepitett nyelvek listaban az alapértelmezett billentylizetkiosztas
neve mellett pipat lathatunk. Az alapértelmezés megvaltoztatasahoz
jeldljuk ki a megdfeleld nyelvet, és kattintsunk az Alapértelmezett
gombra. Valamely beallitott nyelv billentylkiosztasanak modositasa-
hoz kattintsunk a Tulajdonsagok gombra.

Nyelvi tulajdonsagok 2 x|

Myely: hd agqyar

Billentylizetkiozztas/ iazjegubewiv;

ok | Megse |

A nem hasznalt billentylikiosztasokat az Eltavolitds gombbal vehetjik
le a listarol.

A panel kdzepén lathatd, A Caps Lock kikapcsolasa csoport opcioi
segitségével meghatarozhatjuk, hogy a CAPS LOCK funkcié bekap-
csolasa utan a CAPS LOCK billentyl ismételt lettésével, vagy
a SHIFT billentyl hasznalataval Iéphesstink ki a nagybetiis izemmad-
bol.

Amennyiben tobb billentylikiosztast hasznalunk, és azok kozott gyak-
ran valtogatunk, érdemes lehet beallitani a kilonféle nyelvek kdzotti
atvaltasra szolgald billentylikombinacidkat. Ezt a Nyelvek ko6zotti val-
tas billentyliparancsai csoportban tehetjik meg.

A billentylizet aktualis nyelve a Talcan is megjelenik, ha bekapcsoljuk
a Kijelz6 engedélyezése a Talcan jeldlénégyzetet. Az ikonra kattintva
megjelend gyorsmendvel a billentylzet nyelve megvaltoztathato.

A témakorh6z kapcsolodé gyakorlé feladat:
Feladatgyijtemény 17. feladat
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A szamitdgép alapvetd konfiguracios beallitasait a Start menu Bealli-
tasok » Vezérl6pult parancsara kattintva megjelend panelen tekinthet-
juk meg.

vezérlfpult [_ O] ]
| B8l Soerkesatés Mzet Kedvencek Esakbabk  Sigs |

| v - = - 5| Qkerests [Mappsk (HEGememyek | 8 T ¢ | -
| aim |G vezerisput | @ugras
= ] — :
I_i e a B D W G
L Betikészletek,  Billenkylzet  Datum s idd Egér Energiagazd... Felhasznaldk
Vezérlspult Ichetdiséaek & jelszavak
-
A vezrfipul bedlitésainak \0: @ ﬁ‘!p
haszndlata a szamitsgép -
testreszabdsahoz. Fellgyeleti Haldzati és Hangok és Hardver Internet-be... Jatekvezéridk
eszkiziik telefono... multimédia  hozzaadasay. ..

Jeldlie ki azt az elemet, amelynek

lefrasara kivancsi. ﬁ e E'j
=0
Windows Update . s m . -
B . Kisegitd Lapolvask és  LiveUpdate  Mappabedlli.. Megjelenikés  Myomtatdk
Windows 2000 timogatss lehetBeégek kamersk
2 mHmE 8 @
Posta Programok Rendszer Telefon és Teriileti Utemezett

telepltéselta.. . madem ... besllitésok. Feladstak

»

WSP Clisnt

|25 obsektm | [ v

A hangokkal kapcsolatos beallitasokat a Hangok és multimédia ikon-
ra kattintva megjelené panelen végezhetjik el.

Hangok és multimédia tulajdonsagai H

Hangaok | Audid I Hardwer I

—Hangesemények
[n(mlty ﬂ
< Alapértelmezett hangjelzés
Bejovd hivas
= Cazillag
- Ertesités v Lizenetris]
Ezzkiztarzdy megjelenitéze
_ Felbukkand menii LI
&
[ E| L [ ot |
Séma:
| |
Mentgsmaskent.. | Tités |
—Hangerd
T T
Halk b Hangos
1]
¥ Hangertizszabalyzd megjelenitése a talcan 4]?

ok | Megse | Akemer |

A Hangesemények csoportban kivalaszthatjuk, hogy mely esemény-
hez kivanunk hangot hozzarendelni. A hangot a Név legorduld lista

elemei kdzll valaszthatjuk ki. A_I'*l lejatszas gomb segitségével meg-
hallgathatjuk a kivalasztott hangot. A lejatszas hangerejét a Hangeré
csoport csuszkajaval modosithatjuk. A Hangerdszabalyzé kdzvetlen
eléréséhez kapcsoljuk be a Hangerészabalyzé megjelenitése a tal-
can jeldlénégyzetet. Ekkor a talcan megjelenik a Hangeré ikon.
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A Vezérlépult Rendszer ikonjara kattintva megjelené panel Altalanos
fuléen szamitogéplnkrél kaphatunk altalanos informaciokat. Megtud-

hatjuk példaul a processzor tipusat és a szamitbgép memoriajanak
mennyiségeét.
Rendszertulajdonsagok H |

Haldzati azonositésl Hardverl Felhasznaldi profilokl Speciélisl

Rendszer:
Microzoft Windows 2000
5.00.2195

A termék hazznalatara jogosult:
Szabd Gabor
Microzoft
52828-335-7687473-09112

Szamitogep:
%86 Family & Model 5 Stepping 0
AT/AT COMPATIELE
65 060 KB RAM

QK I Mégse Alkalmaz

KIKAPCSOLAS

Munkank befejezésekor aszamitégép kikapcsolasahoz vagy
a halézatbdl vald kijelentkezéshez hasznaljuk a Start menu Leallitas
parancsat.

A Leallitas parancs valasztasakor az alabbi parbeszéd panel jelenik
meg.

A Windows leéllitdasa

@ y4lasszon az alabhi lehetéségek kizil:

LeAllitss

Befejezi a munkamenetet és kilgp a Windows rendszerbdl, igy
biztonsagosan kikapesolhatja a szamitdgépet.

(a4 I Mégse | Sigd |

A parbeszéd panelen talalhato legérdilé listabol — a leallitason kivil —
tobb lehetdéség kozil valaszthatunk.
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A Windows szabalyos ledllitasahoz a szamitéogép kikapcsolasa el6tt
valasszuk a Leallitas listaelemet. A parancs kivalasztasa utan rovid
idével a Windows jelzi, hogy szamitégéplnket biztonsagosan kikap-
csolhatjuk. Soha ne kapcsoljuk ki szamitdogépiinket e Iépések végre-
hajtasa nélkul, mert ezek elmulasztasa a hattértarakon tarolt adatok
séruléséhez vezethet.

Az Ujrainditas listaclemet csak kiildnleges esetekben — példaul
a rendszer instabilla valasa vagy uj program telepitése utan — hasznal-
juk. llyenkor a Windows el6sz0r végrehajtja a rendszer teljes leallitasi
folyamatat, majd azonnal Ujrainditja a szamitdgépet.

A Kijelentkezés funkciénak akkor van jelentésége, ha egy szamito-
géppel tobb felhasznalé felvaltva dolgozik. Kijelentkezéskor
a Windows leadllitja a futé alkalmazasokat és visszatér a bejelentkez6
képernydre. Kijelentkezés utan a kdvetkez6 felhasznalonak ujra be kell
jelentkeznie, hogy a sajat jogosultsagainak megfeleléen férjen hozza
a szamitogeép és a haldzat eréforrasaihoz.

Az erre alkalmas szamitdogépek esetében a Készenléti allapot lista-
elem valasztasaval szamitogéplnket energiatakarékos, pihené alla-
potba helyezhetjuk. Ekkor minden program futasa felfiggesztésre ke-
ral. A készenléti allapotbdl — szamitdégépunk beallitasatol figgben —
barmely billentyl leGtésével vagy az egér megmozditasaval 1éphetlink
ki. AWindows ekkor zarolt allapotba kertl, munkank folytatasahoz
meg kell adnunk felhasznaloi neviinket és jelszavunkat.

Megjegyzés
Szamitégépluinket készenléti allapotban ne kapcsoljuk ki, mert minden a memoria-

ban tarolt adatunk elvész. Ehelyett el8szdr 1épjlnk ki a készenléti allapotbdl, majd
hasznaljuk a korabban megismert Leallitas parancsot.

A Hibernalas funkcié a Leallitas és a Készenléti allapot funkciok
kombinalasa. Hasznalatakor a Windows minden program futasat
felfiggeszti, elmenti a memoria teljes tartalmat szamitégépink hattér-
tarara, majd ledllitia a szamitogépet. A szamitdgép legkdzelebbi
bekapcsolasakor a Windows visszatélti a memoria elmentett tartalmat,
majd zarolt allapotba kerll. Bejelentkezés utan munkankat onnan
folytathatjuk, ahol a hibernalas elétt abbahagytuk.
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MUNKAALLOMAS A Munkaallomas zarolasa parancs segitségével kijelentkezés és
ZAROLASA 232 ablakok bezarasa nélkul is megakadalyozhatjuk, hogy mas felhasz-

nalok hozzaférjenek bekapcsolva hagyott szamitdogépunk tartalmahoz.
Ez a parancs egy specialis rendszermenun keresztll érhetd el, melyet
a CTRL+ALT+DELETE billentylkombinaciéval jelenithetink meg.
A Windows rendszerbiztonsag parbeszéd panelen valasszuk
a Szamitégép zarolasa parancsot.

Yindows rendszerbiztonsag
Professional

R 7 2

R

Bejelentkezesi informacio

A kivetkezokent van bejelentkezve: THT sutoa,

Bejelentkezés iddpontja: 2001, 08, 22, §:10:04

A Feladatkezeldvel zarhatja be azon alkalmazasokat, amelyek nem valaszolnak.

-
- -

] > welentkezzs... | Ledlitas. . |

-
\

Jelszd médositésa... | Feladatkezeld | Mégse |

A szamitdogéphez ezutan csak a zarolast kezdeményez6 felhasznalo,
vagy arendszergazda (adminisztrator) férhet hozza. A zarolas felol-

dasa utdn munkankat a zarolast megel6z6 allapotbdl folytathatjuk to-
vabb.

' Miniszterelnki Hivatal Informatikai Korméanybiztossag 1 09 |
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A LOMTAR

egy ideiglenes taroldhelyre, a Lomtarba keriilnek. A Lomtarban tarolt
adatokat kés6bb veéglegesen torolhetjuk, vagy visszahelyezhetjuk ket
eredeti helyukre.

@ Sajat gépunk merevlemezérdl torolt adataink a végleges torlés el6tt

A Lomtar mappaba kerult adatok tovabbra is foglaljak a helyet hattérta-
runkon, ezért a Lomtarat idénként célszerl kilriteni.

A Lomtarat a Windows Intéz6b6l vagy az Munkaasztalrol is elérhetjik.

K Vissza v - 1] | Qlkeresés
i [ Lomesr

Mappak x @ %
] asztal
2 Dokumentumak Kimutatas.xls  Liska.ppt Masolat -
2 saistaip Rajz bmp
8 3,5"es hallékanylemez (A1)
-2 WIN200O (1)
{21 Documents and Settings
£ Dekumentumek

£ Bemutaték
] Levelek
L1 Tablzatok.
3 Gy mappa
123 Program Files
21 Temp

2 Loy helyek.
] Lomee
N e

/3 objekbum

hstant||| 1] @ 13 || [Eyromesr 1441

A LOMTAR A Lomtarban talalhaté elemek listajat a mar ismertetett (Nagy ikonok,
TARTALMANAK Kis ikonok, Lista és Részletek) nézetekben jelenithetjik meg. A Rész-

z c letek nézetben lehetdségink van a fajlok eredeti helyének és
ATTEKINTESE ; sriesiik idépontjanak attekintésére is.

TIPP

Ha alistat a Részletek nézetben az Eredeti hely oszlop szerint rendezzik, kony-
nyen megtalalhatjuk az azonos helyrél torolt fajlokat.

FAJLOK Véletlenil torolt adatainkat — kijeldlésiik utan — a Fajl menii Visszaalli-
VISSZA- tas parancsaval eredeti helylkre helyezhetjik vissza.

ALLITASA Amennyiben a fajlokat nem az eredeti helylkre szeretnénk visszaalli-
tani, azokat a korabban tanult Kivagas és Beillesztés parancsok
segitségeével tetszéleges mappaba helyezhetjik at.

| 110
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LOMTAR A Lomtarban lévé valamennyi adat végleges torléséhez a Fajl meni
URITESE Lomtar lritése parancsat hasznalhatjuk. Ekkor az itt tarolt valamennyi

objektum véglegesen elvész.

TIPP

Ha a Lomtarbdl csak néhany adatot szeretnénk tordlni, kijeldlésiuk utan hasznaljuk
a korabban ismertetett torl6 miveletek valamelyikét.

FAJLOK ES MAPPAK KERESESE

El6fordulhat, hogy egy korabban elkészitett dokumentumunkat nem
talaljuk hattértarainkon. llyenkor a Start meni Keresés » Fajlok és
mappak parancsat hivhatjuk segitségul. A Keresés panel megjelenit-
heté a Windows Intézd Szokasos gombok eszkdztaran talalhatdé Kere-
sés gomb segitségével is. A keresés a mappaszerkezet minden ele-
mére vonatkozik, igy fajlokat, mappakat és egyéb objektumokat azo-
nos modszerrel kereshetlnk.

A Keresés panelen tobbféle keresési feltétel beallitasara nyilik lehets-
ségunk, a keresés e szempontok mindegyikének figyelembe vételével
torténik.

Ha nem ismerjuk pontosan egy fajl nevét, a keresési feltételek mega-
dasakor a ? kérdéjel és a * csillag helyettesitd karaktereket is hasznal-
hatjuk. A ? karakterrel egy karaktert, a * karakterrel tetszéleges szamu
karaktert helyettesithetink. Amennyiben nem adunk meg helyettesité
karaktert a keresés soran, a beirt kifejezés a fajinév barmely részén
szerepelhet.

Példaul a s?r kifejezés megadasakor a sor, sor sar, sir... szavakat tar-
talmazo fajlnevek is eleget tesznek a feltételnek, de nem tesznek ele-
get példaul a szar, sator vagy a seper szavak.

Ha az el6bbi kifejezést a s*r formaban adjuk meg, akkor a sér, sor,
sar, sir szavakon kivll a szar, sator vagy a seper szavak is eleget
tesznek a keresési feltételnek.

A helyettesité karakterek a fajlneveken kivil a kiterjesztésekben is al-
kalmazhatok. Példaul az 6sszes alma nevd fajlt az alma.* kifejezéssel
kereshetjuk meg.

' Miniszterelnki Hivatal Informatikai Korméanybiztossag 1 1 1 |
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SZERINT
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Ha a keresett fajl vagy mappa nevét — legalabb részben — ismerjuk,
név és hely szerinti kereséssel prébalkozhatunk.

Tekintsik at a név és hely szerinti keresés menetét egy konkrét példan
keresztll. Keressik meg a C meghajton talalhatdé 6sszes olyan map-
pat és fajlt, amelyben szerepel a font kifejezés.

A kovetkezd nevii fajlok és mappak keresése beviteli mezdbe
a keresett objektum nevét vagy nevének egy részét irhatjuk be.

Gépeljik be a mezdbe a font kifejezést!

A Hely rovatban Allithatjuk be a mappaszerkezetnek azta pontjat,
ahonnan a keresést inditani szeretnénk.

Esetlinkben valasszuk ki a Helyi merevlemezek (C:) elemet!

Alaphelyzetben a megadott mappa valamennyi alarendelt agan is lefut
a keresés. A keresést a Keresés most gombbal indithatjuk el.

A keresés eredménye az ablak jobb oldalan jelenik meg.

&N Keresés eredménye

=18l x|

J Fail Szetkeszhés Neézet  Kedwvencek  Eszkizik  Sugd ﬁ
J 4= 5578 v = v || Direresss  [yMappak CAEGzmenyek ‘ FrEgLr RO T | Er
| cim [ Keresés eredménye | @ugss
Keresés x (|72 =1 o
0| @ BTy
[a] Failok és mappak keresése = Kere;és ::;;I;t{ek

eredménye feirdsara

A kovetkezd nevil (alok &z mappak kereséae:
Ifont

| Mappa |

Keresendd sziveq: ble

Hely:

[EIHP Fantsmart

IEI Helyi merevlemezek, [C:)

Keresés most I

=

Keresés leallitaza |

Keresési bedllitasok »>

Méz elemek kereséze:
Eéilok és mappak keresése
Szamitdoépek keresése

C Sluale L &

GDIPFONTCACHEYL.DAT
BJEeFoNTS.DOT

| EEFONTS

| EEFONTS

B |EeFONTS. DOT

| EEFONTS

i |EeFONTS.DOT

| EEFONTS

[ZJFants

&eeFonTs.DOT

] FEEARITS N I
4 |

C:iDocuments and Setti
C:iDocuments and Setti
C:iDocuments and Setti

C:\Documents and Setti
C:iDocuments and Setti
C:iDocuments and Setti
C:\Documents and Setti
C:\Documents and Setti
C:\Documents and Setti
C:YProgram FilesiComme
C:\Program FilesiMicros

\Denw am Filact Miceera
»

|31 obijektum

Amennyiben nem tudjuk pontosan a keresend6 fajl nevét, a keresés-
hez hasznalhatjuk a ? valamint a * helyettesit karaktereket. Lassunk
erre is egy példat!

Keressik meg a C meghajton az 6sszes k-val kezd6dd .DOC kiter-
jesztésu allomanyt!

Gépeljik be a A kovetkezd nevii fajlok és mappak keresése me-
z6be a kovetkezd kifejezést: k*.doc

Valasszuk ki a Hely rovatban a Helyi mereviemezek (C:) elemet!
Inditsuk el a keresést a Keresés most gombbal!
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A keresés eredmeényét az alabbi képen lathatjuk:

N Keresés eredménye

J Fajl  Szerkesztés Mezet  Kedwencek  Eszkizok  Sigd

J =55z v =y ||@Keresés [ Mappak @E\ﬁzmények |%‘ E X wy | [

ng IQ Keresés eredménye

K\vnnatos lista010920.doc
IQ Helyi lernez [C:) j Karetszerzﬁdés‘doc

Keresés most I Kereses leallitasa |

Mas elemek keresése:

Failok &: mappak keresése
Szémitdagpek keresése
Személyek kereséze

Keresés az [nterneten

|4 objektum

j @Ugrés
Kereses x -1 e = e
— | ] Jeldlie
< 0p | & L@ 1 azt az
- elemet,
@ Faijlok és mappak keresése Kereses amelynek
G leirdsara
. e . . eredmenye kivancsi,
A kdvetkezd nevil fajlok &s mappék keresése:
Ik".doc
Keresendd seibiveq: V | Mappa
I Kulasz.duc C:\Documents and Settingsike
K\vonatos lista010920,doc Ci\Documents and Setkingsis.
Hely:

C\Documents and Setkingssu
CTempiLetdkiarchivalt doke

3|
4

A keresés beadllitasait lehet6ségunk van hattértarunkon rogziteni, igy
késébb ugyanilyen beallitasokkal kereshetink. A beallitdsok mentését
a Fajl menu Keresés mentése parancsaval kezdeményezhetjik.
A megjelené panelen megadhatjuk a fajl nevét és a mappat, ahova
menteni szeretnénk. Az elmentett fajl az .FND kiterjesztést kapja.

Keresés mentése

Hely: IaDokumentumok j - r:jg E-

2]

Adatforrisok
| IHangok
@Képek

L IKizis

1 Tematikak

Féilngv: k& .doc nevi

F&jl tipuzar I Mentett keresofajlok

j Mentés I
j fégee |

i

A Keresendd szoveg rovat kitdltésével a fajlban talalhatd szdvegrész

alapjan is kereshetlnk.

Keressilk meg a C meghajton taldlhatd 6sszes olyan fajlt, amelyben

a vétel kifejezés szerepel!

Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag
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A keresés eredménye a kdvetkezd képen lathato:

&N Keresés eredménye

J Fail Szetkeszhés Neézet  Kedwvencek  Eszkizik  Sugd

J 4= issza v = v ||QKeresés [ Mappak  AEIGzmenyek ‘ FrEgLr RO T | Er

J Cim IQ Kereses eredmenye

o

Keresés most I

Pénzﬂgyi Fargalom. ppt
E Arbevétel sablon alap.xls

j @ Ugras
Keresés x (|72 [ | ek
o | ] Jeldlje ki
Q Ui | @ L@ L azt az
- elemet,
[@ Failok és mappak keresése 1= Keresés amelynek
: leirdsara
eredmeénye e
wAncsi,
A kovetkezd nevil (alok &z mappak kereséae:
Keresendd sziveq: NE\f I Mappa AI
Ivétel @nrbevéte\ sablon alap.xls C\Documents and Sethi
Marketingterv 2002 .ppt C:iDocuments and Setti
Hely: Pénzﬂgyi Fargalom. ppt C:iDocuments and Setti
I[EI Helyi merevlemezek [C:) j Bolvgék.doc CiDocuments and Setti

C:iDocuments and Setti
C:iDocuments and Setti

Keresés leallitaza |

hélézatok.doc C\Documents and Sethi

Feresési beallitasok >
Méz elemek kereséze:
Eéilok és mappak keresése
Szamitdnépek keresése j

= Elnal L hal || I8 I d

|33 obijektum

Amennyiben A kovetkez6 nevii fajlok és mappak keresése mezét is
kitoltjik, a név és hely szerinti keresést szlikithetjuk.

A Keresés panel Keresési beallitasok hivatkozasra kattintva tovabbi
keresési szempontokat adhatunk meg.

K,

i beallita

[T Datum

[T Tipus

[T Méret

[T Specidlis bedlitésok

[n1]

Az indexeld szoloaltatas jelenleg ki van kapozolva,

A Datum jeldlénégyzet bekapcsolasa esetén a fajlok létrehozasanak,
elérésének vagy médositasanak idépontja alapjan kereshetink.

¥ D&tum

[Fsilok. Medasitva

i~ az utolzd I1 _I? hénap sordn
" az utolzd I'I _% hap oran
[

[

& |diszak: | 2001.12 04,

|z002 01. 03

=l
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A Tipus jeldlénégyzet bekapcsolasa esetén a keresést egy bizonyos
fajltipusra szikithetjik.

¥ Tipus

| iMinden fail és mappa) |

A Méret jelolénégyzet hasznalata esetén egy megadott méret feletti
vagy alatti fajlokat kereshetiink. A Méret opciohoz tartoz6 legérdulé
listdban a legfeljebb elem valasztasakor a megadott értéktél nem na-
gyobb méretl allomanyok kerllnek listazasra. A legalabb elem va-
lasztasakor a megadott értektél nem kisebb méretl allomanyokat
kapjuk a keresés eredményeédil.

¥ téret
[lefeliebt >] [100 = kE

A Specialis beallitasok jelolénégyzet bekapcsolasa esetén harom to-
vabbi lehet6ség kozul valaszthatunk. Az Alkonyvtarakban is jel6l6-
négyzet ki- vagy bekapcsolt allapota hatarozza meg, hogy a keresés
csak a Hely rovatban megadott mappara, vagy annak belsé mappaira
is vonatkozzon. A Kis- és nagybetiik megkiilonboztetése jelol6-
négyzet bekapcsolasaval a kereséskor a Windows figyelembe veszi,
hogy a keresett szbveget vagy fajlnevet kicsi vagy nagybetiikkel gé-
peltik be.

A Lassu fajlok keresése jelolénégyzet valasztasaval a Windows —
az esetleg lassu — cserélhet6 lemezeken is végrehajtja a keresést.

W Specidliz beallitazok
W Alkidnytarakban iz

[T FKis &z nagybetiik megkilonboztetése

[T Lassi f4jlok keresése

Tekintsunk egy konkrét példat!

Keressik meg a C meghajton talalhaté dsszes .xlIs kiterjesztési fajlt,
amely az utolsé 1 hoénapban lett modositva és mérete nem haladja
meg a 100 KB-t!

A kovetkez6 nevi fajlok és mappak keresése mezSbe gépeljik be
a *.xls kifejezést.

' Miniszterelnki Hivatal Informatikai Korméanybiztossag 1 1 5 |
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A Keresési beallitasok hivatkozasra kattintva megjelend panelen
kapcsoljuk be a Datum jel6lénégyzetet, majd alegordild meniben

valasszuk a fajlok, Médositva elemet és allitsuk be az utolsé 1 hé-
nap soran opciot.

¥ Datum
[Fsilok., Médos itva =l
% 3z utolsd I1 _Ij honap soran
i azutalzs |1 = nap zorén

=i
O dészak: 20000204 &)

ooz 0102 =]
[T Tipus
¥ et

[legfelienb | [100 = KB

[T Specidls bedlitésok

Az indeweld szolgaltatis jglenleq ki van kaposalva.

Kdvetkez6 Iépésben kapcsoljuk be a Méret jel6l6négyzetet, majd allit-
suk be akivant értéket. A Keresés most gombbal inditsuk el
a kereseést.

A keresés eredmeénye a kdvetkez6 abran lathato:

&N Keresés eredménye

. ==l
J Fail Szetkeszhés Neézet  Kedwvencek  Eszkizik  Sugd |
| #visza - = - 3 || @kereses CyMappak  CFEiEmenyek | B K o | E-
J Cimn IQ Keresés eredménye j @Ugrés
Keresés x =1 b — el
= | Jeldlje
Q| @ T -
- elemet,
[® Failok és mappak keresése 21| Keresés iar'nglypek
eredménye e
A kovetkezd nevil (alok &z mappak kereséae:
I" s
Keresendd sziveq: ble I JEIREE
I @Adatbézis.xls C\Documents and Settings

Bank.xls C:iDocuments and Settings

Hely: @Biztosw’to’.xls C:iDocuments and Settings
IEI Helvi merevlemezek [C:) j @Id?]aras'.xls C:\Documents and Settings
Népesség.xls C:iDocuments and Settings

Keresés most I Keresés leallitaza |

¥ Détum

[Fsilok, Madositva |
5 amuteles 1 = i I ﬂ
|5 objekkunm

A témakorh6z kapcsolodé gyakorlé feladat:
Feladatgyijtemény 13., 14. feladat
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HOZZAFERES MEGOSZTOTT HALOZATI
EROFORRASOKHOZ

MEGOSZTOTT
MAPPAK,
MEGHAJTOK
ELERESE

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag

Napjaink modern munkahelyén elengedhetetlen az elektronikus kom-
munikacid, ezen belll az irodai szamitégépek kdzotti halézati kapcso-
lat. A Microsoft a Windows 2000 Professional operacioés rendszer halo-
zati szolgaltatasait a felhasznalok igényeit szem elétt tartva fejlesztette
ki. A tovabbiakban a hal6zati szolgaltatasok hasznalataval kapcsolatos
leggyakoribb mlveleteket és beallitasokat tekintjik at.

Szamitégép halézatunkon lehetdségink van sajat szamitégépunk
mappainak tartalmat mas felhasznalokkal megosztani, illetve — meg-
felel jogosultsagok birtokaban — a haldzati kiszolgal6 gépek vagy mas
felhasznaldk megosztott mappainak tartalmat megtekinteni.

Egy masik szamitdogép megosztott eréforrasainak megtekintésére
a Windows Intézd szerkezeti paneljén lathatd Halézati helyek mappan
keresztll nyilik lehetéségunk. A Teljes halézat mappaban haldzattipu-
sonként, azon belll pedig munkacsoportonként, illetve korzetenként
csoportositva jelenithetjik meg az elérheté — a halézathoz csatlakozta-
tott és bekapcsolt — szamitogépek listajat.

Az egyes szamitdgépek megosztott mappait és azok tartalmat a bels6
agak kibontasaval tekinthetjuk meg.

=B Halszati helyek
= Teljes haldzat
El.,l'l’ Microsaft Windows haldzat

=i Trk

== Agipc
B

..... _;I:Iz Andi
== Ealu

B3 C
e
=y
-  hopsec

Myomkakok,

“{@] Utemezett Feladatak
[+ 24 “obragep

- wWinz000pro

EEI--- Zsuzsagep

ACIACIACH
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A gyakran latogatott mappak hivatkozasait — a kbnnyebb elérhetéség
érdekében — érdemes lehet kdzvetlenul a Halézati helyek mappaba
felvenni. Ehhez kattintsunk a Halézati helyek mappaban talalhato
Halézati hely hozzaadasa ikonra.

BN Halozati helyek =10l =]
J Eajl Szerkesztés Nezet Kedvencek Eszkbzok  Sogo ﬁ
J Pissza = - | A keresés |%Mappék CHAElGzmEnyek | PR P e »
| cim [BE Helsasti hetyek =] Puass

Z
Mappak x P N 3
& v &
::-Ij Asztal ;’I = | ==
-5 Dokumentumok \| |Haldzati hely | Telies haldzat ‘Wwebhelysim az
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Ekkor megjelenik a Halézati hely hozzaadasa varazslé panel. A par-
beszéd panelen lathatd mezdbe gépeljik be a felvenni kivant mappa
elérési utvonalat, vagy valasszuk ki azt a Tallézas gombra kattintva
megjelend parbeszéd panelen.

Halozati hely hozzaadasa varazslo x| Tall6zas a mappak kozott 3 2>

Halbdzati hely hozzaadasa - lidvizli a
varazsld

Megosztott haldzati mappa kijeldlése

Ez a varazsld segit olyan haldzati helyre vald hivatkozas ——
létrehnzaséban, amelyen dokumentumait taralhatia. Haldzati helyek =
Haldzati hely lehet megoszhott mappa, webmappa az = Telies héldzat

Interneten vagy FTP-hely is. E|-,la' Microsoft Windows haldzat
Adja meg, bol taldhatt ahélézatihely: o = = Eh Tnt
I | 4 Talldzas... }.—» H i B

-

—

I‘\iizlmtaték
(=] Utemezett Feladatak

Ime néhdry példa,

4 Folytatashoz kattintson a Tovabb gombra.

< Yissza 10vébb>| Mégse I OK | Mégse | (0 mappa |
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Operacios rendszerek

A Tovabb gomb hasznalatakor megjelené panelen tetszdleges elneve-
zést adhatunk meg a halézati hely szamara.

Halbzati hely hozzaadasa varazslé ﬂ

Haldzati hely hozziadésa - a varazsld
befejezése

Készen all a kivetkezdhtz vald kapesoladasra: 1iAgipcic.

Irjon be nevet ehhez a haldzat helyhez:

C (Agipc)

A haldzati helyhez vald kapcsolddashoz kattintson a
Befejezés gombra.

< Wissza I Befejezés I Mégse |

A Befejezés gomb hasznalata utan a megadott hivatkozas megjelenik
a Halézati helyek mappa almappajaként. A tovabbiakban ezen ke-
resztll is hozzaférhetiink a megosztott mappa tartalmahoz.

A Halézati helyek mappaba felvett, de feleslegessé valt halézati map-
pakat legbiztonsagosabban az Eszk6zék menl Halézati mappa leva-
lasztasa parancsaval tavolithatjuk el.

Halézati meghaijtd levalasztasa

(o] 4 I Mégse |

A megjelend parbeszéd panelen valasszuk ki az eltavolitani kivant
mappat, majd kattintsunk az OK gombra.

A szamitégép halézat megosztott mappainak elérését megkodnnyitheti,
ha a halézati mappakhoz betijelet rendeliink. Ez utan a mappat sajat
szamitogépunk helyi meghajtéihoz hasonloéan, a hozzarendelt meg-
hajtd betljelén keresztul is elérhetjuk. Ezt nevezzuk a halézati meg-
hajtd csatlakoztatasanak. Vannak olyan programok, melyek halozatrol
valé futtatasukhoz szintén igénylik a halézati meghajté csatlakoztata-
sat.

A csatlakoztatashoz keressiik meg a megosztott mappat a Halézatok
mappa Teljes halézat almappajaban, kattintsunk ra az egér jobb
gombjaval, majd adjuk ki a gyorsmenl Halézati meghajté csatlakoz-
tatasa parancsat.

' Miniszterelnki Hivatal Informatikai Korméanybiztossag 1 1 9 |
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A megjelend parbeszéd panel Meghajté listajaban valasszuk ki
a halozati meghajtohoz rendelni kivant betijelet.

Halézati meghaijtd csatlakoztatasa il

& Windows segitségével csatlakozhat egy megosztott
haldzati mappahoz, és meghajtobetijeleket rendelhet &
kapcsolathoz, Igy a Sajatgepbdl kindulva érheti el a
mappat.

Adja meg csatlakozashoz tartozd meghajto betdjelét és
azt a mappat, amelvhez csatlakozni kivan:

-
Mappa: I".".-°-';iI3C".C j Tallgzas. ., |

Példaul: Vikiszolgéld\megosztés
V¥ Bejelentkezéskar tiracsatlakoztats

Ceatlakozés mas felhaszndldnéyven,

Parancsikon [Etrehozasa egy webmappahoz
wagy FTP-helvhez,

< Yissza I Befejezes I Megse |

Ha a Bejelentkezéskor ujracsatlakoztatas jelolénégyzetet bekap-
csoljuk, a hozzarendelés a kijelentkezés, illetve szamitégép ujraindi-
tasa utan is a kovetkez6 bejelentkezéskor automatikusan megtorténik.
A Befejezés gomb hasznédlata utan a csatlakoztatas megtorténik, és
egy kdlén ablakban megjelenik a csatlakoztatott mappa tartalma.
Ezt az ablakot — szlkség szerint — nyugodtan bezarhatjuk, a meghaijté
a tovabbiakban mindig elérhetd lesz a hozzarendelt meghajté betlje-
Ién keresztll.

Megjegyzés

Ha a halézati meghajté csatlakoztatasat a Sajatgép ablak vagy a Windows Intéz6
program Eszk6zok menijének Halézati meghajté csatlakoztatasa parancsaval
kezdeményezzik, a csatlakoztatni kivant megosztott mappa utvonalat minden eset-
ben meg kell adnunk a Halézati meghajté csatlakoztatasa parbeszéd panel
Mappa rovataban.

A csatlakoztatott halézati meghajtékat a Sajatgép ablak, vagy
a Windows Intéz6 program Eszk6zok menujének Halézati meghajté
levalasztasa parancsaval tavolithatjuk el.
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Hordozhaté szamitogéppel rendelkezd felhasznaldkkal gyakran el6for-
dul, hogy munkajukhoz egyes fajlokat vagy teljes mappakat magukkal
kell vinnilk a szamitogép halézatrél. Ennek érdekében az adott fajlok-
rél vagy mappakrol masolatot kell készitenilk sajat hattértarukra.
Amennyiben a fajlok egy része id6kdzben megvaltozik, nehézségeket
okozhat a haldzati és a helyi fajlok, illetve mappak tartalmanak szink-
ronban tartasa. Ezt a feladatot konnyiti meg a Windows 2000 Kapcso-
lat nélkuli hasznalat szolgaltatasa. A kapcsolat nélkili hasznalatra ki-
jelolt fajlokrol és mappakrél a Windows 2000 masolatokat készit sajat
szamitégépink hattértarara. Amikor az adott halézati mappa nem ér-
hetd el, helyette — ugyanazon az utvonalon — annak masolatat hasz-
nalhatjuk. A fajlok médositasat a Windows 2000 automatikusan nyo-
mon koéveti, €s a halézatra valo Ujbdli csatlakozaskor automatikusan
szinkronizalja a halozati fajlok és mappak, illetve azok helyi merevie-
mezUunkdn tarolt masolatainak tartalmat.

A Kapcsolat nélkiili elérés parancs csak akkor hasznalhatd, ha
a Mappa beallitasai parbeszéd panel Kapcsolat nélkiili fajlok flilén
be van kapcsolva a Kapcsolat nélkiili fajlok engedélyezése opcio.

Egy fajl vagy mappa haldzati kapcsolat nélkili hasznalatdhoz kattint-
sunk a kivant elemre az egér jobb gombjaval, majd valasszuk a gyors-
menu Kapcsolat nélkiili elérés parancsat.

A parancs elsdé hasznalatakor a Kapcsolat nélkiili fajlok varazslé
parbeszéd panel jelenik meg a képermnyén, melynek segitségével beal-
lithatjuk a kapcsolat nélkuli fajlok automatikus szinkronizalasanak alap-
értelmezett Utemezését.

Kapcsolat nélkiili fajlok varazsla i[

Kapcsolat nélkdli fajlok -
Udvazli a varazslo

Kapcsolak nélkdl Fajlok hasznalatawal olvankor is bud
haldzati Fajlokkal dolgozni, amikor nem kapcsolodik a
haldzatra,

& kapcsolat nélkili Fajlok akkor a leghasznosabbak,
amikor hordozhatd szamitdgepen wagy kavol, lassd
kapcsolaton keresztdl dolgozik,

& Folytatéshoz kattinkson a Tovabb gombra,

= Yissza {Tovabb = Mégse:

' Miniszterelnki Hivatal Informatikai Korméanybiztossag 1 2 1 |
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A bedllitdsok megkezdéséhez kattintsunk a Tovabb gombra. A kijel6lt
mappa automatikus szinkronizalasahoz kapcsoljuk be A kapcsolat
nélkili fajlok automatikus szinkronizalasa be- és kijelentkezéskor
jelolénégyzetet.

Kapcsolat nélkiili fajlok varazsla i[

& kapcsolat nélkili Fajlok jelslést
kapnak, tehat kinnyen Felismerhetdk,

A szamitogeépen és a haldzaton |&vd Fajlok frissitésehez
a Windows Intézdben kattintson a Faijl meni
Szinkronizalas parancsara.

[V & kapecsolat nélkili Fajlok automatikus
srinkronizéldsa be- és kijelentkezéskar

< Yissza I Tovabb = I Megse |

Ha a Tovabb gomb hasznalata utan megjelené parbeszéd panelen
bekapcsoljuk az Emlékeztetok engedélyezése jeldldnégyzetet,
a Windows bizonyos id6k6ézdnként figyelmeztet, amikor halézati kap-
csolat nélkdl dolgozunk szamitégéplnkkel.

Kapcsolat nélkiili fajlok varazsla i[

Amikor nincs kapesolddwa, egy periodikusan megjelend
Gzenet fogja emlékeztetni arra, hogy nincs kapcsolodva
a haldzatra,

v Emlékeztetdl engedélyezése:
. =T

Figgetlendl atkal, hogy csatlakozik-e a halozatra, a
kapcsolat nélkili Fajlokat vagy ugyanabban a haldzati
mappaban, wagy a Kapcsolat nélkili fajlok mappajaban
erheti el,

[~ & kapcsolat nélkilli Fajlokat kartalmazd mappara
mutatd parancsikon létrehozasa az Asztalon

< Yissza I Befejezes I Megse |

A kapcsolat nélkiili fajlokat tartalmazé mappara mutaté parancs-
ikon létrehozasa az asztalon jel6lénégyzet bekapcsolasaval Munka-
asztalunkon létrehozhatunk egy parancsikont a kapcsolat nélkili fajl
vagy mappa kénnyebb eléréséhez.

A Befejezés gomb hasznalata utan a Kapcsolat nélkiili fajlok va-
razslé parbeszéd panel tdbbé nem jelenik meg.

A beallitasokat a tovabbiakban az Eszk6zék menl Szinkronizalas
parancsanak hasznalatakor megjelenithetd parbeszéd panel Beallita-
sok gombjara kattintva modosithatjuk.
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Amennyiben a parancsot egy olyan mappara alkalmazzuk, amely to-
vabbi almappakat is tartalmaz, az alabbi parbeszéd panel segitségével
meghatarozhatjuk, hogy csak a kijel6lt mappa, vagy annak almappai is
elérhetbek legyenek kapcsolat nélkul.

Kapcsolat nélkiili almappdk megerbsitése x|

o Az amappa, amelyet elérhetdveé kivan tenni kapcsolat nélkili
midban, almappakat tartalmaz, Az almappakat is elérhetivé
kivanja tenni kapcsolat nélkili modban?

' Igen, minden almappa legyen elérhetd kapcsolat nélkili madban.

" Mer, csak ez a mappa legven elérhetd kapesolat nélkil médban,

OF I Mégse |

A kapcsolat nélkil is elérhetd fajlok és mappak a Windowsban &4 ikon-
nal jelolve jelennek meg.

A kapcsolat nélkil elérhetd mappak szinkronizalasat barmikor kérhet-
juk az Eszk6z6k menu Szinkronizalds parancsanak hasznalatakor
megjelend parbeszéd panel Szinkronizaldas gombja, vagy az egér
jobb gombjaval a mappara kattintva megjelenitheté gyorsmenl Szink-
ronizalas parancsa segitségével.

Egy mappa kapcsolat nélkuli elérésének megszuntetéséhez kattint-
sunk az egeér jobb gombjaval a kapcsolat nélkul elérhetd6 mappara, és
adjuk ki a gyorsmenl Kapcsolat nélkiili elérés parancsat.

Amennyiben nem rendelkezink sajat szamitégépunkhoz kapcsolt
nyomtatéval, lehetéségunk van mas felhasznalok megosztott nyomta-
tojanak hasznalatara. A halozati nyomtatd telepitéséhez jelenitsuk
meg a Nyomtatok mappat a Start menl Beallitasok » Nyomtatok pa-
rancsanak hasznalataval.

B3 Nyomtatdk i ] 4

J Eajl Szerkesztés Mezet  Kedwencek  Eszkdzdk  Sugd |
J 4= Vissza v mp @ | @Keresés @Mappék >
ng I Myomtatak j “ Hivatkozdsok **

Myomtatd HP LaserJet
hozzdaddsa 4000 M PCL Se

Z objekium 4

' Miniszterelnki Hivatal Informatikai Korméanybiztossag 1 23 |
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A Nyomtatok ablakban kattintsunk duplan a Nyomtaté hozzaadasa
ikonra.

Myomtatd hozzaadasa varazslo

Nyomtaté hozzaadasa - tdvézli a
varazslo

Ez a vardzslo seqit nyomtatak telepitésében illetve
ryoritatdk aposolatok 1étrehozzdban.

& folptatashoz kattintzon a Tovabb gombra,

< Wizsza

Megze |

A telepités megkezdéséhez kattintsunk a megjelen6 Nyomtaté hozza-
adasa varazsl6 parbeszéd panel Tovabb gombijara.

Myomtatd hozzaadasa varazsls

Helyi vagy hélézgli nyomtatd
A nyomtatd az On zzamitdgépéhez czatlakozik?

Ha a nvomtata kozvetlenil a szamitogéphez wan ceatlakoztabva, kattintzon a Helyi
ryomtatora. Ha masik zzamitogéphez vagy kozvetlienul a halozatia van ceatlakoztatva,
kattintzon a Halozah nyomtatara,

€~ Helyi npomtatd

¥ Flug and Flay npomtatd automaticus felismerése g telepitése

< Wigzza I Towabb » I Megze

| 124
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Valasszuk a Halézati nyomtaté opciét, majd kattintsunk ismét a To-
vabb gombra.

Myomtatd hozzaadasa varazsls

MNyomtato helpének meghatarozasa
Hogyan kivanja meghatarozni a nyomtatd helyst?

Ha nem tudja, hogy mi & nyomtatd neve, akkor kereshet egyet a haldzatot,

it kivan tenni?

% Beiini a rpomtatd neyét itt, vagy talldzni a ryomtatak kizatt

Meéw: I

™ Czatlakozas nyomtatdhoz az Interneten vagy intraneten keresztil

URL: |

< Wigzza I Towabb » I Megze |

Amennyiben ismerjuk a halézati nyomtatdé megosztasi nevét vagy
a megfeleld halozati utvonalat, gépeljik be értelemszeriien a Név vagy
az URL rovatba. Ha egyiket sem ismerjuk, vagy nem kivanjuk bege-
pelni, hagyjuk a rovatokat Uresen, és kattintsuk a Tovabb gombra.

Myomtatd hozzaadasa varazsls

Tallozas a nyomtatok kozott
Héalgzati nyomtatd helvének meghatarozésa

Myormtaté: IHP Laserlat 4000 N PS

tMegozztott nyomtatak:
3= Microsoft Wwindows haldzat -
TNT
= ANDI
~[El WwINZ000PRO
e HPLazer)etd000 HP Lazerlet 4000 M PS5
= ZSUZSAGEP

— Myomtatdinformacic

Megieguzés:

&llapat: Kézz Wérakozd dokumentumok: i}

< Wigzza I Towabb » I Megze

' Miniszterelnki Hivatal Informatikai Korméanybiztossag 1 25 |
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A megijelend listabdl keressuk ki a megosztott nyomtatot. A lista plusz
jellel jeldlt elemeit dupla kattintassal bonthatjuk ki.

Myomtatd hozzaadasa varazsls

Alapéllglmezett nyomtatd;
Ha On mast nemn ad meq, akkor a s2amitdgép mindig az alapételmezett
nyonitatéra fagja killdeni a dokurmenturmolat.

K.ivanja, hogy a Windows alapi programok, ezt & npomtatat hasznalidk alapételmezett
ryomtatoként?

lof

< Wizzza I Towabb » I [egze |

A Tovabb gombra kattintds utan kell meghataroznunk, hogy az ujon-
nan telepitett nyomtatét alapértelmezett nyomtatonak tekintjuk-e.

Myomtatd hozzaadasa varazsls

Nyomtaté hozzaadasa - a varazslé
befejezése

A warazslo sikerezen befejezadott,

A kiovetkezo npomtatobesllitézokat adta meg:

N EN HF Lazerlet 4000 N PS
Alapértelmezett.  |gen

Helw

Megiequzés

A wardzelo bezarazahoz kattintzon a Befejezés gombra.

<¥izsza || Defejezés IMEgze

| 126
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Az utols6 parbeszéd panelen attekinthetjik a beallitott nyomtato tulaj-
donséagait. A Befejezés gombra kattintast kdvetéen a nyomtatdé megje-
lenik a Nyomtatok mappaban is.

=101

J Eajl Szerkesztés Nezet Kedvencek Eszkiozik Sugo |

J 4= Vissza + =) v @| @Keresés @Mappék »

ng I Myomtakak —_— j |J Hivatkozasak *
ya

Myomtatd HP LaserJet‘ HP LaserJet
hozzaadasa 4000 N PCL 58\\ 4000 M P ,

~ b d

— -

|5 objektum 5

Megjegyzés

Amennyiben a megosztott nyomtaté a Windows egy korabbi verzidjaval rendelkezé
szamitdégépen kerllt megosztasra, a nyomtatd vezérléprogramjanak Windows 2000
verziojat kulon fel kell telepiteniink. Erre a Windows egy parbeszéd panellel figyel-
meztet bennunket. Ebben az esetben a nyomtaté gyartéjat és tipusét egy ujabb
parbeszéd panelen kell meghataroznunk. llyen esetben a telepitéshez szikséglnk
lehet a Windows 2000 telepité CD-re, illetve a nyomtatohoz esetlegesen mellékelt
tovabbi CD-re vagy hajlékony lemezekre.

A nem hasznalt halézati nyomtatokat a fajlok térléséhez hasonlé mo-
don tavolithatjuk el a Nyomtatéok mappabdl. Jeldljik ki a megfeleld
nyomtatét, és kattintsunk a Fajl menl Torlés parancsara.

' Miniszterelnki Hivatal Informatikai Korméanybiztossag 1 27 |
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A szamitastechnikaban ujra és Ujra felmerll6 kérdés az adatvédelem
megoldasa. Az adatokhoz valé hozzaférés megfelelé bedllitasa
kGldndsen a szamitdgép halozatok esetén valik fontossa. Ismerked-
junk meg a Windows 2000 rendszer biztonsagi rendszerével.

A Windows 2000 operaciés rendszerben szamitégéplink merevleme-
zein alapvetéen kétféle fajlrendszerrel talalkozhatunk, a NTFS (NT File
System) és a FAT (File Allocation Table) fajlrendszerekkel. Az NTFS
fajlrendszert a Windows NT és a Windows 2000 operacios rendszerek
adatvédelmi szolgaltatasaihoz tervezték, fejlett adatvédelmi és
-helyreallitasi lehetéségekkel. A FAT fajlrendszert a korabbi operacios
rendszerek hasznaltak, igy nem rendelkezik sem adatvédelmi, sem
adathelyreallitasi lehetéségekkel. A FAT fajlrendszert els6sorban a ko-
rabbi operaciés rendszerekkel valé kompatibilitds megbrzése érdeké-
ben hasznaljak a Windows 2000 rendszerben.

Megjegyzés

Konnyen ellendrizhetjiik, hogy merevlemezeinken milyen fajlrendszer talalhatd, ha

a Windows Intézd ablakaban kivalasztjuk a meghajtot, majd a Fajl meni Tulajdon-

sagok parancsara kattintunk. A fajlrendszer neve a megjelend parbeszéd panel
harmadik soraban olvashaté.

NTFS fajlrendszer hasznalatakor a szamitdégépunkre bejelentkez fel-
hasznaldk sajat gépuink fajljaihoz és mappaihoz vald hozzaférési jogait
tetsz6legesen beallithatjuk. A felhasznaldi jogosultsagok beallitdsahoz
kattintsunk az egér jobb gombjaval a megfelelé fajlra vagy mappara,
majd valasszuk a gyorsmenu Tulajdonsagok parancsat.

A hozzaférési jogosultsagokat a Biztonsag fulon adhatjuk meg.

Levelek tulajdonsagai 21|
Altalanos | Megosatas Biztonség |
Meéw | Hozzaadas... |
ﬁ Rendszergazdak [wWIN2000PROR endsz e
€ Sutad [THTHSutod) ﬂl
€3 SvSTEM
Engedélyek: Engedélpezés Megtagadas
Telies hozzaférés O
Madositas O
Olvasds & végrehajtas O
M appa tartalménak listizéza O
Olvazas [m]
irés m|
¥ Engedélyek driklésének engedélyezése a saiildtdl
ok, I Mégse Alkalmaz
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A Név listaban a mappahoz pillanatnyilag hozzaféréssel rendelkezé
felhasznaldk neveit, az Engedélyek listdban pedig a Név listaban kije-
161t felnasznalé hozzaférési jogait latjuk. Uj csoportot vagy felhasznalét
a Hozzaadas gombbal vehetlnk fel a Név listara.

i Felhasznalok, Szamitégépek vagy Csoportok kijeldlése ﬂll

Ferezéz it I@ TNT j
Méw | Mappaban |;|
€0 SvsTEM

@TEHMINALKISZDLGALD FELHASZMALOA

€ admin TNT

€ andika TNT

€ attilah TNT

€ balazst TNT

G bionyi TNT id

Hozzdadas | [Hevellentrzes

<< I1ja be a neveket po FEE 1 zzzon a listabol > >

0F | megse |

pA

A Felhasznaldk, szamitogépek vagy csoportok kijelolése parbe-
széd panelen lehetéségiink van a felhasznaldk, csoportok vagy sza-
mitdgépek neveit begépelni, vagy a panelen lathatd listabol kivalasz-
tani.

A begépelés, illetve a listabdl torténd valasztas elétt a Keresés itt ro-
vat segitségével valasszuk ki, melyik koérzetben (tartomanyban) talal-
haté afelhasznal6 vagy felhasznal6i csoport, akiknek engedélyeket
adunk. Ha a felhasznalok vagy csoportok neveit begépeltik, kattint-
sunk a Névellenérzés gombra, igy meggyézddhetink arrél, hogy
a Windows a begépelt neveket helyesen tudja értelmezni. A sikeresen
felismert neveket alahuzza a Windows. Az OK gomb hasznalata utan
a kivalasztott nevek megjelennek a Név listaban. Az Gjonnan felvett
felhasznaldk alapesetben csak az adott mappahoz vagy fajl tartalma-
nak megtekintéséhez sziikséges jogosultsagokat kapjak meg.

Azokat a felhasznaldkat, akiknek nem akarunk hozzaférést adni
a megosztott mappahoz, az Eltavolitas gombbal tordlhetjik a listarol.

Ha az Engedélyek oroklésének engedélyezése a sziil6tél opcio be
van kapcsolva, afajl vagy mappa automatikusan atveszi a mappa-
szerkezetben kozvetlen felette 1évé mappa engedélyeit. Ebben
az esetben egyes felhasznaldk jogosultsagainak jeldlénégyzetei nem
modosithatok. A modositasahoz allitsunk be ellenkezé hatasu enge-
délyt — engedélyezés helyett megtagadast, megtagadas helyett enge-
délyezést —, vagy kapcsoljuk ki Az Engedélyek oroklésének enge-
délyezése a sziil6tdl jelolonégyzetet.
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A Windows 2000-ben nemcsak arra van lehet6ségiink, hogy masok
megosztott mappaihoz hozzaférjink, hanem lehetéséglink van sajat
mappaink vagy meghajtdink megosztasara is. Természetesen csak
sajat gépink meghajtdinak megosztasara van lehetéséglnk.

A megosztashoz kattintsunk a mappara az egér jobb gombjaval, és va-
lasszuk a gyorsmeni Megosztas parancsat, vagy a mappa kijeldlése
utan hasznaljuk a Fajl meni Megosztas parancsat.

21X

Levelek tulajdonsagai

Altaldno: Megosztas | Biztonségl

]

" Mincs megosztva

Ezt a mappat megoszthatia a halozat tobhbi
felhazznalojaval. & mappa megosztasdhoz kattintzon a
Megosztva az alabbi néven lehetozégre.

— % Megosztva az alabbi nevert

Megosztasi név: ILE‘\"E|Ek

Megjegyzés I
Felhasznaldi korlat:

7 Mincs korlatozés

™ Legieliebb I _IQ felhazznald
Engedélyek |

A mappa halozatos hozzaténési modjanak
beallitdzahoz kattintzon az Engedélyek

gombra.
A megosztott mappa kapcsolat nélkili Gyors itétar
elérézének konfigurdlésdhoz kattintzon a
Guorsitatar gombra,
ok | Megse | Akamez |

A megjelend parbeszéd panelen a kivalasztott mappa megosztasara
vonatkozo tulajdonsagokat tekinthetjuk at. Egy mappahoz tetszéleges
szamu megosztasi nevet rendelhetink, eltéré beallitasokkal. Amennyi-
ben a mappat korabban mar megosztottuk, a megosztasi nevet vagy
neveket a Megosztasi név rovatban tekinthetjik meg.

Megjegyzés

Szamitégépink mereviemezei alapértelmezésben automatikusan megosztasra ke-
rilnek arendszergazdak szamara. A megosztasi név a meghajté betljelébdl és
egy dollarjelbdl all, példaul C meghajtonk alapértelmezésben C$ néven keriil meg-
osztasra. A dollarjelre végz6d6 nevii megosztott mappak nem jelennek meg.
Az alapértelmezett megosztds tulajdonsagait nem maoédosithatjuk, azonban lehets-
ségunk van a meghajté megosztasanak teljes megsziintetésére.
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Ha a mappa még nem volt megosztva, kattintsunk a Megosztva
az alabbi néven opciéra. Uj megosztas létrehozasahoz kattintsunk
az Uj megosztas gombra. A megosztasi név rovatba gépeljik be
a megosztott mappa halézaton megjelenitend6 nevét. Mas felhaszna-
6k a mappat az itt megadott néven érhetik majd el.

Amennyiben szamitégép halézatunkban régebbi Windows verziok is
talalhatok, célszeri maximum 11 betls, szok6zoket nem tartalmazo,
csak azangol ABC betliib6l és szamokbdl allé nevet adnunk
a megosztott mappanak. Ellenkezd esetben el6fordulhat, hogy
a korabbi Windows verziét hasznald felhasznaldék nem tudnak
hozzaférni a megosztott mappahoz.

A Megjegyzés rovatba tetszéleges, a megosztott mappahoz kacso-
l6d6 kommentart gépelhetink be. Ez a szOveg a Részletek nézetben
megjelenik a Windows Intézd ablakaban is.

A Felhasznal6i korlat felirat alatt talalhaté opciok segitségével korla-
tozhatjuk a megosztott mappahoz egyidejlleg csatlakozni képes fel-
hasznalok szamat.

Az egyes felhasznalok mappankhoz valé hozzaférési jogkdreit az En-
gedélyek gombra kattintva a Fajl és mappaszintli jogosultsagok rész-
ben tanultakhoz hasonléan hatarozhatjuk meg.

Vegytuk figyelembe, hogy a mappa megosztasanal beallitott jogosult-
sagok szlikité jelleggel érvényeslinek, azaz amikor egy felhasznald
egy megosztott mappaban 1évé fajlokhoz probal hozzaférni a haléza-
ton keresztll, a Windows el6szor ellenérzi afelhasznalé fajl- és
mappaszintl jogosultsagait, majd azokat a mappa megosztasanal be-
allitott szintre korlatozza, és ennek megfeleléen engedélyezi
a felhasznaldé szamara a munkat. Vagyis hiaba adunk a mappa meg-
osztasanal egy felhasznalonak teljes hozzaférést, ha a felhasznalé fajl
szinten csak olvasasi jogkort kapott a fajlokhoz.

Miutan a felhasznalék mappankhoz valé hozzaférési jogait beallitottuk,
kattintsunk az OK gombra.

Ez utan a megosztott mappa a beallitott felhasznaldi jogosultsagokkal
elérhetdvé valik a halézat tébbi felhasznaldja szamara.
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A sajat szamitégépunkhdz kapcsolt nyomtatékat a mappakhoz ha-
sonld modon oszthatjuk meg szamitdogép halézatunk mas felhaszna-
I6ival. Jelenitsik meg a Nyomtaték mappa tartalmat a Start menu
Beallitasok » Nyomtatok parancsanak hasznalataval.

Kattintsunk az egér jobb gombjaval a megosztani kivant nyomtato

ikonjara, és a megjelené gyorsmeniben valasszuk a Megosztas pa-
rancsot.

&% HP Color Laserlet 5 - - tulajdonsagok 2
Srirkezelds | Biztonség | Eszkiizhedllitas |
Altalanos tegosztas Fartak, I Specialis
HF Calor Lazerlet 5
llleszttprogramok a ‘Windows kulonbozd verzidghoe——————————
Ha a npomtatdt kulonbozd verzidin Windovest futtata felhasznalak
hasznaliak, tovabbi illesztoprogramokat kell telepitenie.
Tovabbi llesztoprogramok...
ok | Megee | Akamaz |

Jeldljuk be a Megosztva opciot, és adjuk meg a nyomtatdé megosztasi
nevét. A szamitdogép haldzat tébbi felhasznaldja ezen a néven érheti
majd el megosztott nyomtatonkat.
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Amennyiben a felhasznaldk egy része a Windows korabbi verzidjat
hasznélja, a Tovabbi illesztéprogramok gombra kattintva kérhetjik
az illesztéprogram megfeleld verzidinak telepitését.

Tovabbi illesztéprogramok 2=
Towabhi ilesztépraogramokat telepithet, hogy csatlakozéskar a
kiwetkezd rendszerek felhasznaldi automatikusan le tudjak talkeni,

Karnyezet | Verzid | Telepitve | -

| Alpha Windows NT 3.1 Mern

O alpha Windows MT 3.5 vagy 3.51 Tem

| Alpha Windows NT 4.0 Mern

Inkel WWindows 2000 Igen

O 1rtel Windows 95 vagy 98 Mern

O 1ntel Windows NT 3.1 Mern

O irtel Windows MT 3.5 vagy 3.51 Tem

O 1rtel Windows NT 4.0 vagy 2000 Mern

O rrps Windows NT 3.1 Mem

O mes Windows NT 3.5 vagy 3.51 Merm

O mirs Windows NT 4.0 Mern | |
OrowerPC  Windaows NT .51 Mern

O pawerpc Windows MT 4.0 Tem LI

L6 4 | H

Ezzel elérhetjik, hogy minden felhasznald kulodn telepitélemez igény-
bevétele nélkul csatlakozhasson a megosztott nyomtatohoz. Ebben
az esetben azonban a megfeleld illesztéprogramok sajat gépunkrol tor-
téndé megosztasahoz szikség lehet a Windows 2000 telepité CD-jére
vagy a nyomtatéhoz mellékelt illesztéprogram lemezekre.

Megjegyzés
A nyomtaté megosztdsa utan rovid idébe telhet, amig a megosztott nyomtatd
a Megosztott nyomtatok telepitése részben leirt talldzasos modszerrel lathatéva va-

lik, azonban az URL rovatba begépelhetjik az elérési utat
\\szamitégép_névinyomtaté_név formatumban.
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Manapsag naponta keletkeznek Uj virusok, melyek egyre nagyobb ka-
rokat okoznak, és egyre Ugyesebben rejtik el magukat a viruskeres6
programok el6. Az internet és a szamitogépes haldzatok elterjedésével
hatarok nélkul, egyre nagyobb terlleteken tdmadnak.

A virusok egyik része artalmatlan, mindéssze uUzeneteket jelenit meg
a képernyén. A virusok masik része azonban hasznalhatatlanna teheti
allomanyainkat, vagy letérolheti azokat, esetleg fizikailag is tonkrete-
heti a gépet.

Szamitégépvirusnak azolyan programokat nevezzik, amelyek
a rendszerbe engedély neélkll lépnek be, dnmaguk masolasara, tébb-
szorozésére, és mas programok megfert6zésére képesek. A virusok
tobbsége ezen kivil valamilyen esemény hatasara, vagy egy el6re
meghatarozott idépontban aktivalodva még mas karokat is okozhatnak
az allomanyainkban.

Az informatika rohamos fejl6désével a virusok is jelentés valtozason
mentek keresztil. Szamos tipusuk kozil a legismertebbek a kévetke-
z6k.

A boot virusok az elsd virusok k6zé tartoznak. Leggyakrabban akkor
terjednek, ha fertéz6tt lemezzel inditjuk el a rendszert. Ebben az eset-
ben a virus a merevilemez boot szektordba agyazédik be, igy még
az operacios rendszer betoltése el6tt aktivalodik. Ennek hatasara
a fert6zott merevlemez az 6sszes meghajtdba helyezett lemezt meg-
fertézi. A boot virusok napjainkban a kevésbé elterjedt virusfajtak kdzé
tartoznak.

A programvirusok altalaban a COM és EXE kiterjesztési fajlokba
agyazodnak. Amikor a fert6zott programot elinditjuk, a virus a memori-
aba t6ltédik, és minden futtatott programra atterjed.

A makrévirusok gyakorisagat az internet elterjedése okozta. A makré
nem mas, mint névvel ellatott, automatikusan ismételhet utasitasso-
rozat. A makrovirusok azt a lehetéséget hasznaljak ki, hogy példaul
a szovegszerkesztbkben, tablazatkezel6kben a gyakran ismételt le-
péssorozatokat makrékkal automatizalhatjuk. Terjedésikhdz egy fert6-
z6tt dokumentum megnyitasa vagy egy dokumentum elmentése is ele-
gendéb.

A virusokkal kapcsolatban beszélhetiink még ugynevezett férgekrdl és
trojai programokrol. A férgek és a trojai programok hagyomanyos érte-
lemben nem virusok, de hatasukat tekintve igen hasonléak hozzajuk.

A férgek a virusokhoz hasonléan szaporodnak, de nem fajlokat fert6z-
nek meg, hanem az Interneten vagy a hal6zaton magukat e-mailekhez
csatolva géprél gépre terjednek. A férgek elsédleges célja, hogy egyet-
len futtatdssal minél tébb szamitégépre terjedjenek.
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A tréjai programok olyan 6nallé alkalmazasok, melyek elsé pillantasra
hasznos alkalmazasnak tlinnek, mikdzben kartékony kodot tartalmaz-
nak. Hatasukat csak az elinditasuk utan fejtik ki.

A virusok tulajdonsagait tekintve minden virus a kovetkez6 két csoport
valamelyikébe sorolhato.

A lopakodé virusok ugy terjednek, hogy a fajlba agyazddva bekerl-
nek a memoriaba, és ott afajlok eredeti hosszat mutatjak, esetleg
a fajl eredeti tartalmat szimulaljak.

A polimorf virusok dnmaguk titkositasaval, allandé valtoztatasaval
terjednek, ami megneheziti felismerésiiket.

VIRUSIRTO PROGRAM HASZNALATA

A virusok terjedésének megakadalyozasara az egyik legbiztosabb
modszer a megelézés. A virusfertdzés soran okozott karok mértéke
csOkkenthetd:

e rendszeres, virusmentes mentéssel

e a beérkezd levelek, lemezen szallitott adatok hasznalat el6tti
ellenérzésével

e rezidens virusellenérzd program telepitésével, amely a memé-
riaban marad és folyamatosan ellendrzi a hasznalt fajlokat.

e rendszeres biztonsagi masolat készitésével

e jogtiszta szoftverek hasznalataval

Napjainkban egyre tébb virusellenérzé programmal talalkozhatunk.
Ezek a programok lehetdséget nyujtanak arra, hogy hasznalat el6tt el-
lendrizzik allomanyainkat. Az altalunk ismert virusok ellen megfeleld
védelmet nydjtanak, de az uj virusok rohamos terjedése miatt nem art
rendszeresen frissiteni éket. A legismertebb virusellen6rzé programok
kozé tartozik az F-PROT, a McAfee VirusScan, a TBAV, az Inoculate
IT vagy a Norton Antivirus.
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NORTON ANTIVIRUS Egy virusellenérzé program miikédését a Norton AntiVirus, cégek sza-
CORPORATE EDITION mara készitett Corporate Edition valtozatan keresztul mutatjuk be.

A Norton AntiVirus Corporate Edition valtozata szerverkézpontu virus-
védelmet valdsit meg. Ez azt jelenti, hogy egyrészt a rendszergazda
a szerveren kozpontilag beallithatja a munkaallomasok virusvédelmé-
nek mikodését, igy a felhasznaldknak a virusellendrzés beallitasaival
kalén nem kell foglalkozniuk. Masrészt a szerver folyamatosan monito-
rozza és letolti a legfrissebb virus definiciés fajlt, és automatikusan
frissiti a hozza kapcsolodd munkaallomasok virusellen6rzd szoftverét.

A programot a Start menli Programok » Norton AntiVirus Corporate
Edition » Norton AntiVirus Corporate Edition parancsara kattintva
indithatjuk el.

il s i I8 Norton AntiVirus Corporate Edition oy m] 4
imsor i P
Menu File Edit Yiew Scan Configure Histories Help

[=1-(% Worton Antivirus Corporate Edition o g -
. View Norton AntiVirus Corporate Edition

E-{3a] Scan
-l 5can a Floppy Disk Morton Antiirus can help keep pour computer protected

SYMANTEC, § from computer wiuzes. Select an item ko the left to perform
an action

=) Scan Computer
B Configure

E-J) Histories i~ General Informatian
Startup Scans ’ & ¥ LLoad Horton Antiirus Services

Custam Scans | Parert server. KERESZTAPA
-] Scheduled Scans Quarantine: 0 tems
|y
e Loak Far Help -
) &— [=] - -Progamverin —— Munkatertilet
Szerkezeti panel — | Pogem 751847

el
‘ Scanengine:  4.1.06

Wi D efirition Fil

’ Wersion 309064 L] Livellpdate...

Date: 20011 09, 06

Az ablak cimsoraban a program neve lathato.

A cimke alatti menii segitségével kilonféle parancsokat és beallitasi
lehetbségeket eérhetiink el.

A szerkezeti panelen az egyes menupontok tartalmat mappastruktu-
raba szervezve is elérhetjuk.

A munkateriileten a szerkezeti panelen kivalasztott funkcidkhoz tar-
toz6 beallitasokat talaljuk.

A szokasos fajimlveletek (megnyitds, masolas, mentés, mozgatas)
végzése soran lehetéségink van virusellenérzésre. Ezt a miveletet
a Configure menu File System Realtime Protection parancsara,
vagy aszerkezeti panel Configure *» File System Realtime
Protection mappajara kattintva érhetjik el.
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Ekkor a munkateruleten megjelennek a lehetséges beallitasok, ame-
lyeket alapesetben a rendszergazda mar definialt.

E‘_}Nurtun Anti¥irus Corporate Edition

File Edit Wew Scan Configure Histories  Help

I [=[ 3]

rkan Antivirus Corporate Edition
TR
Mg, File System Realtime Scan Statistics
scheduled Scans

- @ Quaranting

(=3 Backup Items

a Repaired Items

| Scan

-~ 5tan a Floppy Disk.

=) Scan Computer

F| Configure

= File System Realtime Protectic jgd

@ Microsoft Exchange Realtime Flotection
| Histories

] Startup Scans

] Customn Scans

b Scheduled Scans

¥ Look for Help

Kl I+

File System Realtime Protection

& ¥ Enable file system realiime pratection

Advanced |

B Macro Yins | Mon-Macro Virus |
("N
Allipgz: 1. Action:
) Selected Extensions L] IEIean wiru Fromn file: j
2. If action fails:
L] IQuaranline infected filz j
— Optiary
& ¥ Display message on infected computer essage |
& [ Exclude selected files and falders Exclusions |

Dirive types:
i [ Network

Help | oK. |

Beérkezett leveleink is tartalmazhatnak virusos csatolt fajlokat. A viru-
sok terjedésének megel6zésére lehet6ségunk van beallitani, hogy
a program hasznalat el6tt ellenérizze a csatolt fajlokat. Ezt a Con-
figure menlu Microsoft Exchange Realtime Protection parancsara,
vagy a szerkezeti panel Configure mappa Microsoft Exchange
Realtime Protection parancsara kattintva megjelené panelen allithat-

juk be.

E‘_}Nurtun Anti¥irus Corporate Edition

File Edit Wew Scan Configure Histories  Help

I [=[ 3]

rkan Antivirus Corporate Edition

TR

-4, File System Realtime Scan Statistics
scheduled Scans

- @ Quaranting

(=3 Backup Items

a Repaired Items

| Scan

-~ 5tan a Floppy Disk.

=) Scan Computer

b Configure

E@ File System Realtime Protection

- Microsoft Exchange Realtime Protectiz
| Histories

] Startup Scans

] Customn Scans

b Scheduled Scans

¥ Look for Help

Kl I+

Microsoft Exchange Realtime Proteclion

¥ Enable Microsoft Exchange realime protection

Advanced |

File types Macro Vi | Mon M acro Yirus |
Al lypes
1. Action:
" Selected Egtensions ICIaan wirus from file j
" Gelected Tigpes 2. If action fails
IQuarantine infected file j
— Matification

¥ Display message on infected computer
¥ Inzer warning into email message
¥ Send e-mail to sender

™ Send e-mail to selected:

Message |
Warning |
Compose |

Lddresses | Compose |

Help | oK. |

Az Enable Microsoft Exchange Realtime Protection jel6l6négyzet
bekapcsolasaval a szerverre beérkezb levelek allandé ellenérzését al-

lithatjuk be.
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A File types csoportban beallithatjuk, hogy milyen tipusu allomanyo-
kat ellenérizzen a program.

Az All types opci6é valasztasaval az ellenérzést minden fajlra elvégzi
a program.

A Selected opcio valasztasa esetén elsé esetben a fajlokat kiterjeszté-
suk szerint valaszthatjuk ki az Extension gombra kattintva megjelen6
panelen.

selected Extensions x|
.. Enter the extensions of the file types oK |
@ you want bo include in the scan.

Cancel
I il Use Defalts |
386 -~ Bemave
ACM
ALY

Help |
. Add extensions for:
E' E <- Programs |

BTHM
CLA £- Documents

COM

CRL hd|

A fajlokat kivalaszthatjuk tipusuk szerint is, ebben az esetben
a Selected opcio bekapcsolasa utan a Types gombra kattintva megje-
lend panelen végezhetjuk el a kivalasztast.

Selected Types

Marton Antivirus will open each file and K
scan the types selected below, regardless
of extension.

Cancel

Pl

Help
, Excel and ather OLE

document files.

v Pragram files

MS-DOS and Microzaft Windows application
files.

Lehet6séglnk van annak beallitdsara is, hogy mit tegyen a program
a megtalalt virussal. Ez a beallitas makré- és nem makrovirusok ese-
tén egyarant elvégezheté.

Az Action legordulf listaban beallithatjuk, hogy mit tegyen a program,
ha virust talal.

Az If action fails leg6rduld listaban azt adhatjuk meg, hogy mit tegyen
akkor a program, ha az elsé pontban megadott mivelet sikertelen.

Ha a program virust talal, beallithatjuk, hogy jelezze nekiunk Uzenet
formajaban. Ezeket a beallitdsokat a Notifications csoportban adhat-
juk meg.
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Virusellenérzést végezhetiink a szamitogépinkén és a hajlékony
lemezeken egyarant. A szamitogépen végzett ellenbrzés inditasara
vonatkozé bedllitasokat a Scan meni Scan Computer parancsaval,
vagy a szerkezeti panel Scan mappa Scan Computer parancsara
kattintva megjelené panelen allithatjuk be.

E‘_}Nurtun Anti¥irus Corporate Edition - | E||1|
File Edit Wew Scan Configure Histories  Help
E@ Markon Ankivirus Corporate Edition

File System Realtime Scan Sta
Scheduled Scans
Quarantine
Backup Items
8 Repaired Ikems
B Scan
E Scan a Floppy Disk
0 Sran Computer

= {ea) view Scan Computer

E||"'_ @ i jpiter
+)- || =4 3.5 Flappy (A1

¥ = Local Disk (C:)

e Q Compact Disc (D:)
[/ =2 Mm on 'ragon’ (G:)
[ &2 Inst on 'Oragon’ (1:)

5] Corfigure
4l File System Realtime Protectic

@ Microsoft Exchange Realtime |
- Histaries

-] Startup Scans

F-[F] Custom Scans
E
[

(i3] scheduled Scans

+- g Look for Help Options... |
« | i

A munkaterlileten a Windows Intéz6bdl ismert mappastruktura jelenik
meg.

Itt kivalaszthatjuk, hogy a program melyik hattértaron vagy melyik
mappaban végezzen ellenérzést. A kivalasztott elemek mellett harom-
féle jeloléssel talalkozhatunk.

A v szimbélummal jelolt meghaijté vagy mappa minden eleme Kijelolt.

A program a meghajton vagy mappan kivil annak minden almappajan
és allomanyan elvégzi az ellenbrzést.

A ¥ szimbolum esetén a meghajton  vagy mappan megtorténik
az ellenérzés, de lesznek olyan almappak vagy az almappanak olyan
elemei melyet nem vontunk be az ellenérzésbe.

A azt jeldli, hogy a meghajté vagy mappa csak meghatarozott ele-
mein akarjuk elvégezni a virusellenérzést, ebben az esetben az ellen-
6rzés nem terjed ki a teljes meghajtéra vagy mappara.
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Az Options gombra kattintva
het6ségeink vannak.

Scan Opkions

ﬁ Select the options you want to uze for thiz manual Advanced |

a korabban mar megismert beallitasi le-

=101

wcah.
— File types M acra Wi | Mon-Macro Virus |

& Al ypes

2 1. Action:
" Selected Extensions | IEIean viruz fram file j
£ Selected Tupes | 2. If actian falls:
Iﬂuarantine infected file j

— Dptions

v Display message on infected computer

[T Exclude files and folders

[~ CPU Utilization

Loy ,'_'_5"_' High

tMeszage |
Excluzions |

Cancel | SaveSettingsl

A virusellendrzés inditasahoz kattintsunk a Scan gombra.

Lehet8séglnk van arra, hogy a virusellenérzést csak a hajlékony le-
mezre terjesszik ki. Ebben az esetben valasszuk a Scan meni Scan
a Floppy Disk parancsat, vagy a szerkezeti panel Scan mappa Scan

a Floppy Disk parancsat.

E‘_}Nurtun Anti¥irus Corporate Edition

File Edit Wew Scan Configure Histories  Help

I [=[ 3]

E@ Markon Ankivirus Corporate Edition
|- (£l Yiew

Backup Items
Repaired Ikems

Scan

H 5can aFloppy Disk

= Sran Computer

Configure

i E@ File System Realtime Prokectic
@ Microsoft Exchange Realtime |
- Histaries

-] Startup Scans

-] Custam Scans
[E
[

(i3] scheduled Scans
+- g Look for Help

Scan a Floppy Disk
File System Realtime Scan Sta
Scheduled Scans E||‘7 Q, Iy Computer
Quarantine ["7 é’ 3.5 Floppr

Dptions... |

«| ooml

A megjelend panelen a korabbihoz hasonlé médon jarhatunk el.
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E‘_}Nurtun Anti¥irus Corporate Edition

File Edit Wew Scan Configure Histories  Help

I [=[ 3]

E@ Markon Ankivirus Corporate Edition
View

Scheduled Scans
Quaranting

Backup Items
8 Repaired Ikems
B Scan
E Scan a Floppy Disk
L2 Sran Computer
-] Configure

- Histaries

-] Startup Scans
F-[F] Custom Scans
F-(39] Scheduled Scans
[+l Lack Far Help

| I H

File System Realtime Scan Sta

E@ File System Realtime Protectic
{7 Microsoft Exchange Realtime |

Quarantine

= | Al ltems

|| B | @ R % XE

| Date | Filenarne

]

E‘_}Nurtun Anti¥irus Corporate Edition

File Edit Wew Scan Configure Histories  Help

I [=[ 3]

E@ Markon Ankivirus Corporate Edition

{24 Yiew
3. File System Realtime Scan Sta
Scheduled Scans
E Quarantine

Backup Items
8 Repaired Ikems
B Scan
E Scan a Floppy Disk
L2 Sran Computer
=B Canfigure
E@ File System Realtime Prokectic
d @ Microsoft Exchange Realtime |
- Histaries
-] Startup Scans
F-[F] Custom Scans
E
[

(i3] scheduled Scans
+- g Look for Help

| I H

Backup lterns

= | All [terms

- 8@ B x

| Date | Filenarne

]

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag
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Abban az esetben, ha a virusellen6rzd program nem tudja eltavolitani
a virust, a virusos fajlt ugynevezett ,karanténba” teszi. A karantén be-
allitasait a View menu Quarantine parancsara, vagy a szerkezeti pa-
nel View mappa Quarantine parancsara kattintva érjuk el.

Amennyiben a program kovetkezé virusadatbazis frissitése utan felis-
meri és kiirtja a virust, a fajlt visszaallitja az eredeti helyére.

Miel6tt a program eltavolitja a virust egy fert6zott allomanybdl, auto-
matikusan egy biztonsagi masolatot készit réla. Erre azért van szik-
ség, mert avirus irtdsa kdzben megsérilhet afajl. A masolatokat
a Backup Items mappaban talaljuk.
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Sikeres virusirtas esetén a masolatot torélhetjiik a mappabdl.

E‘_}Nurtun Anti¥irus Corporate Edition - | E||1|

File Edit Wew Scan Configure Histories  Help

E@ Markon Ankivirus Corporate Edition
B {eg Yen _ Repaired tems

File System Realtime Scan Sta
Scheduled Scans

Quarantine E | Allltems jv | | E | 9 {é x

Backup Items

| Date | Filenarne

= 7 fr.epaired Items
[—]@ Scan
E Scan a Floppy Disk
(3 Scan Computer
=B Canfigure
@ File System Realtime Protectic
@ Microsoft Exchange Realtime |
-l Histaries
(] Startup Scans
[ Custom Scans
E
[

(78] Scheduled Scans ol |
+- g Look for Help

. _

A Repaired Items mappaba azok a fajlok kertilnek, melyek helye a si-
keres virusirtas utdn nem ismert. llyenek példaul az e-mailben kapott
csatolt fajlok.

A virusellen6rzé program altal ismert virusok listajat magunk is megte-
kinthetjuk, ha a File menl Virus List parancsara kattintunk.

| File
Configure Histories. .
Schedule Updates, ..
Livellpdate, .,
Wirus List, .. .

Exit

A megjelen6 panelen gordithet6 listaban talalhatjuk meg a virusokat.

21 x|
Digplay: IAIIViruses j Cloze I
Wiz Mame Infects Info... |
Saratoy. 1790 ) Programs :I Frint... |
Saratoy. 1806 Programs
Saratoy. 1806 [« Programs Hel |
Sarcamm Programs Help
Saro. 1000 Prograns .
Sarow. 1740 Programs Eind... |
Sarow.1200.b Pragrams
Sarow. 12000 (2] Prograns _I Fird rest |
Sarow.2400.c Pragrams —
Sarowl [Genl) Programs
Sat_BugMatas Boaot/Programs
Sat_Bug.Matas [10) Boot/Programs
Sat_Bug.Matas [11] Boaot/Programs
Sat_Bug.Matas [12) Boot/Programs ;I
53437 Viruzes Displayed
Definitions Date: 2000, 09. 0E.
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Az egyes virusokrol bévebb informaciokhoz is juthatunk, ha a virus ki-
valasztdsa utan aziInfo gombra kattintunk. A megjelend Virus
Information panelen megtudhatjuk, hogy milyen jellemz&kkel rendel-

kezik a kivalasztott virus.

iz Mame: Sarow, 1000
Aliazes:
Infects: .COM Files
Likelitood: Rare
Length: 1000 bytes

~ Characteristic:

21|

Frint... |
Help |

¥ Memary Resident
¥ Size Stealth
& Full Stealth

@ Triggered Event
¥ Enciypting
& Polymorphic

— Comment:

Mo additional infarmatian.

<¢ Previous Viuz |

MextVirug »» |

A program bezarasahoz adjuk ki a File menl Exit parancsat, vagy kat-
tintsunk a szerkezeti panel Norton Antivirus Corporate Edition map-
pajara kattintva megjelend panel Exit gombjara.

E‘_}Nurtun Anti¥irus Corporate Edition

File Edit Wew Scan Configure Histories  Help

I [=[ 3]

E@ Markon Ankivirus Corporate Edition

| I H

Morton Antiirus can help keep pour computer protected
from computer viruzes. Select an item to the left to perform
4t achion.

r— General Infarmation
& ¥ | Load Morton Antivins Services
Parent server. KERESZTARA

Quarantine: 0 ltems
r— Program wersion;
Programm: 7.51.847

Scan engine: 41.0.6

—¥irus Definition File
“Wersion: 30307
Date: 2001, 09. 07,

-f2a) view Norton AntiVirus Corporate Edition
3. File System Realtime Scan Sta
Scheduled Scans
E Quarantine
b Backup Items
8 Repaired Ikems
B Scan ’
E Scan a Floppy Disk ]
L2 Sran Computer .\
=B Canfigure .
E@ File System Realtime Protectic ’— E &
@ Microsaoft Exchange Realtime | —
- Histaries | s
(] Startup Scans ‘
F-[F] Custom Scans
-{i5] scheduled Scans ’
[+l Lack Far Help

L[] Livellpdate... |

Feladatgyijtemény 20. feladat

A témakorh6z kapcsolodé gyakorlé feladat:

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag
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A szamitogépek hattértarainak véges kapacitasa és a szamitogépes
halézatok megjelenése indokoltta tette olyan eljarasok kifejlesztését,
melyekkel adataink eredeti méretiknél kisebb helyet foglalnak el hat-
tértarunkon. llyen eljaras a 80-as évek elején kifejlesztett tdmdrités,
melynek feladata az adathordozon vald tarolaskor az allomanyok mé-
retének csokkentése.

A tomorité eljaras soran az allomany felhasznalasanak szempontjabdl
két mlveletet hajtunk végre. Az allomanyok betomoritésével létreho-
zunk egy archiv allomanyt.

A tdmorités soran a program az ismétl6d6 karaktereket, karakterlanco-
kat felismeri, és 6sszevonja. Ebben a betdomoéritett allapotban a prog-
ramok nem hasznalhatdak, szallitani és tarolni azonban kbénnyebb
azokat. A kibontas soran a becsomagolt allomanyt allitjuk vissza ere-
deti allapotaba.

A szamitogépen tarolt adatok kozul a tomorités szempontjabdl négy ti-
pust kildnbdztetlink meg: széveges, binaris, képi és hang adatokat.

A tomoritd eljarasokat két nagy csoportra oszthatjuk. Az els6 cso-
portba tartoznak azok a programok, amelyek veszteség nélkiili tomo-
ritést biztositanak. Ezek a programok az eredeti allomanyt betdéméo-
ritve, majd ujra kibontva olyan allomanyt adnak, amely bitrél bitre
megegyezik az eredeti allomannyal.

Az ilyen tipusu tomoritést hasznalnak példaul szévegfajlok vagy bina-
ris fajlok tomoritésére, ahol nem veszhetnek el betiik a szovegbdl.
Ezt a fajta tomoritést valdsitjiak meg példaul az archivalasra hasznalt
WinZip, WinRar, Arj, WinAce programok. Egyes tomorité programok —
nagy mennyiségl adat archivalasanak megkonnyitésére — lehetéve
teszik az archiv allomany szeletelését, azaz az archiv fajl tobb, elbre
meghatarozott méretl részre t6rténd szétbontasat.

A tomorité eljarasok masik csoportjat alkotjak a veszteséges tomori-
ték. Ebben az esetben a tdmdritett allomanybdl mar nem lehet ponto-
san visszanyerni az eredeti allomanyt. Ezt a médszert féleg képek és
hangallomanyok tomoritésére alkalmazzak. Veszteséges tomoritési el-
jarast alkalmazunk példaul a JPEG képformatumok, MPEG mozgo-
képformatumok és hangformatumok elballitasa soran.
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WINZIP 8.0 A tdmérité programok koziil az egyik legelterjedtebb a WinZip.
Az ablakos technologianak koszonhetben a hasznalata igen egyszera.
A WinZip programmal megvalositott tdmorités menetét egy konkrét
példan keresztul mutatjuk be.

A Winzip-et legegyszeriibben a Start meni Programok *WinZip »
WinZip 8.0 parancsara kattintva érhetjik el. A program inditasa utan
a kovetkez6 ablak jelenik meg.

Cimsor _| WinZip {Unregistered) - |EI|5|
Meniu — File Actions Options Help
- = H i
Eszkoztar : G
e Cpen Favorites Add Extbract Wi Checkoot  Wizard
Mame | Modified | Size | R.atio | Packed | Path |
— Munkaterullet
AIIapotsor —| |Choose "Mew" to create or "Open” ko open an archive 0 lJ 4

Az ablak cimsoraban az aktualis allomany nevét lathatjuk.

A cimke alatti menii segitségével kilonféle parancsokat és beallitasi
lehetbségeket erhetiink el.
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Az eszkoztar gombijait a kovetkez6 tablazat tartalmazza.

lkon Megnevezés | Funkcié
@ New Uj archiv (téméritett) dllomany létrehozasa
Mew
@ Open Létezd archiv allomany megnyitasa
open
@ . A Kkorabban, és a gyakran hasznalt archiv
Favorites . .
-~ allomanyokat tartalmazza
Add Uj allomany hozzaadasa
Extract Kitdmorités
Vi Az ablakban kivalasztott allomany megtekin-
iew .
tése.
Ha az Install ikon lathatd, az archiv fajl tartal-
maz setup.exe fajlt, és aztfuttatia. Ha
Install/ a Check Out ikon lathatd, az archiv fajl nem
tartalmaz setup.exe fajl-t. AWinZip ekkor
Check Out BN . ; P
egy Uj konyvtarat hoz létre az archiv fajl ne-
vével egyezben, és ebbe témoriti ki a benne
tarolt allomanyokat.
% Wizard A WinZip varazsléjat inditja el
‘Wizard

Az Allapotsoron a WinZip éppen hasznalatban 1évé szolgaltatasaval
kapcsolatos informacidkat olvashatunk le.

Az allomanyok betomoritéséhez elsé Iépésben valasszuk a New gom-
bot, majd adjuk meg a készitendd archiv allomany nevét és elérési ut-
vonalat.
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A megjelend Add panelen adjuk meg azokat az allomanyokat, amelye-
ket tdmoriteni szeretnénk.

dd 2| x|
Add I 3 Segédanyag j = EF Ed~
M5-D0S_files E@proba.zip
Témarités_files !tomoritok_virusok.rar
J~$DOS alap.doc @ Tomérités,htm
A DOS alap.doc @winzipsu.exe
Bootolasi Folyamatok WT.doc
M5-D03. hitm
File name: Iﬁ Add
Cancel |
Help |
Acion: Pazsword... | Add with wildcards |
IAdd [and replace] files j ~ Folder
LCompression: ¥ Include subfolders
[Mormel =] | Saveful pathinfo
rultiple disk spanning — Attribute:
- [ Include orly if archive attibute is set
removable media onl e -
I[ i J ™ Reset archive attribute
™ Stare filenames in 8.2 format IV Include system and hidden files

A Compression legorduld listaban beadllithatjuk a tdomorités mértékét,
amely egyben a tomodrités sebességét is meghatarozza. A Super fast
a leggyorsabb tdmorités, amelynek soran nagyobb méretl archiv fajl
keletkezik. A Maximum tomorités valasztasa esetén a lehetd legki-
sebb archiv fajlt kapjuk, de a tdomorités sebessége itt a legkisebb.

Amennyiben egy mappa teljes tartalmat kivanjuk ésszecsomagolni,
az Include subfolders opcié bekapcsolasaval kérhetjik a belsé map-
pak tartalmanak Osszetdmoritését is. Ebben az esetben nem kell
a tomoritend6 allomanyt kijeldlnank.

Ha a mentett allomanyt titkositani szeretnénk, kattintsunk a Password
gombra. Ezutan a megjelen6 parbeszéd panelen adjuk meg a jelszot.

Passzword: oK I
I Catcel |
Mote: the password will be applied ta

files pou subsequently add to or extract

fram the cunent archive, and will be Help
automatically cleared when the archive

iz clozed.

v Mask password

Az Add gombra kattintva elindithatjuk a tomoritést.
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Egy archiv allomany tartalmahoz az allomany kibontasa utan férhetiink
hozza. A kibontas els6 Iépéseként nyissuk meg az archiv allomanyt
az Open gomb segitségével. Ekkor a program megmutatja a kibon-

tando anyag tartalmat.

=1 WinZip {Unregistered) - proba.zip i =] 5
File Actions Options  Help
— - s
. - = L
o 9 E 9 9
New Open Favotites Add Extract Wigw Checkout  Wizard
Mame | Modified | Size | Ratio | Packed | Path |
EIM5-DOS htm 2001,09.06.9:22 35752 67% 11916
ootaldsi Folyam,., 2001, 09, 06, 1.., 26624 83% 4570
A D5 alap.doc 2001, 09, 06, 1., 181 760 F7o% 40 903
Selected 0 files, O bytes [Total 3 Files, 230KB [* 1=

A kibontashoz kattintsunk az Extract gombra.

A megjelen6 parbeszéd panelen adjuk meg a kibontani kivant alloma-
nyok helyét.

Earact 2

Estract to: Folders/drives: B

B E"':Qj Desktop
E@:]. tly Computer

Cancel

d

Fles =8 35 Floppy (&)
) Selected files = Local Disk [C:] Help
& Al files 1@ Cormpact Dizz (0]
€ Files: l— =2 Mm on Dragon’ (G:)
) =2 Inst on 'Dragan’ (1]

tdy Metwork Places

[ Owenwite existing files Zy My Documents

I Skip older files
¥ Use folder names

d

Mew Folder..

A Files csoportban meghatarozhatjuk, hogy minden fajlt, vagy csak
egyes fajlokat kivanunk kicsomagolni.

Az Owerwrite existing files opcid bekapcsolt allapotaban a WinZip
a fajlok kibontasakor a célmappaban talalhaté fajlokat — sziikség sze-
rint — rakérdezés nélkil feldlirja.

A korabbi fajlokat a Skip older files opcio bekapcsolasaval hagyhatjuk
ki.

A Use folder names opcid bekapcsolasaval a kitémoritett allomany
megtartja az eredeti mappastrukturat.

A kibontas megkezdéseéhez kattintsunk az Extract gombra.
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DOS ISMERETEK

MI A DOS?

FAJLOK

A DOS (Disk Operation System) karakteres fellletl, 16 bites, lemezes
operacios rendszer, melyet eredetileg a Microsoft készitett el MS-DOS
néven az IBM cég szamara. Az MS-DOS az id6k soran tobb fejleszté-
sen is atesett.

Ennek a rendszernek legtdbb funkcidja a fajl- és lemezmdiveletek el-
végzéseére korlatozodik. Nincs felhasznaldi azonositasi rendszere,
azaz nem tamogatja tdbbfelhasznaldés lzemmaddot, illetve tébb prog-
ram egyideji futtatdsat, az ugynevezett multitasking-ot. A MS-DOS fej-
lesztése évekkel ezel6tt, a grafikus operacidos rendszerek megjele-
nésével befejez6dott, utolsd verzidja 6.22 verzioszammal kertlt forga-
lomba. A Microsoft altal fejlesztett, grafikus felllettel rendelkezé Win-
dows elsé valtozatainak — példaul a legismertebb Windows 3.1 verzio-
nak — a miikddése is az MS-DOS-ra alapult. igy a Windows elsé valto-
zatai tulajdonképpen nem tekinthetéek 6nallé operacios rendszernek,
valéjaban csak a felhasznalé munkajat megkonnyité segédprogramok
voltak.

Megjegyzés

Az elsd dnalléan telepithetd Windows operacios rendszer a Windows 95 és a Win-
dows NT volt.

A Microsofttal parhuzamosan mas szoftverfejleszté cégek is készitet-
tek DOS operacios rendszereket. Ezek kozll az egyik legismertebb
a DR-DOS, mely az MS-DOS-nal Iényegesen tobb szolgaltatast nyuijt.

Az operacios rendszer az 6sszetartozé informacidkat 6nallé egységek-
ben, fajlokban vagy mas néven adatallomanyokban tarolja. A fajlokat
egy maximum 8 karakter hosszu név és a hozza tartozd, maximum ha-
rom karakter hosszu kiterjesztés alapjan azonosithatjuk. A kiterjesztés
a fajl tipusara, tartalmara utal, melyet a fajlokra térténd hivatkozaskor
a névtdl ponttal elvalasztva adunk meg.

Pl.: CONFIG.SYS
——
NEV KITERJESZTES
A név és a kiterjesztés alapvetben az angol abécé betlibél és szamok-
bdl allhat, kerGlend6k a magyar ékezetes betiik, valamint az irasjelek.
Tiltott, a névben és a kiterjesztésben nem hasznalhatd karakterek
a kovetkezék: ., ; :\|/><* =72 + szdkoz.
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A leggyakoribb fajltipusok:

Szoveges fajl: olvashatd informacios allomany, szévegszer-
keszt6 programmal készithetd.

Kiterjesztése altalaban .TXT, .DOK, .DOC

Pl.: JEGYZET.TXT

Kotegelt parancsfajl: szoveges jellegl, DOS parancsokat
tartalmazo fajl, melynek egymast kovetd utasitasai sorban ke-
rulnek végrehajtasra.

Kiterjesztése .BAT

Pl.: START.BAT.

Programfajl: sz6vegesen nem olvashato, programkodot —
azaz a szamitdgépgép szamara értelmezhetd utasitasokat —
tartalmaz.

Kiterjesztése .EXE, .COM

Pl.: MOUSE.COM

Képallomany: szovegesen nem olvashato fajl, amely
rajzoloprogramokkal készitett abrat vagy digitalizalt képet tar-
talmaz.

A leggyakrabban hasznalt képtipusok kiterjesztései:

.BMP, WMF, .PCX, .TIF, .GIF, .JPG

Pl.: AUTO.BMP

Az adatallomanyokat a rajuk jellemz6 szerkesztéprogrammal lehet ké-

sziteni, illetve megjeleniteni, mig a kotegelt parancsfajlokat és a prog-
ramfajlokat a név begépelése utan az ,ENTER” billentyl lettésével le-
het inditani, azaz futtatni.

Munkank soran elképzelhetd, hogy egy-egy miveletet egyszerre t6bb

allomannyal akarunk elvégezni. Ebben segitenek az un. helyettesit

(Joker) karakterek:

* — poziciéjatdl kezdve teljesen helyettesiti a név vagy a kiterjesz-

tés tdbbi részét, igy az utana irt karaktereket a parancs nem
veszi figyelembe.

Pl.: AU*.DOC = minden au-val kezd6d6, doc kiterjesztési allo-
many.

? — egyetlen karaktert helyettesit a fajl nevében, vagy a kiterjesz-

tésben.

Pl.: A?TO.DOC = auto.doc vagy ajto.doc vagy arto.doc, stb.
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Operacios rendszerek

A fajlok egyes tulajdonsagait ugynevezett attributumok jelzik. A négy
fontosabb attributum a kdvetkez6:

A (Archive), archiv: az attribatum jelzi, hogy a fajl megvaltozott-e
az utolsé mentés — masolas — 6ta.

R (Read-only), csak olvashaté: ilyen attributummal rendelkezd
allomanyt nem lehet t6roIni, vagy tartalmat médositani.

H (Hidden), rejtett: rejtett attributumu allomany nem jelenik meg
listazaskor.

S (System), rendszer: az attributumot altalaban az operacios
rendszer legfontosabb, védett fajljai kapjak. A rendszer attributumu
fajlok nem jelennek meg a listdzaskor, és nem térdlhetéek vagy
modosithatoak.

A DOS az ugynevezett FAT16 vagy roviden FAT fajlrendszert hasz-
nalja a fajlok tarolasara. A lemezes hattértarakon az adatok szekto-
rokra osztott korkorés savokban kerlilnek tarolasra. A fajlok nevét és
elhelyezkedését a DOS az allomanyallokacios tablazatban,
az ugynevezett FAT-ben (File Allocation Table) rogziti, és
ezt a térképet” hasznalja a visszakereséséhez is.

Megjegyzés

A FAT16 fajlrendszer tovabbfejlesztett valtozata a FAT32, melyet azonban csak
a Windows 95 és a Windows NT ujabb véltozatai — tébbek kézott a Windows 98 és
a Windows 2000 — tudnak kezelni.

Napjaink nagykapacitasu lemezes hattértarain tobb ezer fajl tarolasara
nyilik lehetéségiink, ezeket mappakban, vagy a DOS-ban hasznalt el-
nevezeésuk szerint konyvtarakban taroljuk.

A kényvtarszerkezetet gyakran abrazoljak az alabbi médon:

/C:\\
LEVEL JATEK
PRIVAT AUTO MOTOR UFO
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A szamitégépen lévd hattértarak egyértelmi megkildnbdztetésére
az angol abécé sorban kdvetkezé betiiit hasznaljuk. A meghajtdk be-
tljelzése utan mindig kettdspontot kell irnunk. A betijelzések altalano-
san a kovetkezo6k:

A: els6 floppy egység,
B: masodik floppy egység,
C: els6é mereviemez,

D:, E:, F: tovabbi meghajték (pl..: CD-ROM, ZIP meghajtd, haldzati
meghaijto, stb.)

Az aktualis meghajtd kivalasztasa a betijelzések megadasaval torté-
nik.

A konyvtarakra vagy adatallomanyokra térténd hivatkozasnal mindig
pontosan meg kell adni, hogy a kdnyvtar vagy fajl hol helyezkedik el
a konyvtarszerkezetben. Ezt elérési utnak nevezzik. Megkulonboz-
tetink abszolut és relativ elérési utat.

Az abszolut elérési ut mindig egy meghaijté fékonyvtaratdl kezdédik, és
a keresett fajlhoz vagy konyvtarhoz vezetd minden konyvtar nevét
tartalmazza. Az utvonalban szerepl6 konyvtarakat és a fajlnevet
\ (backslash) jellel valasztjuk el egymastol. Példaul
a C:\JATEK\PROBA.EXE utvonal a C: meghajté6 JATEK konyvtaraban
talalhatdé PROBA.EXE fajlra hivatkozik.

A relativ elérési utvonal hasznalatakor az utvonal megadasat
az aktualis konyvtartdl kezdjik, és csak a tovabbi kdnyvtarak neveit
soroljuk fel. Példaul, ha azaktualis konyvtar a C:\JATEK,
a SAKK\START.COM utvonal a C: meghajt6 JATEK\SAKK kdnyvtar-
ban talalhaté START.COM f4jlra hivatkozik.

A fékonyvtarra a meghajté betijele utan alloé \ (backslash) jel segitsé-
gével hivatkozhatunk. Példaul a C: meghaijté fékdnyvtarara mutatéd at-
vonal a C:\, a C: meghaijté fékdnyvtaraban talalhat6 AUTOEXEC.BAT
fajlra mutaté atvonal pedig a C:\AUTOEXEC.BAT. Ha az el6ébbi példa-
ban a meghajté betljelét nem adtuk volna meg, az utvonalak az aktu-
alis meghaijté fékdnyvtarara vonatkoztak volna.

Az aktualis konyvtarban talalhato fajlokra vagy konyvtarakra vald hi-
vatkozaskor utvonal megadasara nincs szukseg.
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Az MS-DOS betéltési folyamata az operaciés rendszert tartalmazo
meghajtd fékdnyvtaraban talalhaté 10.SYS, majd az MSDOS.SYS
rendszerfajlok betoltésével és elinditasaval kezd6dik.

Ezutan arendszer megvizsgdlja, hogy létezik-e a f6kdnyvtarban
a CONFIG.SYS nevl szdveges konfiguracios fajl, ha igen elvégzi
az abban foglalt beallitasokat, illetve betdlti a hivatkozott eszkodzve-
zérl6 programokat.

Ezt kdvetben betoltésre és elinditasra keril a DOS parancsértelmezé
programja a COMMAND.COM.

A COMMAND.COM ellenérzi, hogy létezik-e a fékdnyvtarban az
AUTOEXEC.BAT kotegelt parancsallomany, és ha igen, végrehaijtja
az abban foglalt parancsokat. Ha az AUTOEXEC.BAT nem talalhaté
a fékonyvtarban, a DOS egy alapértelmezett inditasi parancssort haijt
végre, ami altalaban az aktualis rendszerdatum és —id6 megjelenitésé-
bél, illetve bekérésébdl, valamint a DOS verzidszamanak megjelenité-
sebdl all.

Végezetul megjelenik a készenléti jel — a prompt —, és a felhasznalo
megkezdheti a parancsok bevitelét.

A DOS PARANCSAI

KOLSO ES
BELSO
PARANCSOK

Ebben a jegyzetben az MS-DOS 6.22 verziéjanak parancsaival ismer-
kedunk meg.

A szamitdégép bekapcsolasa utan, a DOS rendszer betdltésekor a leg-
gyakrabban hasznalt parancsok a rendszerrel egyutt betoltédnek
a memoriaba. A ritkabban hasznalt parancsokat a DOS memoriataka-
rékossagi okokbol nem tolti be a memdériaba. Ezeket alaphelyzetben
a merevlemez C:\DOS koényvtarban talaljuk, programfajl formajaban,
.COM vagy .EXE kiterjesztéssel. Az elébbieket belsd, az utébbiakat
klls6 parancsoknak nevezzik. A belsé parancsok a kikapcsolasig a
memoriaban maradnak, mig a kilsé parancsok csak arra az id6re ke-
rulnek a memoriaba, amig hasznalatban vannak.
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Az alabbi tablazatban a legfontosabb kiilsé és belsé DOS parancsokat
foglaltuk dssze.

Bels6 parancsok Kiils6 parancsok
CD ATTRIB
CLS CHKDSK
COPY DELTREE
DATE DISKCOPY
DEL EDIT
DIR FDISK
MD FIND
PATH FORMAT
PROMPT HELP
RD MEM
REN MOVE
SET PRINT
TIME SCANDISK
TYPE SYS
VER TREE
VOL UNDELETE
UNFORMAT
XCOPY

A PARANCSOK A parancsok beirasanak szigoru formai kovetelményei vannak. Elég
egyetlen karaktert hibasan begépelni ahhoz, hogy az operacios rend-
szer ne tudja értelmezni az altalunk beirt parancsot. Kénnyebbséget
jelent azonban, hogy a DOS rendszer nem tesz kiilénbséget a kis- és
nagybetik kozott, igy ezek megfeleld hasznalatara nem kell tgyel-

HASZNALATA
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nunk.

A DOS parancsok altalaban harom 6 részbdl allnak:

Parancsnév: A parancsnév meghatarozza, hogy milyen paran-
csot kell végrehajtani. Példaul a DIR parancs kilistazza az aktu-
alis vagy egy megadott kdnyvtar tartalmat.

Paraméter(ek): Paraméterek megadasaval meghatarozhatjuk,
hogy a parancs mire vonatkozzon. A paramétereket mindig

a parancsot kovetéen kell megadnunk. Példaul a DIR
C:\JATEK parancsban paraméterként megadtuk a listazni ki-
vant konyvtar utvonalat.

Kapcsolo(k): A kapcsolok segitségével a parancs miikodésé-
vel, végrehajtasaval kapcsolatos opcidkat adhatunk meg.

A kapcsolok a legtobb esetben / (per) jellel kezd6dnek. Példaul
a DIR /W parancs esetében a /W paraméter azt jelenti, hogy

a listat stritett formaban szeretnénk megjeleniteni.
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KONYVTARKEZELO
PARANCSOK
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A parancsot, az egyes paramétereket és a kapcsoldkat székdzzel kell
elvalasztanunk egymastol.

parancsnév paraméter, paraméter, ... kapcsold, kapcsolo; ...

Az egyes paraméterek és kapcsolok — parancstdl fliggbéen — altalaban
kombinalhatok is, peldaul:

DIR C:\JATEK /p

A kovetkez6kben a fontosabb DOS parancsok leirasa kovetkezik.

A parancsok leirasanal az opcionalis — azaz nem kdtelezd — paraméte-
reket és kapcsoldkat [ ] szogletes zarojelek kdzott tlntettik fel. A fug-
gbleges vonal ,|” a vagy-vagy jelzése. Kisbetlivel irtuk azokat a para-
métereket, melyek helyére konkrét szoveget — példaul egy utvonalat —
kell behelyettesiteni. Csupa nagybetlvel irtuk azokat a paramétereket
és argumentumokat, melyeket valtoztatas nélkdl kell begépelnink.

A parancsok végrehajtasahoz az ENTER billenty(t kell Gtni.

A konyvtarkezel6 parancsok a hattértarunkon létrehozott fastrukturat
alkotoé alkdnyvtarakra vonatkozé parancsok. Ezekkel a parancsokkal
konyvtarakat hozhatunk létre, torolhetjik a foloslegesseé valt konyvtara-
kat vagy kilistazhatjuk a tartalmukat.

DIR [elérési at] [/P] [W] [/A]

A parancs kilistazza a megadott — ennek hianyaban az aktualis —
konyvtar tartalmat.

Az alabbi képen a DIR C:\SB16 parancs eredményét latthatjuk.

C:\>dir c:\sh16

volume 1in drive C has no Tabel.
volume Serial Number is CCA-4AEQ

Directory of C:\shl6

<DIR> 02-19-95  3:30p
. <DIR> 02-19-95  3:30p
README T 2,042 03-03-94 1:00a
QA CoM 236 05-04-93  2:20a
CTMIX BAK 221 07-31-95  10:03p
CTMIX CFG 215,711 07-31-95  10:03p
DIAGNOSE EXE 157,535 02-17-94  1:00a
INSTALL EXE 30,988 03-09-94  4:26a
PLAY EXE 9,049 20-04-94  1:00a
README CoM 4,029 05-04-93  9:20a
SBNDRV CoM 7,211 03-05-94 1:00a
DRV <DIR> 02-19-95  3:30p
SAMPLES <DIR> 02-19-95  3:30p
WINAPPL <DIR> 02-19-95 3:30p
WINDRV <DIR> 02-19-95 3:30p

15 fajl 420,014 bytes
115,679,232 bytes free
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Fontosabb kapcsolok:
/P Oldalakra toérdeli az esetleg tul hosszu listat.

/W A listat sUritve jeleniti meg, ilyenkor csak a kdnyvtarak és
allomanyok nevei lathatéak 6t oszlopban.

/A Attributumtdl fuggetlendl mindent kilistaz, azaz megjeleniti
a rejtett és a rendszerfajlokat is.

A kapcsolok egymas utan is irhatok, példaul az aktualis konyvtar tar-
talma siritve, oldalanként a kovetkez6 paranccsal jelenitheté meg:

DIR /P /W

TREE [elérési at] [/F]

A parancs egy megadott (vagy az aktudlis) kdnyvtar alatti szerkezetet
mutatja meg. Ha a /F paramétert is megadjuk, a kdnyvtarakban talal-
hato fajlok listaja is megjelenik. Ha a kényvtarak nagyon sok fajlt tar-
talmaznak a /F kapcsol6 hasznalata megneheziti a konyvtarszerkezet
attekintését.

Példaul:
TREE C:\
C:
LEVEL
MUNKA
PRIVAT
JATEK
AUTO
—— MOTOR
— REPULO

MD [elérési ut]lkdnyvtarnév

Létrehoz egy uj alkonyvtart az aktualis, vagy a megadott konyvtarban.
Az elérési utban megadott mappaknak létezniik kell.

Példaul a C: meghajt6 JATEK koényvtaraba a kovetkezd paranccsal
hozhatunk létre egy REPULO nevi alkényvtarat:

MD C:\JATEK\REPULO
CD [elérési utlkdnyvtarnév

Aktualissa teszi a megadott konyvtarat, belép a konyvtarba. A meg-
adott kényvtarnak léteznie kell. A CD parancs nem valtoztatia meg
az aktualis meghaijtot.
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Példaul aCD C:\JATEK\REPULO parancs belép a C: meghajtd
JATEK konyvtaranak REPULO alkdnyvtarba.

A .. kdnyvtarnév megadasaval, azaz a CD .. parancs segitségével ki-
léphetlink az aktualis konyvtarbol, azaz eggyel feljebb I[éphetlink
a koénytarstrukturaban.

A \ kdnyvtarnév hasznalataval, azaz a CD \ parancs hasznalataval
az aktualis meghaijto fékdnyvtaraba Iéphetink.

RD [elérési ut]lkdnyvtarnév

Letorli a megadott alkonyvtarat. A torolni kivant konyvtarnak Uresnek
kell lennie, és nem lehet az aktualis vagy a hierarchiaban az aktualis
kényvtar feletti kdnyvtar.

Példaul a C: meghajt6 JATEK koényvtaranak REPULO alkényvtarat
a kovetkez6 paranccsal torolhetjik le:

RD C:\JATEK\REPULO

DELTREE [/Y] [elérési utlkonyvtarnév

Letdrli a megadott kdnyvtarat és annak teljes tartalmat, tehat nem kell
a konyvtarnak uresnek lenni. A DELTREE alaphelyzetben rakérdez
minden egyes fajl vagy konyvtar torlésére. Ha a /Y kapcsolét megad-
juk, a DELTREE rakérdezés nélkil torol, ezért hasznalata nagy koéral-
tekintést igényel.

Példaul:
DELTREE C:\JATEK
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Az allomanykezeld parancsok a hattértarunk fastrukturajaban tarolt al-
lomanyokra vonatkoznak.

COPY [forras elérési ut]forrasfajl [cél elérési ut][célfajl]
A parancs a forrasfajlt atmasolja a megadott — vagy az aktualis —
konyvtarba.

Ha célfajlnevet is megadunk, a masolt allomany ezt a nevet kapja
meg, ha nem, a fajl neve valtozatlan marad.

Az alabbi példaban a C: meghajt6 JATEK\REPULO kdényvtaraban ta-
lalhaté KEZDOKEP.BMP fajlt atmasoljuk a C: meghjaté JATEK\AUTO
konyvtaraba:

COPY C:\JATEK\REPULO\KEZDOKEP.BMP C:\JATEK\AUTO

Erdekes lehetdség, hogy a COPY paranccsal az elsédleges beviteli
eszkdzrél, a konzolrdl (consol) — azaz legtébb esetben a billentylzetrdl
— érkezd adatokat egy fajlba masolva uj, széveges fajlt hozhatunk
létre. Ehhez forrasként egy specialis fajlnevet — a console sz6 rovidité-
sét — a CON fenntartott elnevezést kell hasznalnunk.

COPY CON [elérési ut]célfajl
Példaul:
COPY CON ADAT.TXT

A parancs kiadasa utan gépeljik be a kivant széveget. Az adatbevitelt
a CTRL+Z billentyllkombinacidval vagy az F6 funkcidbillentylvel, majd
ENTER leltésével lehet befejezni.

MOVE [forrashelylforrasfajl célhely[célfajl]

A parancs athelyezi a forrasfajlt a megadott célhelyre. A célhely meg-
adasa kotelez6b.

Példaul aC: meghajt6 JATEK\REPULO koényvtaraban talalhato
KEZDOKEP.BMP féjlt az alabbi paranccsal helyezhetjik at a C: meg-
hajt6 JATEK\AUTO koényvtaraba.

MOVE C:\JATEK\REPULO\KEZDOKEP.BMP C:\JATEK\AUTO
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REN [ELERESI ut]réginév Gjnév
A megadott vagy az aktualis konyvtarban atnevezi régi névrdl uj névre
az allomanyt. Az allomany régi és uj nevét egyarant meg kell adni.
Példaul az aktualis mappaban taldlhaté KEZDOKEP.BMP fajlt
MASNEV.BMP-re a kdvetkez6 paranccsal nevezhetjik at:

REN KEZDOKEP.BMP MASNEV.BMP

DEL [elérési utlfajlnév
A megadott vagy az aktudlis kdnyvtarban letorli a fajlt vagy fajlokat.
Példaul:
DEL MASNEV.BMP
Tobb fajl egyideji térléséhez hasznaljunk helyettesité karaktereket.
DEL C:\JATEK\*.*

UNDELETE [fajinév]

Megkisérli helyreallitani az el6z6leg DEL paranccsal letérolt allomanyt
vagy allomanyokat. A visszaallitds soran meg kell adnunk a visszaalli-
tani kivant fajl nevének elsé karakterét.

A fajlok sikeres visszaallitdasa nem garantalt, mert a parancs miko-
dése arra épll, hogy a DEL parancs csak logikailag torli a fajlokat ugy,
hogy a nevik els6 betijének helyére egy nulla értéki bajtot ir, és fel-
szabaditja a lemezen a szamukra lefoglalt szektorokat. A tordlt fajlok
tartalmanak visszaallitasa igy addig lehetséges, amig a helyikre mas
adat nem kerdl.

A fajlok sikeres visszaallitasara akkor van a legnagyobb esélylink, ha
még nem irtunk semmilyen uj adatot a lemezre.

TYPE [elérési ut]fajinév
A megadott allomany tartalmat szoveges formaban jeleniti meg a kép-
ernydn. Altalaban csak egyszerii szovegfajlok esetén érdemes hasz-
nalni.
Példaul:

TYPE C:\WINDOWS\LISTA.TXT
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PRINT [elérési ut]fajinév

Szdveges formaban kinyomtatja a fajl tartalmat. A legtébb szamitégé-
pen egy, legfeljebb két ugynevezett parhuzamos port van, ahova
altalaban a nyomtatékat csatlakoztatjak. Az elsé port neve PRN vagy
LPT1, a masodiké pedig LPT2. A parancs elsé hasznalatakor meg kell
adnunk, hogy a nyomtatast melyik nyomtatd porton szeretnénk végre-
hajtani.

Példaul:
PRINT C:\WINDOWS\LISTA.TXT

FIND [/V] [/C] [/N] [/l] "szbveg" [elérési Gt]f4jinév

Megkeresi azidézbjelek kozott megadott szdveget a fajlban.
A parancs az 6sszehasonlitas soran alaphelyzetben figyelembe veszi
a megadott szovegben hasznalt kis- és nagybetiket.

Kapcsolok:

IV Kijelzi az 6sszes olyan sort, amely nem tartalmazza a sz6-
veget.

/C Kijelzi azokat a sorokat, amelyek tartalmazzak a széveget.
IN  Sorszammal latja el a kijelzett sorokat.

/Il Az alapértelmezettdl eltéréen nem tesz kiilénbséget a kis-
€s a nagybetlk kdzott.

Az alabbi parancs megkeresi a ,pontszam” sz6 eléfordulasat a C:
meghajté JATEK\AUTO mappajaban talalhat6 EREDMENY.TXT fajl-
ban, tekintet nélkul a kis- és nagybetlkre. A képernyén megjeleniti
a keresett szot tartalmazoé sorok sorszamat is.

FIND /N /I "pontszam" C:\JATEK\AUTO\EREDMENY.TXT

ATTRIB [+A[-A] [+R[-R] [+H|-H] [+S]-S] [elérési at][fajinév] [/S]

A parancs beallitja (+) vagy kikapcsolja (-) egy fajl, illetve konyvtar jel-
lemza4it, attributumait. Ha nem adunk meg beallitani vagy kikapcsolni
kivant attributumot, csak kilistazza a fajlok jelenlegi attributumait. Ha
megadjuk a /S kapcsolét, az ATTRIB az attributumok beallitasat
az alkonyvtarak tartalmara is kiterjeszti.
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Be/kikapcsolhato jelzdk:
A archiv
R csak olvashato
H rejtett
S rendszer

Ha arejtett vagy arendszer attributum bekapcsolt allapotban van,
a tébbi attribatum ki- vagy bekapcsolt allapotat nem lehet megvaltoz-
tatni.

Az alabbi parancs kikapcsolja az aktualis kdnyvtarban talalhatd
AUTOEXEC.BAT fajl irasvédett attributumat.

ATTRIB -R AUTOEXEC.BAT
Az alabbi parancs bekapcsolja az aktualis kdnyvtarban talalhaté .SYS
kiterjesztés fajlok rejtett és rendszer attribatumait.

ATTRIB +H +S *.SYS

EDIT [[elérési ut]fajinév]

Elindita a DOS szdvegszerkeszt6jét, és megnyitja a fajlt. Ha nem
adunk meg fajlnevet, Uj szOveget szerkeszthetink.
dit

ile earch  iew

ptions elp
C:\SETUP\READNE. THT

3.2 Detection Problems with P$/2 Pointing Devices

If your mouse is connected to the mouse port and is not
detected by the system, attempt the following step(s)

1) Your mouse port might need to be enabled through the SETUP
menu of your computer. Please check your computer
documentation regarding the SETUP menu.

2) If you have a mouse with both serial and mouse port

adapters, connect the mouse to the computer through the
serial port. Reboot and check if the mouse is detected

properly.

3) If adapter(s) were not included in your package, your
mouse as designed to work on only one type of port (Serial
ORPS/2). Refer to your package for the type of port your
mouse supports.

If the problem persists, please check for a possible computer
BIOS ROM upgrade from your computer manufacturer.

F1=Help Line:238  Col:1
A fajlok tartalmanak szerkesztése a Windows-ban megismert médon
torténhet.
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Egy fajlt az Edit program futasa kézben is megnyithatunk. Jelenitsuk
meg a File menit az ALT+F billentylkombinacié lettésével, majd
a megjelend meniibdl valasszuk az Open parancsot.

Open

File ame: [=.=.. .. ... ... ... .. ... ......... ]
C:\SETUP

iles: irectories:

LCCFLTR.SYS ﬁ
LCOTHST.DLL [-A-1
LHIDFLT2.5YS [-C-1]
LHIDUSB . SYS [-D-1
LMOUFRC . DLL
LMPS2KP .CAT
LMPS2KP . THF
L MUSBKP . CAT
L 8042PR2 . 5YS
MANUAL . TXT [ 1 Open ead-only
README . THT u [ 1 Open inary

SETUP . ERE
Line Width: [78...]

» 0K 3 Cancel 1 Hele 1

A megjelené panelen adjuk meg a megnyitni kivant fajt.

Szlkség szerint valasszuk ki a meghajtét, és azon belll a kbnyvtarat
a Directories csoportban. A kivalasztott konyvtar tartalma a Files cso-
portban jelenik meg.

A kulénb6z6 csoportok kdzott a TAB és SHIFT+TAB billentylkkel lé-
pegethetiink.

A mivelet végén alljunk az OK gombra, majd tsslk le az ENTER bil-
lenty(t.

Egy fajl mentéséhez valasszuk a File menl Save as parancsat.
Save fAs
File ame: [...... ... . ... . ... ... . .. ... ]
C:\SETUP
Existing iles: irectories:

LCCFLTR.SYS ﬁ ..
LCOINST.DLL [-A-1
LHIDFLT2.SYS [-C-1
LHIDUSB.SYS [-D-1
LHOUFRC.DLL
LHPS2XP.CAT
LHPS2KXP . INF
LHUSBXP.CAT
L8042PR2 . SYS
MANUAL . TXT

» 0K 3 Cancel 1 Hele 1

A megjelend Save as panelen adjuk meg a menteni kivant fajl nevét
és a célkonyvtarat. A mivelet végén alljunk az OK gombra, majd Us-
suk le az ENTER billentyat.

Egy mar korabban mentett fajl ujboli mentéséhez hasznaljuk a Save
parancsot. Ebben az esetben a fajl tartalma felllirédik.

Egy Uj fajl szerkesztéséhez hasznaljuk a File meni New parancsat.

Az aktualis fajlt a File menl Close parancsaval zarhatjuk be.
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Operacios rendszerek

Ha mar nincs szikségink az Edit program hasznalatara, a File meni
Exit parancsaval Iéphetlnk ki a programbdl.

Ebbe a csoportba soroljuk azokat a parancsokat, amelyek gépunk me-
rev- és hajlékonylemezes meghaijtoira vonatkoznak.

FORMAT meghaijté: [kapcsolok]

Megformazza a megadott meghajtoban Iévé lemezt. A parancs alap-
helyzetben teljes formazast végez, azaz a lemez teljes tartalmat torli,
ellendrzi alemezfellletet, létrehozza a savokat, a szektorokat és
a gyokeérkonyvtarat. Amennyiben a lemez mar korabban formazva volt,
a torlés el6tt a lemezrdl visszaformazasi” informacio készil, amely a-
lapjan alemez tartalma az UNFORMAT parancs segitségével vissza-
allithaté.

A formazas végeén lehetéséglink van a lemeznek egy maximum 11 ka-
rakter hosszusagu cimkét — nevet — adni. A cimkében hasznalhato6 ka-
rakterekre a fajlok elnevezésénél tanult megkotések vonatkoznak.

Fontosabb kapcsolok:

J Nem készit visszaformazasi informaciodt, igy a lemez
tartalmat formazas utdan mar nem lehet visszaalli-
tani.

/V:cimke A lemezhez a megadott cimkét rendeli.

/S Rendszerlemezt készit, azaz attelepiti a formazott
lemezre az I0.SYS, MSDOS.SYS és
COMMAND.COM fajlokat.

Q Gyorsformazast végez, azaz csak a FAT tabla tar-

talmat térli. igy a mivelet lényegesen révidebb ideig
tart, mint egy teljes formazas, azonban csak mar ko-
rabban formazott lemezzel végezhetd.

Példaul:
FORMAT A: /U /Q

UNFORMAT meghajto:

Megkisérli visszaallitani egy formazott lemez tartalmat. A mivelet csak
akkor sikerilhet, ha alemez tartalmaz visszaformazasi informaciot,
példaul ha aformazas nem /U kapcsoloval tortént, és alemezre
a formazas utan még nem irtunk semmit.

Példaul:
UNFORMAT A:
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DISKCOPY forrasmeghaijté: célmeghaijto:

A parancs a hajlékonylemezek teljes tartalmanak masolasara szolgal.
A forras- és a célmeghajtéban azonos formatumu lemezeknek kell
lenni. Mivel a legtdbb szamitdgépben csak egy hajlékonylemez-meg-
hajt6 van, a parancs megengedi, hogy a forras- és a célmeghajtd
ugyanaz legyen. Ebben az esetben a forraslemez beolvasasa utan fel-
szolit a lemezek cseréjére.

A DISKCOPY parancs hasznalatakor a céllemez tartalma megsemmi-
sul, a masolas végén két bajtrél-bajtra megegyezd tartalmu lemezt ka-
punk eredményaul.

Példaul:
DISKCOPY A: A:

XCOPY forras [cel] [/S [/E]]

A parancs segitségével teljes alkdnyvtarszerkezetek tartalmat masol-
hatjuk at — a rejtett és rendszerfajlok kivételével —, akar lemezek kozott
is.

Az XCOPY parancs igen sokban kulénbézik a DISKCOPY parancstdl,
példaul, hogy segitségével nem csak teljes lemez, hanem
a mappaszerkezet barmely része lemasolhatd, mikbzben a céllemez
tartalma nem semmistl meg. Az XCOPY segitségével nem lehet ga-
rantaltan  szektorrél-szektorra megegyez6 masolatot késziteni
egy lemezrdl.

IS Az alkdnyvtarszerkezetet is lemasolja, tehat a kapcsold
nélkil a parancs csak a forras konyvtar tartalmat masolja
le.

/IE Az Ures alkdnyvtarakat is lemasolja. Ezt a kapcsolot csak
a /S-sel egyutt lehet hasznaini.

Példaul az alabbi parancs atmasolja a C: meghajtot JATEK kényvtara-
ban 1évd fajlokat és alkdnyvtarakat — beleértve az Ures alkdnyvtarakat
is — a D: meghaijté fékonyvtaraba.

XCOPY C:\JATEK D:\ /S /E
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CHKDSK [meghaijto:] [/F]
CHKDSK [elérési ut][fajinév] [/F]

A parancs a megadott lemez, vagy az aktualis lemez adatszerkezeté-
nek logikai és a lemezfelllet fizikai allapotardl ad felvilagositast. Ha
paraméterként egy fajl nevét is megadjuk, a CHKDSK csak a megadott

fajlt vizsgalja.

A /F kapcsolé hasznalatakor a CHKDSK parancs kijavitja a FAT tabla
és a fajlrendszer logikai hibait.

Példaul:
CHKDSK C:

volume Serial Number is 170F-5E14

65255424
75776
329728
57331712
8192
7510016

2048
31863
942

655360
175376

( 65255424
75776
329728
57331712
8192
7510016

2048
31863
942

655360
175376

Megjegyzés

bytes total disk space
bytes in 3 hidden files
bytes in 150 directories
bytes in 1642 user files
bytes in bad sector
bytes available on disk

bytes in_each allocation unit
tota] allocation units on disk
available allocation units on disk

total bytes memory
bytes free

bajt teljes lemezteriilet

bajt 3 reﬂtett allomanyban

bajt 150 koényvtdrban

bajt az 1642 felhaszndléi allomany
bajt rossz teriilet

bajt szabad a Temezen

bajt minden teriletfoglald egység
teriletfoglalé eg¥ség van a lemezen
szabad teriletfoglald egység van még

bdjt te]ées memoria
bajt szabad meméria )

A lemezhibak ellenbérzésére és javitasara, fejlettebb hibakeresési és javitasi funkcioi
miatt, a CHKDSK parancs helyett célszer(ibb a SCANDISK parancsot hasznalni.
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SYS [rendszermeghajto:] célmeghaijto:
A parancs a rendszerfajlokat (10.SYS, MSDOS.SYS,
COMMAND.COM) telepiti — masolja — at a megadott vagy az aktualis
rendszerlemezrél a céllemezre. A céllemeznek formazottnak kell len-
nie.
Példaul:
SYS A:
Megjegyzés

Formazatlan lemezre mar formazaskor telepithetjik arendszert a FORMAT pa-
rancs /S kapcsoléjanak hasznalataval.

Az egyéb DOS parancsok kozé a tdbbi csoportba be nem sorolhaté in-
formacios és képernybkezel® parancsok tartoznak.

MEM [kapcsoldk]
Megmutatja a RAM memoria teljes, foglalt és szabad tertileteit.
Fontosabb kapcsolok:
/C Megmutatja a memoriat foglalé programokat is.
/P Oldalanként mutatja meg a listat.
Példaul:
MEM /C /P

CLS

Letorli a képernydt.

VER

A DOS nevét és verzidszamat — példaul ,MS DOS 6.22” — adja ered-
ményaul.

DATE [uj datum]

Megijeleniti és/vagy beallitia a nyilvantartott rendszerdatumot. Ha nem
adjuk meg paraméterként azuj datumot, a parancs megjeleniti
az aktudlis rendszerdatumot, és felajanlja annak megvaltoztatasat.
Az Uj datum megadasanal Ugyeljink a megfelel6 datumformatum
hasznalatara (pl.: éééé.hh.nn vagy hh.nn.éééé). Ha nem kivanjuk
a datumot megvaltoztatni, a datum begépelése helyett Ussuk le
az ENTER billentyt.

Példaul:
DATE 1998.02.10
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TIME [uj id6]

Megjeleniti és/vagy bedllitia a nyilvantartott rendszeridét. Ha nem ad-
juk meg parameéterként az uj idét, a parancs megjeleniti az aktualis
rendszerid6t és felajanlja a megvaltoztatasat. Az Uj id6 megadasanal
ugyeljink a megfelel6 — 12 6ras vagy 24 6ras — id6formatum haszna-
latara. Ha nem kivanjuk a rendszerid6t megvaltoztatni, az idépont be-
gépelése helyett Gssuk le az ENTER billenty(t.

Példaul:
TIME 16:36:30

Az operacids rendszer a parancsok eredményének kiirasara, valamint
az adatok bevitelére az elsédleges I/0O (Input/Output) eszkézoket hasz-
nalja. Az elsédleges beviteli eszk6z (Standard input) a konzol, az el-
s6dleges kimeneti eszkdz (Standard output) a monitor. Lehetéséglink
van azonban a parancsok kimenetének vagy bemenetének atiranyita-
sara is.

Az adatatiranyitas egyik legjellemzébb példaja a szir6k hasznalata.
A szlir6k olyan parancsok, - ,segédparancsok® — melyek

egy tetszéleges forrasbol érkezé bemend szdveges adathalmazt ké-
pesek feldolgozni és eredménydl adni.

A sziirék alaphelyzetben az elsédleges beviteli eszkdzrdl olvassak be
az adatokat, majd az elsédleges Kkiviteli eszkbzre irjak vissza O6ket.
Egy parancs kimenetét a ,|” (pipe) jellel iranyithatjuk at egy sz(ir§ be-
menetére.

parancs | sziiré
A DOS két szlir6je a MORE és a SORT.

Megjegyzés
A DOS-ban a pipe jel folytonos fliggdleges vonal helyett k6zépen megszakitott fug-

gbleges vonalként jelenik meg. Megjelenitéséhez altalaban az ALT GR+W billen-
tyllkombinaciot hasznalhatjuk.

parancs [paraméterek] [kapcsoldk] | MORE

A MORE a beérkez6 szdveget képernyd oldalakra tordelve jeleniti
meg. Hasznalata els6sorban az olyan parancsok esetében célszer(,
melyek maguk nem képesek sajat kimenetuk oldalanként valo megje-
lenitésére. llyen példaul a TREE vagy a TYPE parancs.

Példaul:
TREE | MORE
TYPE NEVSOR.TXT | MORE
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parancs [paraméterek] [kapcsoldk] | SORT

A SORT a beérkezd szdveget soronként betlirendbe rendezve jelenitni
meg. Ezt a szlrét csak ritkan hasznaljak.

Példaul:
TYPE NEVSOR.TXT | SORT

A DOS-ban lehetéséglink van arra is, hogy egy parancs végrehajtasa
soran keletkez6 kimend adatokat a képerny6rél egy fajlba iranyitsunk
at. Erre a parancs beirasakor a ,>” (nagyobb) karakter beirasaval van
lehetéségunk.

parancs > fajinév

A parancs végrehajtasakor létrejon a megadott nevi fajl. Ha mar léte-
zik ilyen fajl, akkor annak tartalma feldlirodik.

Példaul:
DIR > LISTA.TXT

A fenti példaban az aktualis kényvtar tartalma nem a képernyén jelenik
meg, hanem a lista.txt szOveges allomanyba irédik bele.

Eléfordulhat olyan eset, hogy egy mar meglévé fajlhoz szeretnénk hoz-
zaflizni Ujabb adatokat. Ezt >> (dupla nagyobb) jel hasznalataval ér-
hetjuk el.

parancs >> fajlnév
Példaul:
DIR >> LISTA.TXT

Ha a megadott fajl, azaz esetlinkben a LISTA.TXT mar létezik, a DIR
paranccsal kimenete ennek a fajinak a végére irddik be. Ha ilyen nevi
fajl nem létezik, akkor a parancs hatasara létrejon.

Lehetéségunk van arra is, hogy egy allomany tartalmat hasznaljuk
egy szliré bemend adataiként. Erre a parancs megadasakor a ,<” (ki-
sebb) karaktert hasznalhatjuk.

parancs < fajlnév

A parancs eredményeként a megadott fajlban 1évé adatok lesznek
a parancs bemen6 adatai.

Példaul az alabbi paranccsal a ,TYPE fajlnév | MORE” parancs hasz-
nalataval megegyezd eredményt érhetlink el.
MORE < LISTA.TXT

A fenti példaban a LISTA.TXT f4jl tartalma oldalakra térdelve jelenik
meg a képernyon.
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A DOS operacioés rendszer alapvetéen arendszer els6 1 MB-os
memoriatertletének hasznalatara képes, melybél csak azelsé 640
KB-os terlleten teszi lehetévé programok futtatasat. Szamitdégépink
tovabbi memodriateriiletének eléréséhez kilonféle eszkdzvezérlé prog-
ramokra van szikség. Az MS-DOS-ban aHIMEM.SYS és
az EMM386.EXE eszkbzvezérld programok allnak rendelkezésunkre,
melyek segitségével szamitégéplink 1 MB feletti memoriateriletét ki-
terjesztett vagy bovitett memaoriaként hasznalhatjuk.

A HIMEM.SYS eszkdzvezérl6 hasznalatakor a szamitdgép memoriaja
az alabbi moédon oszlik meg.

Teljes memoria

Kiterjesztett
memédriateriilet
(Az 1 MB feletti terlet)

1088 KB

Magas memoriateriilet

(64 KB)
1 MB

Foglalt rendszerteriilet
(348 KB)

640 KB

Hagyomanyos
memoriateriilet
(640 KB)

A hagyomanyos memodriateriilet (Conventional Memory) a fizikai
memoria elsé 640 KB-os része. Alapesetben ide t6ltédik be a DOS és
minden DOS alapu program.

A 640 KB és az 1 MB ko6z6tti memoriaterilet foglalt rendszerteriilet.

A magas memoriateriilet (High Memory Area) a kiterjesztett memo-
ria els6 64 KB-ja. A HIMEM.SYS eszkdzvezérlé hasznalatakor lehet6-
ség nyilik a DOS rendszer egyes részeinek erre a memoriaterlletre
valo feltoltésére, amivel terlletet szabadithatunk fel a hagyomanyos
memoriaterileten futd mas programok szamara.

A kiterjesztett memoriateriilet (Extended Memory/XMS) a memoria
1 MB feletti része. A legtébb DOS-os program szamara kevés a ha-
gyomanyos memoriatertilet, ezért a kiterjesztett memoariateriletet is
hasznaljak.
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Az EMM386.EXE eszkdzvezérld hasznalataval két uj memoriatertlet-
hez férhetiink hozza. Az EMM386.EXE mlkoédéséhez a HIMEM.SYS
eszkdzvezérlbre is sziikség van. A HIMEM.SYS és az EMM386.EXE
eszkbzvezérlbk hasznalatakor a szamitégep memoriaja az alabbi mo-
don oszlik meg.

Teljes memoria
Kiterjesztett memériateriilet
(Az 1 MB feletti terllet)

Bovitett memoriateriilet

1088 KB
Magas memodriateriilet
(64 KB)
1 MB -
Foglalt rendszerteriilet
(348 KB)
Fels6 meméria blokkok
640 KB

Hagyomanyos memodriateriilet
(640 KB)

A fels6 meméria blokkokat (Upper Memory Blocks/UMB)
az EMM386.EXE a rendszer szamara lefoglalt 348 KB-os terllet hasz-
nalaton kivlli részeinek kiaknazasaval hozza létre.

Erre a terlletre kulonféle eszkdzvezérlé programokat tolthetlink, ami-
vel ujabb memodriateriileteket szabadithatunk fel a hagyomanyos me-
moériaterileten futé programok szamara.

A bdvitett memoriateriilet (Expanded Memory/EMS) latszolag
onallé memoariateruletként muikodik, azonban az EMM386.EXE a ki-
terjesztett memoriaterileten hozza létre. Egyes programok a kiterjesz-
tett memoriaterulet helyett a bévitett memoriateruletet hasznaljak.

A MEM parancs segitségével ellenérizhetjuk a memoria kiosztasat.
Megnézhetjuk, hogy milyen memoriateruletek allnak rendelkezésre, és
melyik tertleten mi talalhaté éppen.

A MEM parancs részletes hasznalata az Egyéb DOS parancsok feje-
zetben talalhaté.
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FELADATGYUJTEMENY

1. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kovetkezd témakorok ismerete szikseges: ] o
DOKUMENTUM MEGNYITASA, DOKUMENTUM BEZARASA, MENTES MASKENT,
WORDPAD SZOVEGSZERKESZTO HASZNALATA

A feladathoz szikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\CSALADI KOR.DOC

e Nyissa meg a FELADATOK\FORRASOK\CSALADI KOR.DOC dokumentumot
a WordPad szdvegszerkesztében!

o A Koltd nevére allitson be 14 pontos, sotétlila Arial tipusu betiiformatumot!
e A vers cimének formatuma legyen 14 pontos, sotétlila, félkovér Arial tipusu!
e A versszakokat szinezze sotétcian szintre!

e |gazitsa kozépre a verset szerzdvel és cimmel egydtt!

¢ Mentse el a dokumentumot Rich Text Formatumban hattértara Dokumentu-
mok\Operacios rendszerek mappajaba Vers néven!

2. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkez témakorok ismerete sziikseges:
VAGOLAP HASZNALATA

Melyik allitas hamis? Jeldlje meg!

Lehetbvé teszi az egyes alkalmazasok k6zotti adatcserét.

A vagolapra kuldhetjik az adatot a masolas parancs hasznalataval.

A vagolapra kildhetjik az adatot a kivagas parancs hasznalataval is.

A vagolapra kuldhetjik az adatot, ha a programkezel&vel atmasoljuk.

A vagolaprol beilleszthetjik az adatot a beillesztés parancs hasznalataval.

moowy

' Miniszterelnki Hivatal Informatikai Korméanybiztossag 1 71 |



Informdciés
Magyarorszdg

3. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkez témakorok ismerete sziikseges:
BILLENTYUZET HASZNALATA

Egészitse ki a mondatokat!

nevezzuk, amely

A legkisebb logikai informacidegységet .........ccccooviiiiiiiiiiin.
......................................... lehet

Az ASCII kédtablazat ............... karaktert tartalmaz.

A karakterek leirasahoz ............... bitet, azaz 6sszesen ............... bajtot hasznalnak fel.

Valassza ki azt a szimbélumot, amely nem szamitégépes kédot jelképez!

1. ASCII
2. 437
3. 486
4. 852

irjon példat a billentyiizet egyes részeinek megfelels billentyiire! (Példaul Numerikus
billentylizet: 5, +, *, NumLock)

FUNKCIODINENTYUK: ...
Alfanumerikus billentylK: .........ooooii e
KUFZOIDIOKK: ...ttt nnnne
VezerlBbillentyUK: .......oooiiiii e
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4. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkez témakorok ismerete sziikseges:
BILLENTYUZET HASZNALATA

irja a billentyiik mellé a hozzajuk tartozé funkcié betiijelét!

Shift TR
Tab e ————
Caps Lock e
Print Screen e ————
ENTER TR

Bekezdés kezdetének beallitasa

Nagybetis iras rogzitése

A parancs lezarasa

A numerikus billentylizet szam allasban torténd rogzitése

Hasznalataval az adott billentylin szerepl6 karakter nagybetis alakja, illetve
a kétallapotu billenty(ik fels6 karaktere jelenik meg.

A képernyétartalom kinyomtatasa

moowy

n

5. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkez témakorok ismerete sziikseges:
SZAMOLOGEP HASZNALATA

Szamolégép hasznalataval oldja meg a kovetkez6 feladatokat!

a. Hany liter viz szikséges egy 5 méter hosszu, 4 méter széles, és 2 méter mély
kerti medence megtdltéséhez? A térfogat a kdvetkez6 képlet alapjan szamithato
ki: V=a-b-c,ahol a, b, ca medence oldalait jeldli.

Segitségképpen megjegyezziik, hogy 1 liter = 1 dm?!

b. Egy négyzet alaku kert teriilete 196 m?. Milyen hosszusagu keritést kell venniink

a kert kdrbekeritéséhez? A négyzet teriiletének kiszamitasa T = a2, keriiletének
kiszamitasa K = 4-a képlet alapjan torténik, ahol ,@” a négyzet oldalat jeloli.
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6. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkez témakorok ismerete sziikseges:
PAINT RAJZPROGRAM HASZNALATA

e Rajzoljon egy hazat és egy fat abrazold képet a Paint program segitségével!
o Rajzoljon vilagoskeék szinli eget és sotétzold szinl pazsitot hattérként!

e A hazfalat szinezze fehér szinlire, az ajtoé szine legyen barna, az ablaké fekete,
a haztetéé pedig piros.

e Afara piros szinnel rajzoljon termést!

e Mentse el a rajzot 24 bites Bitmap formatumban hattértdra Dokumentumok\Operacios
rendszerek mappajaba Rajz néven!

7. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkezd témakorok ismerete szikseges:
MAPPAK LETREHOZASA, HAJLEKONY LEMEZ FORMAZASA

e Formazzon meg egy floppyt a Windows Intézében!
o A kotetcimke nevének adja a Szérakozas nevet!

o Hozza létre a kdvetkezd mappastrukturat:

A:
———Képek

—Videoklippek

L 7ene

———Komolyzene
——Bach

L Mozart

———Konnylzene

——Rock
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8. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkez0 témakorok ismerete szikséges: ]
FAJLOK ES MAPPAK LETREHOZASA, HAJLEKONY LEMEZ FORMAZASA, MENTES

e Formazzon meg egy floppyt gyorsformazassal a Windows Intézében!
e A kotetcimke nevének adja a Munkanapok nevet!

o Hozza létre a kdvetkezd mappastrukturat:

A:
Hétfo

Reggel
Dél
Este

Kedd

Szerda

Csutortok

Péntek

o Nézze meg, mennyi szabad hely van a lemezen!

e Hozzon létre egy szbveges allomanyt az A:\Kedd mappaba Szabad hely.txt néven,
majd irja bele a szabad hely mennyiségét az allomanyba és mentse el!
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9. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kovetkez6 témakorok ismerete sziikséges: ] ]
FAJLOK ES MAPPAK LETREHOZASA, FAJLOK ES MAPPAK ATHELYEZESE, HAJLE-
KONY LEMEZ FORMAZASA, MENTES

e Formazzon meg egy floppyt gyors formazassal a Windows Intéz6ben!
e A kotetcimke nevének adja a Piac nevet!

o Hozza létre a kdvetkezd mappastrukturat:

A:
|—Piac
Hus
Z0ldség
———Gyumolcs

e Hozzon létre szdveges allomanyokat a gydkerkdnyvtarban a kdvetkezd neveken:

Alma.txt Csirkemell.txt
Ananasz.ixt Karaj.txt

Alsé comb.ixt Lapocka.txt
Burgonya.txt Petrezselyem.txt
Bab.txt Sparga.txt
Birsalma.txt Sargabarack.txt

e Az egyes allomanyok az allomanyok nevét tartalmazzak!

e Mozgassa at az dllomanyokat a megfelelé mappakbal
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10. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kovetkez6 témakorok ismerete sziikséges: ] ]
FAJLOK ES MAPPAK LETREHOZASA, FAJLOK ES MAPPAK ATHELYEZESE, HAJLE-
KONY LEMEZ FORMAZASA, MENTES

Formazzon meg egy floppyt a Windows Intézében!

A kotetcimke nevének adja a Tantargyak nevet!

Hozza létre a kdvetkezd mappastrukturat:

Készseégfejlesztod
Real

Hozzon létre harom széveges allomanyt Human targyak.txt, Készségfejleszt6 tar-
gyak.txt, Real targyak.txt neveken a gydkérkonyvtarban!

Az egyes allomanyok tartalmazzanak legalabb harom-harom tantargynevet!

Mozgassa at az allomanyokat a megfelel6 mappakbal!

11. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kovetkezd témakorok ismerete szikséges: ]
KERESES A SUGOBAN, FAJLOK ES MAPPAK LETREHOZASA, PARANCSIKON LETRE-

HOZASA, MENTES

Keressen ra a ,jelszé modositasa” témakorre a Sugdban.
Készitsen egy Uj szdveges allomanyt JELSZO.TXT néven.
Masolja a Sugoban talalt szoveget az allomanyba, majd mentse el.
Rendeljen parancsikont az allomanyhoz.
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12. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kovetkezd témakorok ismerete szikséges: ]
KERESES A SUGOBAN, FAJLOK ES MAPPAK LETREHOZASA, PARANCSIKON LETRE-

HOZASA, MENTES

Keressen ki a Sugo tartalomjegyzékébdl egy a szamitdgép testre szabasaval
kapcsolatos témat.

Masolja a kivalasztott széveget egy Testreszabas nevii szdveges allomanyba.
Nevezze at az allomanyt Proba nevire.

Rendeljen parancsikont az allomanyhoz.

13. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkez témakorok ismerete sziikseges: ]
ALLOMANYOK KERESESE, FAJLOK LETREHOZASA, MASOLAS, MENTES

Formazzon meg egy floppy lemezt a Windows Intézében.

Masolja at hattértara 6sszes M-mel kezd6d6 .TXT kiterjesztést allomanyat
a lemezre.

Masolja a valtozasokat rogzit6 fajlt is a lemezre.

14. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkez témakorok ismerete sziikseges: ]
ALLOMANYOK KERESESE, FAJLOK LETREHOZASA, MASOLAS, MENTES
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Formazzon meg egy floppy lemezt a Windows Intézdben.

Keresse meg hattértara 6sszes harom betds I-lel kezd6d6 tetszdleges kiterjesztési
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15. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkezd témakorok ismerete sziikseges:
A KEPERNYO TESTRESZABASA, A TALCA BEALLITASA

Allitson be hatteret a Munkaasztalon!

A hattérképet megtalalja a FELADATOK\FORRASOK\HATTER.BMP
allomanyban.

Allitsa be, hogy a hattér kitéltse a telies Munkaasztalt!

Kapcsolja be a Talca automatikus elrejtését!

A képerny6 felbontasat allitsa 1024x768 nagysagura!l

16. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkez témakorok ismerete sziikseges:
A KEPERNYO TESTRESZABASA, A TALCA BEALLITASA

Allitson be hatteret a Munkaasztalon!

A hattérképet megtalalja a FELADATOK\FORRASOK\HATTER _2.BMP allomanyban.
Allitsa be, hogy a hattér mozaikszeriien jelenjen meg a Munkaasztalon!

Kapcsolja be, hogy a Talca mindig lathaté legyen!

A képerny6 felbontasat allitsa 800x600 nagysagura!

17. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkez témakorok ismerete sziikseges:
TERULETI BEALLITASOK, DATUM ES IDO BEALLITASAI

Adja hozza a billentylizet nyelvéhez az Angol (brit) nyelvet!

A pénznem szimbdélumat valtoztassa eurora.

Allitson be 12 6ras megjelenési formatumu idékijelzést.

Allitson be Casablanca- i id6zénat, majd aktualis datumként adja meg sziiletésnapja-
nak datumat.

Allitsa vissza az eredeti beallitasokat.
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18. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkez témakorok ismerete sziikseges:
A NYOMTATO BEALLITASAI

e Készitsen egy NYOMTATOK.TXT nevii allomanyt.
e Az allomanyba gépelje be, hogy milyen menupontokon haladva telepitheté nyomtato,
majd mentse el az allomanyt.

19. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkezd témakorok ismerete sziikseges:
A NYOMTATO BEALLITASAI

e Készitsen egy NYOMTATAS.TXT nevii allomanyt.

e Az allomany tartalma a kovetkez6 kérdésekre adott valasz legyen:
1. Hogyan lehet a megtekinteni a nyomtatandé dokumentumok sorat?
2. Hogyan lehet a nyomtatandé dokumentumok soraibdl egy dokumentumot tordini?
3. Milyen menupontokon keresztil szlineteltethetd a nyomtatas?

e Mentse el az allomanyt.

20. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkez témakorok ismerete sziikseges:
SZAMITOGEPVIRUSOK

Egészitse ki értelemszeriien a kévetkez6 mondatokat!

Azokat a programokat, melyek a rendszerbe engedély nélkil Iépnek be és mas progra-

MOK Megfert6ZESEre KEPESEK ........ooi e ne-
vezzik.

A a COM és EXE kiterjesztési fajlokba agyazod-
nak.

terjednek.
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